MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO
DEPARTAMENTO DE LOGISTICA E SERVICOS GERAIS

I=NSIASG

SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO
DE SERVICOS GERAIS

- SISPP -
SISTEMA DE PREGOS PRATICADOS

Manual do Usuario

Brasilia
Julho/2006

SIASG



SIASG

MINISTRO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Paulo Bernardo Silva

SECRETARIO EXECUTIVO
Joao Bernardo de Azevedo Bringel

SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Rogério Santana dos Santos

DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE LOGISTICAE SERVICOS GERAIS
Loreni Fracasso Foresti

MP/SLTI/DLSG 2



SIASG

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
ESPLANADA DOS MINISTERIOS

CEP-70046-900 — BRASILIA - DF

FONE: 08009782329

E-MAIL: comprasnet@planejamento.qov.br

Manual Elaborado pela Divisdo de Sustentagdo Operacional do Departamento de Logistica e
Servicos Gerais.

Gerente de Projetos: Carlos Henrique de Azevedo Moreira.
Responsavel: José Antonio de Aguiar Neto.

NORMALIZAGAO: DIBIB/CODIN/CGAIN/SPOA/SE

Brasil. Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo.
Sistema de pregos praticados - SISPP: manual do usuario. /
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao. - Brasilia:

MP, 2005.
14 p.
1. Preco. 3. Finangas. 2. Manual. |. Brasil. Ministério
do Planejamento Orgamento e Gestao. |Il. Titulo.

CDU - 336.76.5(035)

MP/SLTI/DLSG 3



SIASG

SUMARIO
1 APRESENTAGCAOD ....coneeieeeeeeeeeeeeeeeeeeassssasesassesassssssssassseasesansssanssessesassssansseasesansssansssssssanssesnesensssansnans 5
2 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO SISTEMA DE PRECOS PARTICADOS - SISPP............. 6
3 ACESSO AQD SISTEMA ... ... ittt ireairessrrasstrassstrasstassstanssstassssansssenssssassssensssenssssenssssansssannsns 7
4 SISTEMA DE PRECOS PRATICADOS - SISPP .....oeiieiiieiiimiiisesiirssirsssssnssssmssssenssssassssansssensssees 8
4.1 INCLUI RESULTADO .. cuieuiieuireuiresiresiresisasisasssasssasssasssssssasssssssasssssssasssasssasssssssssssasssssssasssenssansssnssans 8
4.2 CONSULTA RESULTADO DA LICITACAO ....ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesessnesseansesssnessssnessssnsessssessssnessan 9
4.3 ALTERA RESULTADO DO ITEM.......ocuiiieiiieiiieeiiensiimssissnssssmssssessssssssssanssssassssensssenssssansssanssssnnns 10
4.4 ABRE RESULTADO DA LICITACAD. ... .o ieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessaseessessessssnesssssessssnessssnsssssnsssssssessssnesen 11
4.5 EXCLUI OU REATIVA RESULTADO DO ITEM ...cucieuiieirmiirnirnnssssssnssssssesssesssenssensssssssssssnsssnsssnsses 12
5 CONSULTA PRECO PRATICADO......ciieiiiiiiiiesiiiesiisssssnsissassssssssrsssssessssenssssassssenssssnssssensssenssssnnns 13
B LEGISLAGCAD. ...coeeiieeeieeeeeeeeeseeeeasssassesassesasssssssssssssssesassssansssssesensesassssasesasesassssssesansssanesesesenssssnnasn 14

MP/SLTI/DLSG 4



SIASG
1 APRESENTACAO

“Pode-se definir a licitacao como le)
procedimento administrativo pelo qual um
ente publico, no exercicio da fungéo
administrativa, abre a todos os
interessados, que se sujeitem as condigdes
fixadas no instrumento convocatério, a
possibilidade de formularem propostas dentre
as quais selecionara e aceitara a mais
conveniente para a celebracdo de contrato”.
Maria Sylvia Zanella Di Pietro

O objetivo desta publicacdo é orientar os servidores habilitados e
cadastrados no Sistema Integrado de Administracdo e Servigcos Gerais -
SIASG -, a realizarem registro e divulgacgao eletrénica dos resultados de
licitagbes através do Sistema de Precos Praticados — SISPP. Contempla
os procedimentos para registro e divulgagao eletrénica, “passo a passo”
com todas as funcionalidades do subsistema e a legislagéo vigente.

O Sistema de Precos Praticados — SISPP registra os valores praticados
nos processos de contratagdes governamentais, discriminados por
unidade de medidas de padréo legal e marcas, com vistas a subsidiar o
gestor, a cada processo, na estimativa da contratagdo e antes da
respectiva homologacéo, para confirmar se o pre¢co a ser contratado é
compativel com o praticado pela Administragao Publica Federal.

O Ministério do Planejamento Orgamento e Gestdo, por intermédio da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao e do Departamento
de Logistica e Servigos Gerais, tem investido na sistematizacdo das
rotinas e procedimentos destinados a melhorar a eficiéncia e a qualidade
na utilizagao do sistema.
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2 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DO SISTEMA DE PRECOS
PARTICADOS - SISPP

ACESSO AO SISTEMA
v" Acessar: Rede SERPRO,;
v Para este procedimento o usuario tem que estar habilitado no sistema SIASG;
v' Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador parcial do
sistema.

SISTEMA DE PRECOS PRATICADOS - SISPP

INCLUI RESULTADO
v' Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > IALRESULT - Inclui/Altera resultado.
v" Consiste em langar o resultado de um processo licitatorio no Sistema de Pregos Praticados
— SISPP, subsistema do SIASG - Sistema Integrado de Administragéo e Servigos Gerais.

CONSULTA RESULTADO
v" Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > CONRESULT - Consulta resultado.
v' Permite ao usuario verificar apés o langamento do resultado, se este foi corretamente
efetuado e se ndo existe nenhum item que esteja pendente por falta de informagédo do
resultado.

ALTERA RESULTADO DO ITEM
v" Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > ALTERESITEM - Altera resultado do item.
v" Funcionalidade que permite ao usuario alterar determinado item langado indevidamente.
Este procedimento é permitido somente apds o encerramento do envio do resultado de um
determinado processo licitatério.

ABRE RESULTADO DA LICITAGAO
v' Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > ABRERESULT - Abre resultado.
v Esta funcionalidade permite abrir um aviso de resultado de licitacdo encerrado, desde que
nao tenha gerado empenho.

EXCLUI OU REATIVA RESULTADO DO ITEM
v" Acessar: SIASG > SISPP > RESULTADO > EXRRESULT - Exclui/altera item resultado.
v' Transacgao disponivel, desde que o resultado da licitagdo nao esteja encerrado.

CONSULTA PRECOS PRATICADOS
v" Acessar: SIASG > SISPP > CONPRECO Consulta prego praticado.
v' O Sistema de Pregos Praticados — SISPP é um subsistema do SIASG, cujo objetivo é
permitir a consulta do (s) resultado (s) dos processos licitatorios;
v" Os dados relativos aos precos do resultado de cada licitagdo podem ser consultados no
subsistema SISPP, na transac¢ao “PRECO PRATICADOQO?”;
v' A consulta esta disponivel apenas para materiais.
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SIASG
3 ACESSO AO SISTEMA

Passos:
e Acessar rede SERPRO, via HOD — Host on Demand;
e Informar CPF e senha.

Importante Saber:
e Em todas as telas do Sistema SIASG, existem teclas de ajuda, a saber:
PF1 - Esclarece as duvidas do usuario em todas as opg¢des;
PF3 - Permite a saida da transac¢ao. Os dados que n&o estiverem confirmados nao serao
gravados;
PF7 - Permite retornar uma tela;
PF8 - Permite avangar uma tela;
PF12 - Retorna a tela anterior, sem perda dos dados langados no sistema;
e TESTECONF - Teste de configuragdo: Permite ao usuario verificar se o teclado do
equipamento esta configurado para acentuagdo. Este procedimento visa atender as
exigéncias da Imprensa Nacional para publicagdo de matérias no Diario Oficial da Unido.

I, sSNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client ===
Arquivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas  Sessdo  Opgdes  Ajuda
Dl|@| &l »|5|@|[e = »| @l _o|w| o2|m|a| x|
TELA @01
REDE - SERPRDO 111 Il
Frerrr reeeer
A SERVICO DO BRASIL (N o111l
Il 11
I o 11l
I 111
11 I
(NN 0 o 1l
I 0 I
Il Il
Il o 11l
PARA ACESSO AO SISTEMA DESEJADO, I o111
INFORME 0SS CAMPOS ABAIXO: I oIl
N
coblico : ___________ I o ll
SENHA : NOVA SENHA : (NN
SISTEMA : N _—
BASE ...: BSB@3
DATA ...: @7/01/2005
HORA ...: 13:36:37
TERMINAL: AQ@S@QQQ9
PFi=AJUDA PF3=SAIDA PF6=TELA PF11=INFORMACOES GERAIS Toi
kY | 16/12
|Conectado para o host 10.209.53.17 l_ l_ l_ W
;alniciar”J Gl - - NG ”|J B ROVO MANUAL DO SIDEC...HQSNA-REDE SERPRO - EX... St BRI 130
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4 SISTEMA DE PREGOS PRATICADOS - SISPP

4.1 INCLUI RESULTADO

Passos:
e SIASG > SISPP > RESULTADO > IALRESULT - Inclui/Altera resultado.

Preencher Campos:
e UASG;
Modalidade e numero da licitagao;
CNPJ/CPF do vencedor;
Numero do item;
Marca/modelo e valor;
Confirmar a transagao.

Importante Saber:
e Para a modalidade de Pregao Eletronico, o resultado é homologado diretamente no Portal de
Compras do Governo Federal — Comprasnet e enviado automaticamente para o SIASG;
¢ Para a modalidade de Pregao, homologa-se a licitagdo por item ou na sua totalidade;
Ao confirmar~a transacgao, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”

I, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client ==l

Arquivo  Editar  Wisualizar  Ferramentas  SessS8o  Opgles  Ajuda

DR @ o |ole|fw w6 R wliil ol s2|m|sl| k2] |

—_ TREINO-SIASG, SISPP,RESULTADO, IALRESULT ( INCLUI/ALTERA RESULTADO )_________
DATA: 14/02/2005 HORA: 1@:37:59 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 201004 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
CONCORRENCIA NUMERO: 0@866/2005
CNPJ/CPF DO VENCEDOR : Q0000000000191
RAZAD SOCIAL/NOME : BANCO DO BRASIL SA
ITEM : 00001
MATERIAL: 000204951 - IMPRESSORA LASER
MARCA/MODELO: MILENIUM QTDE: 0000100
UN: UNIDADE PRECO UNITARIO: @,99
VALOR TOTAL: 99,00
CONFIRMA ALTERACAOQ : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
BN %00, 1 22/28

[ [ UM 10:41
| #3yMeus documentos | 13 RESLLTADG DE L. |[#8] sNA-REDE SERPRO -... [@]Documenta - Micrnsn...l S T 10a

|Conectado para o host 10,209,53,17

Ealni(iarl“ m L.'ﬁl &8s (G >
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4.2 CONSULTA RESULTADO DA LICITAGAO

Passos:
e SIASG > SISPP > RESULTADO > CONRESULT - Consulta resultado.

Informar:
¢ UASG;
e Modalidade e numero da licitagao;
e Consultar por CNPJ/CPF ou por item;

Importante Saber:
e Ao utilizar esta funcionalidade, o usuario tem a oportunidade de verificar a situagdo do
resultado da licitacéo.

ZJ, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client — &= x|

Arquivo  Editar  Visualizar Ferramentas Sessdo  Opgfies  Ajuda

D@ &l oo 5] %] @l _o|w| »(m|as| v |
__ TREINO-SIASG, SISPP,RESULTADO, CONRESULT ( CONSULTA RESULTADO )
DATA: 14/02/2005 HORA: 10:47:26 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

UASG : 201004
MODAL IDADE DE LICITACAD : @3
NUMERO DA LICITACAD : b@Be6 2005

CONSULTA POR : ( X ) - CNPJ/CPF
( - ) - ITEM

PF1=AJUDA PF3=SAl

HEN a1 1272
|Conectado para o hast 10.209,53.17 [ mom [ [ioeEt

Ealniciar”J a8 a8 ”J ZyMeus documentos | 713 RESULTADO DE LI, ”gSNR REDE SERPRO - @Documentol Microso. . | B S PET 1051
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4.3 ALTERA RESULTADO DO ITEM

Passos:
e SIASG > SISPP > RESULTADO > ALTRESITEM — Altera resultado do item.

Informar:
e UASG;
¢ Modalidade e numero da licitacao;
e Numero do item;
e Assinalar com (X) — Alterar/reativar ou cancelar.

Importante Saber:
e Para resultado de aviso na situagao de “encerrado”;
o Esta funcionalidade permite ao usuario alterar/reativar ou cancelar um resultado
indevidamente langado no sistema;
Ao alterar os dados do item, o usuario deve confirmar a transacao;
e Ao confirmar~a transacgao, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

Z, SNA-REDE SERPRO - EXTR Al Personal Client ililil

Arguive  Editar  Wisuslizar Ferramentas Sess3o  Opgies  Ajuda

D e (@] | o oo [ o8] 3| wilva| o|wé| o2(m|as| K2 |
__ TREINO-SIASG,SISPP,RESULTADO,ALTRESITEM ( ALTERA RESULTADO DO ITEM >_______
DATA: 14/02/20@5 HORA: 11:@5:20 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 26999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

UASG r 201004
MODALIDADE DE LICITACAO : @3

NUMERD DA LICITACAD I Q@866 2005
NUMERO DO [TEM oel___

( _ ) ALTERAR/REATIVAR

¢ _ ) CANCELAR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

HENR idd. 1 13/05
e oM [ [ioe

|C0nectad0 para o host 10,209,53,17

I I
;ﬂlniciar”J a8 »| | #ymeus documentos | 13 RESULTADO DELL... ”gsnn—REDE SERPRO -... [®TELAS.SISPP - Microso...l S EEE 2R 1100
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4.4 ABRE RESULTADO DA LICITAGAO SASG

Passos:
e SIASG > SISPP > RESULTADO > ABRERESULT — Abre resultado.

Informar:
o UASG;
¢ Modalidade e numero da licitagao;
e Assinalar com (X) — Aviso de licitagdo ou contrato anterior;
e Confirmar a transagao.

Importante Saber:
o Esta funcionalidade permite ao usuario abrir um aviso de resultado encerrado, desde que
nao se tenha gerado empenho;
Ao alterar os dados do item, o usuario deve confirmar a transacao;
e Ao confirmar~a transacgao, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

===

5 SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client
Arguivo  Editar  Wisualizar Ferramentas Sessdo  Opoles  Ajuda

D@ &) »[w|e|fo 5] 5] wlta| ol w2|m|af| K2|

__ TREIND-SIASG, SISPP,RESULTADO, ABRERESULT ( ABRE RESULTADO )___
DATA: 14/02/2005 HORA: 16:52:30 USUARIO: JOSE NETO
UASG : 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

ABERTURA DE RESULTADO

MARQUE "X NA OPGAQ DESEJADA:
( x ) AVISO DE LICITAGAD
( _ ) CONTRATO ANTERIOR

PF1=AJUDA PF3=SAI

erpd.l 11/07
[cap WM [ 185

HEN
[ [
| &Mt Hetmail - .. | #ymeus documentos | BHY13 RESLLTADO ...||§5NA—REDE SER... ]TELAS.SISPR- ... | e BB o5

|C0nectad0 para o host 10,209,53.17

ialniciarl“ :_jj L.Iﬁl Q g @ >
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4.5 EXCLUI OU REATIVA RESULTADO DO ITEM SI6

Passos:

e SIASG > SISPP > RESULTADO > EXRRESULT — Exclui/altera item resultado.

Informar:
o UASG;
e Modalidade, numero da licitacao;
e Numero do item;
e Confirmar a transagao.

Importante Saber:

e Ao teclar “enter’ o item selecionado é cancelado o/ou reativado.

Ao confirmar a transagéo, na tela seguinte consta a mensagem:
“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”.

2, SNA-REDE SERPRO - EXTRA! Personal Client

Arquiva  Editar  Visualizar Ferramentas SessSo  Opgdes  Ajuda

==l x|
D||Q| S & 5|2 fo w5 R mli] ol s2|m|sl| K|
—— TREINO-STASG,SISPP,RESULTADO, EXRRESULT ( EXCLUI/REATIVA ITEM RESULTADO )___
DATA: 14/02/20@5 HORA: 11:31:16 USUARIOD: JOSE NETO
UASG : 201904 - MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
DESCRICAD DETALHADA:
IMPRESSORA LASER, TENSAO ALIMENTAGAD 110/220 V, RESOLUGAO IMPRESSACD 600 X 600
DPI, VELOCIDADE IMPRESSAO COLORIDA 3 PPM, VELOCIDADE IMPRESSAO PRETO E BRANCO
12 PPM, CAPACIDADE MEMORIAS 1 MB, TIPO PAPEL COMUM, CAPACIDADE FOLHA 100 FL,
TIPO BANDEJAS REMOVIVEL
CONFIRMA CANCELAMENTO : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA
ER 00,1 22/28
|Conectado para o host 10,209,53.17 [ [ e [ 1
;ﬁlniciar”J s & a8 ”|J ZyMeus documentos | #1713 RESULTADD | B TELAS, SISPP - ... ||§5NA—REDE SER...

SR SDEP 1134
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5 CONSULTA PRECO PRATICADO SIASG

Passos:
o SIASG > SISPP > CONPRECO Consulta prego praticado.

Preencher Campos:
o (Cdbdigo do material;
Unidade da Federacgéo ou Regiao;
Ano e trimestre;
Assinalar a opgao: menor pre¢co ou maior preco;
Faixa de quantidade.

I SNA-REDE SERPRO - EXTRAI Personal Client ==l x|

Arquiva  Editar  Visualizar Ferramentas Sessfo  Opedes  Ajuda

D@ G| o (e[ )R] @60 _o|w 2(m|ss| K|
__ SIASG-HOM,SISPP,CONPRECO ( CONSULTA PRECO PRATICADO )
DATA: 15/02/2005 HORA: 15:38:28 USUARIOD: JOSE NETO

UASG : 200999 - DLSG/STLI - PRINCIPAL UASG DE TESTE
MATERIAL: 000203227
UF : BR OU REGIAO:

ANO 2004 TRIMESTRE: 2

MENORES PRECOS: ( x ) MAIORES PRECOS: ( _ )

PF1=AJUDA PF3=SAI

] 0o 1 13/45
|Canectado para o host 10.209.53.17 [ UM 15:42

;alniciar”J S a8 80 »| | ZyMeus documentos | #13 RESULTADO ... | BEYTELAS S1SPP - ... |[B5SNA-REDE SER... [ES@DEE 154
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SIASG

6 LEGISLACAO

v" LEI N.° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagcdes e
contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.

v" INSTRUGAO NORMATIVA N.° 01 — MP/SLTI, DE 08 DE AGOSTO DE 2002.
Estabelece procedimentos destinados a operacionalizagdo dos médulos que menciona, para
o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais — SIASG, nos o6rgaos da
presidéncia da Republica, nos Ministérios, nas Autarquias e nas Fundag¢des que integram o
sistema de Servigos Gerais — SISG, assim como os demais 6rgaos e entidades que utilizam
o SIASG.
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