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1 - Introducgao

O objetivo deste manual é orientar aos usuarios habilitados e cadastrados no
Sistema Integrado de Administragcédo e Servigos Gerais — SIASG, a realizarem registro do
Cronograma Fisico Financeiro para os contratos que estdo em andamento e tiveram as

Notas de Langamento (NL) geradas diretamente no SIAFI.

A lei n.° 10.934, de 11 de agosto de 2004, dispée em seu artigo n.° 19 que, os
orgaos e entidades integrantes dos orgamentos fiscal e da seguridade social deverao
disponibilizar no Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais — SIASG,
informacgdes referentes aos contratos com a identificagdo das respectivas categorias de

programagao.

A Instrucdo Normativa — MP 01, de 08 de agosto de 2002, estabelece os
procedimentos destinados a operacionalizagdo do SICON - Sistema de Gestdo de
Contratos, subsistema do SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais, cuja finalidade é o de efetuar o cadastramento dos extratos de contratos firmados
pela Administracdo Publica Federal, bem como o acompanhamento da execugao
contratual, por intermédio do respectivo cronograma fisico-financeiro, garantindo assim, o
principio basico da publicidade que norteia os procedimentos licitatorios consagrados na
Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993.

Neste manual, sera apresentado todo o processo de um Cronograma em

Andamento.



2 - Fluxo Cronograma Em Andamento

No fluxo sera apresentado um cronograma em andamento de um contrato que

teve inicio em 2011 e esta em execugao em 2013.

A Contrato - Parcela 1 com o periodo de Vigéncia - 01/01/2011 a
31/12/2011

A Aditivo 1 - Parcela 2 com o periodo de Vigéncia - 01/01/2012 a
31/12/2012

A Aditivo 2 - Parcela 3 com o periodo de Vigéncia - 01/01/2013 a
30/09/2013 e Parcelas 4, 5 e 6 com os respectivos meses (outubro,
novembro e dezembro) realizados pelo SIASG (Medigao e inclusao de

Nota Fiscal.)
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3 - Como acessar a Rede SERPRO

Para acessar o SIASG/SICON, o usuario devera realizar o acesso a Rede Serpro
via HOD através do endereco: http://acesso.serpro.gov.br. O usuario devera clicar em

“Acesso ao HOD”, conforme Figura 1.

1corde Emulacans 327k

Essnrno : Uin WleDlBrovser O

Acesso ao HOD CSS SERPRO

Vocé esta aqui: Pagina inicial

Informacoes Gerais

. D gue & o servigo de
Emulagao 3270 via Web
Browser

: Destagues da Solucdo

. Caracteristicas do
Emulador 3270

. Pré-requisitos

. Formas de Acesso

: Como Utilizar o servico
de Emulagao 3270

: Configuracgies
Recomendadas

. Sobre o Emulador 3270
via Web Browser

nfarmacio ¢ o nosso Negdacio
: Manual do usuario ’ ’dg > 550 5

. Orientagoes Gerais

Figura 1

O sistema exibira tela para o usuario informar o CPF e SENHA de acesso. Em

seguida, o usuario devera clicar no botao “Avancgar’ conforme Figura 2.

Importante: Se for o 1° acesso, o usuario devera informar o CPF e a SENHA no formato
(NOVAXXXX), fornecida pelo cadastrador parcial do érgao. Em seguida, o usuario devera
informar outra senha, que podera ser do tipo alfanumérico (letras e numeros) com o
minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) digitos. O usuario devera informar novamente

a nova senha para confirmar o acesso.


http://acesso.serpro.gov.br/

& Ministéric da Fazenda I Destaques do Gowverno ;I

AlAl Bclc _
E eruico del Emulacao’ S527H
SERPRO — Ula Wepl browser — HOO

Pagina inicial | Dutras opcoes de acessibilidade

Acesso ao HOD CSS SERPRO

Escolha uma forma de acesso:

Aviso Importante

Acesso por CPF/Senha
As informacoes contidas nos sistemas informatizados CPF

da Administracdo Publica sao protegidas por sigilo. [ |
As seguintes condutas constituem infragdes ou ilicitos

que sujeitam o usuario deste sistema a Senha | )
responsabilizagdo administrativa, penal e civel: o [ |

acesso nao autorizado ; o acesso nao motivado por
necessidade de servigo; a disponibilizagao voluntaria
ou acidental da senha de acesso; a disponibilizacao

nao autorizada de informacoes contidas no sistema;
e a quebra do sigilo relativo a informacgoes contidas
no sistema.

Todo e gualquer acesso € monitorado e controlado.
Proteja sempre a sua senha. Quando encerrar as
operacoes, tenha o cuidado de clicar a opgao "Sair".
Ao teclar a opcdo"Avancar”, o usudrio declara-se
ciente das responsabilidades acima referidas.

Figura 2

O sistema exibira tela de acesso a Rede Serpro, o usuario devera no campo
“CODIGQO”, informar o numero do CPF e no campo “SENHA”, informar a senha de acesso

e em seguida teclar o “Enter”, conforme Figura 3.
O sistema exibira também no rodapé da tela as Pfs:
PF1 - Ajuda - exibe informacgdes sobre a tela apresentada

PF3 - Saida - sai do sistema

PF6 - Tela - exibe a numeracao da tela

= > -

PF11- Informagdes Gerais - exibe informacbes sobre preenchimento dos

campos, usuarios, fungdes especiais e cadastradores do érgao.



TELA 001
REDE - SERPERO 11 11
FEeeer reeeer 1
A SERVICO DO BRASIL 11 o 111
11 111
11 a1
111 111
111 11
1 5] a1
11 ) 11
11 11
11 a1l
PARA ACESS0 AO SISTEMA DESEJADD, 11 o1l
INFORME OS5 CAMPOS APAIXO: I oll
I
CODIGD : 1111131311111 I ol
SEHHA : _ HOVA SENWHA : 1l
SISTEMA :
BASE ...: SA00Z
DATA ...: 2370872013
AOBRA ...: 15:56:16
TEBMINAL: ENGGA6ES
PFl1=AJUDA PF3=SAIDA PF&=TELA PF1l1=IHNFORMACOES GERAIS TO1
KHGG4EED 017/012
Figura 3

O sistema exibira a relagcado dos Sistemas que o usuario esta habilitado. O usuario
devera posicionar o cursor no Sistema desejado ou escrever na linha de Comando o
Nome ou o Pseudo do Sistema e teclar enter. No exemplo sera colocado o cursor na
frente do sistema TREINO-SIASG, conforme Figura 4.




TELA 002 - MENU DE SISTEMAS -
CODIGO : 99999999999 BASE: SACQ04

USUARIC: FERNANDA DATA: 27/08/2013
NETNAME: KNGG1763 ULTIMO ACESSO: 27/08/2013 13:20:10 HORA: 14:46:58%

POSICICNE O CURSCR NA LINHA DO SISTEMA DESEJADO E TECLE <ENTER>:

NOME BASE PSEUDC DESCRICAO
SRH SACO3 SIST DE RECURSOS HUMANOS — SRH
- TREINC-SIASG BSBO3 TS SIST.INT.DE ADM.SERV.GERAIS

COMANDO ==>

PF3=SAI PF4=LIBERA PF7=VOLTA PF9=LIMPA PF10=PSEUDC PF11=AUTC TO02

KNGG1763 012/008

Figura 4

O sistema exibira tela para confirmagdo do ambiente que sera acessado.
PRODUGAO ou TREINAMENTO. O usuério devera assinalar X no ambiente desejado e

teclar o “Enter”. No exemplo vamos acessar o ambiente de TREINAMENTO, conforme
Figura 5.




Ja se encontra disponivel no SIASG o modulo Cronograma — Acompanhamento
de Cronograma que objetiva o reglstro dos Cronogramas Fisico-Financeiro de
Contratos/Compras registrados no SIASG.

Este médulo & de uso obrigatdrio conforme IN 01/2002 do Ministério do
Planejamento, publicada no dia 08/08/2002, artigo 5 itens I e II.

Os usuarios interessados no treinamento desse mdédulo deverdo contactar
a Comunidade Serpro através do Fone: 0800-9782329 ou pelo enderego:

treinamento.siasglserpro.gov.br

* & * &
* *
* CONFIRMACAO DO AMBIENTE *
. em em em e em oem oem em e e e — em em em em e e e m= e *
* *
* MARQUE, 'X' NO AMBIENTE DESEJADOC: *
* *
= ( _ ) PRODUGAO =
* *
* ( x ) TREINAMENTO *
* *
* & * &

PF1=AJUDA PF3=SAI

Figura 5

O sistema exibira tela com informagbes para as unidades cadastradores sobre o
portal dos convénios. O usuario devera teclar o ENTER para tela posterior, conforme

Figura 6.




AS UNTIDADES CADASTRADORAS DO PORTATL DOS
CONVENTIOS

A Portaria Interministerial n° 127, de 29 de maio
de 2008 (publicada no Diario Oficial de 30/05/08), que
estabelece normas para execugdo do disposto no Decreto
n° 6.170, de 25 de Julho de 2007, referente as transfe—
réncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse, determina em seu artigo 17 cue 'o
cadastramento dos o6rgdos ou entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos recebedores de recursos
oriundos do Orgamento Fiscal e da Seguridade Socizl da
Unid&o sera realizado em o6rgéo ou entidade concedente ou
nas unidades cadastradoras do SICAF a ele wvinculadas, e
terd validade de 1 (um} ano...T

Vela documento na integra noe COMPRASNET
(www.comprasnet .gov.br}.

Figura 6

O sistema exibira tela com a relacdo dos subsistemas que o usuario esta
cadastrado. Para acessar o subsistema desejado, o usuario devera posicionar o cursor na

opcgao desejada e pressionar o ENTER conforme Figura 7.

__ TREIHO-SIASG { SIST.INT.DE ADM,SERV.GERAIS )
HIdl : OSUARTIC : FERHNAWNDA

o o ol il ol ol ol ol ol ol AMBIENTE DE TREINAMENTO o o ol il ol ol ol il ol ol ol ol

POSICIOHE O CORSOR HA OPCAO DESEJADA E PRESSIOHE <ENTER>

CATMAT — CATALOGACAC DE MATERTAL

CATSER — CATALOGACAO DE SERVICO

COMUNICA - SISTEMA DE COMUMICACAC SIASG

DIVULGACAD — SIASGNET-DIVULGACAC DE COMPRAS

HOVOSICAF - HNOVO SICAF

SERFRO — PERFIL DE ANALISTAS DO SERPRO

SICAF — CADASTRO UNICO DE FORNECEDORES

_ SICOW - GESTACQ DE CONTRATO
SICOHV - SISTEMA DE GESTAO DE COMVENIOS
CONTINUA. ..
COMANDO. . ...
PF1=DUOVIDAS PF3=SATDA PF7=VOLTA MENU PFS8=AVANCA MENU HT01
Figura 7
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O sistema exibira tela com as funcionalidades de cada subsistema. Para acessar a
funcionalidade, o usuario devera posicionar o cursor na opgao desejada e pressionar o

ENTER. No exemplo vamos acessar a funcionalidade CRONOGRAMA -
ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA, conforme Figura 8.

___ TREINO-SIASG,SICON ( GESTAO DE CONTRATO )
NIO01 USUARIO : FERNANDA

e de Y e Wl de e e W W Wl e e e W W Wl ADGBIENTE DE TREIMNTO e e Y Y e e e e e e el e e b e e el e e b e e el e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONTRATO — CONTRATO

CRONOENT — CRONOGRAMA ENTIDADE NAO SISG
= CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA

EVENTOCT — EVENTO DO CONTRATO

TIATDESCONT —> INC. DESCENTRALIZACAO CONTRATO
SUBROGCONT —> SUBROGACAO DE CONTRATOS
VINCONTRAT —>» VINCULA CONTRATO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 8

O sistema exibira tela com todas as opg¢des da funcionalidade “Acompanhamento

de Cronograma”, conforme Figura 9.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

Fr P J de de e Y e P e de e e e e e e AMBIENTE DE TREINAMENTO r P J¢ d de de e e P e de e e e Y e e e o o e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

= ADITIVO — ADITIVO
APOSTILA — APOSTILAMENTO
APROPRIACT - APROPRIA CONTRATO
APROPRIANF — APROPRIA NOTA FISCAL
CONF'IRMA — CONFIRMA MEDICAQ/CONFERENCIA
CONSULTA — CONSULTA CRONOGRAMA
FISCAL — FISCAT, DO CRONOGRAMA

GARANTIA — GARANTIA DE CONTRATO
GERACRONO -~ GERA CRONOGRAMA
CONTINUA...
COMANDO. . . ..
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 9

4 - Cronograma em Andamento - Contratos em execuc¢ao

Esta opcdo permite ao Orgao registrar o cronograma dos Contratos em andamento
que estdo em execucgao e que as notas fiscais foram incluidas diretamente no SIAFI. Ou
seja, as NPs foram geradas pelo SIAFI.

Sera possivel também registrar as parcelas ja realizadas e que ja foram pagas no

SIAFI, visando compor o historico dos valores ja realizados.
As funcionalidades disponiveis nesta opcéo sao:

Cancela Encerramento Cronograma Em Andamento
Encerra Cronograma Andamento

Exclui Registros Anteriores

Exclui Registro Nota Fiscal

Registra Dados Anteriores

S S

Registra Nota Fiscal Anterior

No exemplo sera gerado um cronograma em andamento de um contrato que

teve inicio em 2011 e ainda esta em execug¢ao em 2013, conforme dados abaixo:

Modalidade de Compra - Convite — 1 Item de servigo — Servigo de Vigilancia e Seg.

12




Contrato — 1002/2011 - Vigéncia - 01/01/2011 a 31/12/2011 - Valor - R$120,00
Aditivo — 1/2013 - Vigéncia 01/01/2012 a 31/12/2012, Valor R$ 120,00
Aditivo — 2/2013 - Vigéncia 01/01/2013 a 31/12/2013, Valor R$ 120,00

Observe que € um contrato antigo e portanto, teve apropriacdo de Nota de

Langcamento (NL) e a apropriacdo de Nota Fiscal (NP) diretamente no SIAFI.

Para gerar um cronograma em andamento, o usuario devera primeiramente
inicializar o cronograma. Para isto, apds acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA,
GERACRONO, o usuario devera posicionar o cursor na opg¢ao “ INICRONO ->
INICIALIZA CRONOGRAMA'’ e teclar o ENTER, conforme Figura 10.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO {( GERA CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

*hkI KKK KKK KKK KRk **k*k** AMBIENTE DE TREINAMENTO * % % % % % % st o s o o o sk o ok e e e e b ok o
POSICIONE O CURSOR NA OPCAQ DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTCRONO —> ALTERA CRONOGRAMA

ALTPARCELA —> ALTERA PARCELA

CADAETAPA = > CADASTRA ETAPA

COMPCRONO —> COMPLEMENTA CRONOGRAMA
EXCCRONO —> EXCLUI CRONOGRAMA

EXCPARCELA > EXCLUI PARCELA

TINCPARCELA —> TNCLUI PARCELA

INICRONO —> INICIALIZA CROMOGRAMA
VINCONCRON > VINCULA CONTRATO AO CRONOERAMA

CONTINUA. ..

PF1=DUVIDAS PF3=SATDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTC

Figura 10

O sistema exibira tela para preenchimento dos campos:

Informar a MODALIDADE DE COMPRA e o NUMERO da compra
ou
Informar o TIPO CONTRATO e o NUMERO do contrato.

13



Caso o usuario nao saiba o cédigo da modalidade de compra ou o tipo do contrato,

devera teclar o F1 e seguir a orientagado informada na tela, conforme Figuras 11,12 e 13.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 11/10/2013 HORA: 16:34:50 USUARIO: FERNANDA

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA

MODALIDADE DE COMPRA: NUMERO @

ou

TIPO CONTRATO H NUMERO @

PF1=AJUDA PF3—SAT PF12—RETORNA

Figura 11

Figura 12
___ TREINO-SIASG, SICON,
DATA: 31/10/2013

ASSINALE COM 'X' A MODALIDADE LICITACAO
DESEJADA

UNIDADE GESTORA: 80603

| I

| |

| I

| ) |

| OoPCA0 CODIGO DESCRIGAO |

| |

UASG DESEJADA : 1 () 01 CONVITE |
[ ) 02 TOMADA DE PRECOS |

MODALIDADE DE COMPRA: | ( ) 03 CONCORRENCTA |
[ ) 04 CONCORRENCIA INTERNACIONAT I

ou 1 ( ) 05 PREGAO |

[ ) 06 DISPENSA DE LICITACAO I

TIPO CONTRATO : 1 ( ) 07 INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO |
[ ) 20  CONCURSO I

[ ) 22 TOMADA DE PRECOS POR TECNICA E PRECO |

I« ) 33 CONCORRENCIA POR TECNICA E PRECO |

[ ) 44  CONCORRENCIA INTERNACIONAIL, POR TECNI |

| |

| I

| PF12—RETORNA MAS |

| |

PF1=AJUDA PF3=5A1 PFl2=




__ TREINO-SIASG, SICON,
DATA: 31/10/2013

UNIDADE GESTORA: 80603

TTPO CONTRATO

UASG DESEJADA deve
50 -
51 -
32 -
53 -
24 —
36 —

MODALIDADE DE COMPRA:

ou

TIPO CONTRATO H

Campo numérico
com 2 posicoes

ser informado
CONTRATO
CREDENCIAMENTO
COMODATO
ARRENDAMENTO
CONCESSAO

TERMO DE ADESAO

TECLE <ENTER> PARA
CONTINUAR HHA

( INICIALIZA CRONOGRAMA
USUARIO: FERNANDA

PF1=AJUDA PF3=5AI PF12=RETORNA

Figura 13

No exemplo, o cronograma sera inicializado pelo Tipo € Numero do contrato.
Apods preencher os dados, o usuario devera teclar o ENTER. O sistema exibira tela com

o Periodo da Vigéncia (inicio e fim) preenchido de acordo com o que foi informado na

vigéncia do contrato e o campo TIPO DE CRONOGRAMA, para preenchimento.

O usuario devera informar o tipo de cronograma e teclar o ENTER, conforme

Figura 14.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INICRONO { INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:00:17 USUARIO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

PERIODO VIGENCIA H A

TIPO DE CRONOGRAMA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 14

Se o usuario nao souber qual o codigo do tipo de cronograma, ele devera teclar a
PF1 no campo TIPO DE CRONOGRAMA, conforme Figura 15.

TRETNO—-STIASG, STCO

_ { INICTALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013

USUARIO: DUVAL
TIPO CRONOGRAMA

UNIDADE GESTORA: 806

| |
| |
| |
| |
| 1 — SERVICOS |
| 2 — FORNECIMENTO DE |
PERIODO VIGENCIA : | . MATERIAL |
| 3 — OBRA |
TIPO DE CRONOGRAMA : | -
| TECLE <ENTER> PARA |
| CONTINUAR |
| |
| |
} }

PF1=AJUDA PF3—=SAT PF12—RETORNA

Figura 15
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Em seguida, o usuario devera informar o cédigo do TIPO DE CRONOGRAMA e
teclar o ENTER. O sistema exibira tela com o tipo de cronograma e solicitara a

confirmacédo. O usuario devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura
16.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INICRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:01:15 USUARTO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

PERTIODO VIGENCIA : 01012011 A 31122011

TIPO DE CRONOGRAMA : 1

3
CONFIRMA TRANSACAO : {(C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 16

O sistema exibird a mensagem: “TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO” e informa que FOl GERADO O CRONOGRAMA XXXXX/AAAA COM 00001
ITEN(S). Onde XXXXX & o numero do cronograma e AAAA o ano.

Nessa tela também, o sistema exibe a mensagem: DESEJA INCLUIR GARANTIA. O

usuario devera informar S ou N e teclar o ENTER, conforme Figura 17.

17



___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INICRONO { INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:01:56 USUARIO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

FOI GERADO O CRONOGRAMA : 00029/2013 COM 00001 ITEN(S)

[PESEJA INCLUIR GARANTIA : _ |(S—SIM, N-NAO)

ITRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO0O I

PF1=AJUDA PF3=SAI

Figura 17

No exemplo a garantia ja foi incluida diretamente no SIAFI, uma vez que o contrato
€ de 2011. Portanto, o usuario devera informar N de ndo e teclar o ENTER, conforme

Figura 18.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INICRONO {( INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:01:56 USUARIO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FOI GERADO O CRONOGRAMA : 00029/2013 COM 00001 ITEN (S)

DESEJA INCLUIR GARANTIA : (S—SIM, N—NAO)
TRANSACEO ANTERTOR EFETIVADA COM SUCESSO
PF1=AJUDA PF3=SAT

Figura 18
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O sistema exibira tela com a pergunta: “DESEJA INCLUIR ETAPA. No exemplo o
tipo do cronograma é de Servigo e portanto, nao sera incluido etapa, somente parcelas.

O usuario devera informar N de nédo e teclar o ENTER, conforme Figura 19.

Figura 19
___ TREINO-SIASG, STICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INTCRONO ( INICIALIZA CRONOGRAMA
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:02:38 USUARIO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

FOI GERADO O CRONOGRAMA : 00029/2013 COM 00001 ITEN(S)

DESEJA TINCLUIR ETAPA : (5-5IM, N-NAO)
TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3—=SAT

Observe que como NAO foi incluido ETAPAS, automaticamente o sistema abre o
cronograma na opc¢ao INCLUI PARCELA, exibe os dados do cronograma e a relagao de
itens do cronograma. O numero de itens do cronograma sera o mesmo do contrato que

originalizou o cronograma.

Para incluir as parcelas, o usuario devera informar um “X” na frente do item

desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 20.
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___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:03:44 USUARIO: DUVAL

UASG : B06030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011
CONVITE: 01002/2011

ITEM CODIGO DESCRICAO
00001 000023701 PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

PF1=AJUDA PF3=SAT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12—RFTORNA

Figura 20

O sistema exibira o CNPJ e Razao Social do fornecedor. O usuario devera digitar

um “X” na frente do CNPJ e teclar o ENTER, conforme Figura 21.

Figura 21
__ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:04:04 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOCRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 - 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

CNPJ RAZAO SOCIAL
_ 00000000000191 RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (WEBSER
k
PF1=AJUDA PF3=SA1 PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MS$0
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O sistema exibe alguns dados do contrato, dentre eles:
A VIGENCIA
A QUANTIDADE
A VALOR DO ITEM

Exibe também os campos:

A QTDE ACUMULADO - Para o cronograma de servigo, este campo vem
preenchido automaticamente com a quantidade do item informado na
inclusao da licitacao.

A VALOR ACUMULADO - este campo sera preenchido automaticamente a

medida que o usuario for incluindo as parcelas no cronograma.

Importante:
Quando o valor acumulado for igual ao valor do item, ndo sera mais possivel incluir

parcelas. Significa portanto, que a estrutura do cronograma esta pronta.

Na area “INFORMAGOES PREVISTAS PARA A PARCELA 001", o sistema exibira

0S campos para preenchimento:

A QUANTIDADE: Preenchimento automatico, uma vez que o cronograma € de
servico. Se fosse de Fornecimento de Material, seria preenchido pelo
usuario;

A VALOR DA PARCELA: Informar o valor da parcela;

A DATA INICIO: Informar a data do inicio da parcela;

A DATA TERMINO: Informar a data do termino da parcela.

Conforme Figura 22.
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___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:04:17 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASTLTA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 [VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011 |
CONVITE: 01002/2011
ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S
QUANTIDADE 1 QTDE ACUMULADO
VALOR DO ITEM 120, 00 VALOR ACUMULADO

TNFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001

QUANTIDADE
VALOR DA PARCELA
DATA INICIO
DATA TERMINO

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA

Figura 22

O exemplo é de um cronograma em andamento, portanto, sera gerado uma (1)
Unica parcela com o Valor e Vigéncia Total do Contrato (R$120,00) e o periodo de

janeiro a dezembro de 2011.

Apds preencher os campos, o usuario devera teclar “ENTER”, conforme Figura 23.

___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:04:17 USUARIO: DUVAL

UASG : B06030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 |VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011 |
CONVITE: 01002/2011
ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S
QUANT IDADE 1 QTDE ACUMULADO
|VALOR DO ITEM 120,00 | VALOR ACUMULADO

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001

QUANTIDADE : 1

VALOR DA PARCELA : 120 , 00
DATA INICIO : 01012011

DATA TERMINO : 31122011

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA

Figura 23
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Observe que o sistema exibira a solicitagdo de confirmagcdo e que o valor
acumulado esta igual ao valor do item, portanto ndo sera possivel incluir outra parcela.

O usuario devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 24.

Figura 24
__ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:05:06 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 - 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 - 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

JANT IDADE H 1 OTDE ACUMULADO 1
IVALOR DO ITEM: 120,00 VALOR ACUMULADO 120,00|

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 001

QUANTIDADE H 1
VALOR DA PARCELA :@ 120,00
DATA INICIO : 01/01/2011
DATA TERMINO : 31/12/2011
QOTDE DIAS UTEIS : 260
CONFIRMA TNCLUSAO: H (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)

PF1=AJUDA

O sistema exibira mensagem:"TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO”, conforme Figura 25
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___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 29/10/2013 HORA: 16:05:33 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2011
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGCILANCIA E S

QUANTIDADE 1 QTDE ACUMULADO : 1
VALOR DO ITEM 120,00 VALOR ACUMULADO : 120,00

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 002

QUANTIDADE t 1

VALOR DA PARCELA : ’
DATA INICIO

DATA TERMINO

L3
TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=5AI PF12=RETORNA

Figura 25

Observe que a estrutura do cronograma esta pronta com uma unica parcela. O
contrato é de 2011 e em apenas uma parcela foi informado o periodo e o valor total do
contrato. Como todo o processo € de 2011 e a execugao do contrato foi realizada pelo
SIAFI (NL e NP) n&o é necessario gerar uma parcela para cada més.

Apoés consultar o cronograma, verifique que a situagao esta como PENDENTE,

conforme Figura 26.
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___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA

DATA: 01/11/2013 HORA: 08:26:46 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00030 / 2013 SITUAGCAO : PENDENTE

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 2 31/12/2011
' VALOR TOTAL: 120,00

CONVITE : 01012/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1

VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO:
PF1=AJUDA PF2=FMPENHOS PF3=SAT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M#D.
Figura 26

Para deixar o cronograma na situacdo de VENCIDO, o usuario devera utilizar a
opgcédo: CRONOGRAMA EM ANDAMENTO.

As funcionalidades disponiveis nesta opcéo sao:

Cancela Encerramento Cronograma Em Andamento
Encerra Cronograma Andamento

Exclui Registros Anteriores

Exclui Registro Nota Fiscal

Registra Dados Anteriores

S S

Registra Nota Fiscal Anterior
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4.1 - Encerra Cronograma Andamento

Esta opcdo permite ao Orgao/Unidade fechar o cronograma sem gerar lancamento
contabil no SIAFI. Sera utilizada para contratos que ja tiveram seu encerramento langado

diretamente no SIAFIl. Ndo sera gerado langcamento de NL no SIAFI.

Para gerar encerrar o cronograma em andamento, apds acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, GERACRONO, o usuario devera posicionar o cursor na opgao
‘ENCROANDAM -> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO” e teclar o ENTER,

conforme Figura 27.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )
NTO1 USUARIO : FERNANDA

*hkkkkkkkkkkdkkkkkkkxdk*x AMBTIENTE DE TREINAMENTQO ¥ 3 % % & J J J J J J 3 J 3 o o e d de dede e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CAENCROAND —> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCROANDAM —> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCDADOANT. —> EXCLUI REGISTROS ANTERIORES .
EXCREGISNF —> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGDADOANT —> REGISTRA DADOS ANTERIORES
REGISNFANT —> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 27

O sistema exibira tela com orientacbes sobre a utilizacdo das funcionalidades,
Registra Valor do Contrato e Encerra Cronograma em Andamento. O usuério devera

ler e em seguida teclar o ENTER para continuar, conforme Figura 28.
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Senhores Usuarios,
Com relacgac a utilizacao desta transacgao, esclarecemcs gque:

1. Esta transacdoc destina-se ao encerramento de contratos do STICON que ja
foram encerrados diretamente nc Sistema de Administracao Financeira
(SIAFI). Assim sendo, esta Lransagac nao gera um langamento no SIAFI.

2. Para contratos gque ainda nao feoram encerrades diretamente no SIAFI,
devera ser executada a transagac REGISTRA VALOR DE CONTRATO — REGIVACONT,
que realizara o reqgistro de encerramente deo contrato, efetuando
o langamento no SIAFI e retornande o numerc da Nota de Lancamento (NL)
correspondente ao registro.

TECLE "ENTER' PARA CONTINUAR

Figura 28

O sistema exibira a relagdo dos cronogramas e compras. O usuario devera

assinalar com X o cronograma desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 29.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, ENCROANDAM ( ENCERRA CRONOGRAMA A
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:08:08 USUARIO: DUVAL
UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA COMPRA
_ 806030 — 00054 / 2012 03-91064/2012
_ 806030 — 00010 / 2013 03-00336/2013
_ 806030 - 00015 / 2013 03-00337/2013
_ 806030 - 00024 / 2013 05-00011/2013
_ 806030 — 00028 / 2013 03-00021/2013
X 806030 — 00029 / 2013 01-01002/2011
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7—RECUA PF8—AVANCA PF12—RETORNA MWO

Figura 29
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O sistema exibird tela com os dados do cronograma e 0s campos para

preenchimento, os quais sao:

« UG/GESTAO FAVORECIDO - informar a UG/GESTAO do Favorecido
somente quando o CNPJ do fornecedor estiver vinculado a uma
UG/GESTAO no SIAFI;

« EVENTO - Informar o evento contabil para apropriagcao do contrato;

» CLASSIF.1 - Informar a conta de registro do contrato de acordo com o tipo
do cronograma (servigo, material ou obra) e

« VALOR A APROPRIAR - informar o valor total do contrato.

Conforme Figura 30.

Importante: Os campos INSCRIGAO 2 e CLASSIF.2 n3o deverao ser preenchidos.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, ENCROANDAM ( ENCERRA CRONOGRAMA A
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:08:46 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA : 00029 / 2013 CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO : 50 — 01002/2011 VALOR TOTAL DO CONTRATO: 120,00
EVENTO TNSCRICAO 1 INSCRICAO 2 CLASSIF.1 CLASSIF.Z2
0o0c0o0000000191
uG GESTAO VALOR A APROPRIAR
806030 17205 ’

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF7=RECUA PF8=AVANCA

Figura 30

No exemplo o CNPJ do fornecedor ndo esta vinculado a UG/GESTAO
FAVORECIDO e portanto ndo sera preenchido. Apds preencher os campos, 0 usuario

devera teclar o ENTER, conforme Figura 31.
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___ TREINO—SIASG, SICON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, ENCROANDAM ( ENCERRA CRONOGRAMA A

DATA: 30/10/2013 HORA: 15:08:46 USUARIO: DUVAL
k

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA : 00029 / 2013 CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO : 50 - 01002/2011 VALOR TOTAL DO CONTRATO: 120,00
EVENTO INSCRICAO 1 INSCRICAO 2 CLASSIF.1 CLASSIF.2
540404 00000000000191 199720200

uG GESTAO VALOR A APROPRIAR

806030 17205 120 , 00

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF7=RECUA PF8=AVANCA

Figura 31

O sistema exibira a mensagem:"CRONOGRAMA COM CONTRATO. CASO
CONFIRME, NAO HAVERA CONTABILIZAGAO NO SIAFI.”, o usuario devera teclar o

ENTER para dar continuidade, conforme Figura 32.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, ENCROANDAM ( ENCERRA CRONOGRAMA A
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:08:46 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA : 00029 / 2013 CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO : 50 — 01002/2011 VALOR TOTAL DO CONTRATO: 120,00
EVENTO INSCRI CLASSTIF .2
540404 000000

0o,
CRONOGRAMA COM CONTRATO.
CASO CONFIRME, NAO HAVERA

|
I
I
I
I
8 |
I
I
| CONTABILIZACAC NO SIAFI.
I
|

PF1=AJUDA PF3=5A1 PF7=RECUA PF8=AVANCA

Figura 32
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O sistema exibira os dados informados e a solicitagao de confirmacdo. O usuario

devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 33.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, ENCROANDAM { ENCERRA CRONOGRAMA A
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:11:47 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA : 00029 / 2013 CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO : 50 — 01002/2011 VALOR TOTAL DO CONTRATO: 120,00
EVENTO INSCRICAO 1 INSCRICAO 2 CLASSIF.1 CLASSIF.Z2
540404 00000000000191 199720200

uG GESTAO VALOR A APROPRIAR
806030 17205 120 , 00

CONFIRMA FECHAMENTO : (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)

PF1=AJUDA

Figura 33

Sera exibida a mensagem: "'TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO”. Observe que Nao foi gerado langamento no SIAFI, o cronograma foi apenas
encerrado,conforme Figura 34.
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___ TREINO-STASG, STCON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, FNCROANDAM ( ENCERRA CRONOGRAMA A
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:12:19 USUARTO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013

3

TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF12=RETORNA

Figura 34

ApoOs acessar a opgao de consulta SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA,
CONCRONO ¢ possivel constatar que o cronograma neste momento passa para situagao
de VENCIDO e o campo REALIZADO da parcela 01 ndo esta informado, conforme
Figura 35.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA

DATA: 01/11/2013 HORA: 10:28:07 USUARTO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00030 / 2013 [s1Tuacio - vencipo |

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2011
VALOR TOTAL: 120,00

CONVITE : 01012/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1

VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO:
PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANGA PF12=RETORNA M#D
Figura 35
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O usuario devera teclar PF3-SAl e acessar a funcionalidade Registra Dados

Anteriores, conforme tépico abaixo.

4.2 - Registra Dados Anteriores

Esta opcdo permite ao Orgdo/Unidade o registro de parcelas ja realizadas e que
ja foram geradas as NP no SIAFI. Tem como objetivo compor o histérico dos valores ja
realizados na medic&o e nas notas fiscais.

Para registrar os dados anteriores no cronograma em andamento, apds acessar o
SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, o usuario devera posicionar o cursor na
opcao ‘REGDADOANT -> REGISTRA DADOS ANTERIORES” e teclar o ENTER,

conforme Figura 36.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )
NTO1 USUARTIO : FERNANDA

dhkkhkkkkkhkkkkkkkkkkkd AMBTIENTE DE TRETINAMENTQ ¥ ¥ % % % J d j % % % % Je o s % e e s de e e o de e e e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA FE PRESSIONE <ENTER>

CAENCROAND —> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCROANDAM —> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCDADOANT —> EXCLUI REGISTROS ANTERIORES
EXCREGISNF —> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGDADOANT —> REGISTRA DADOS ANTERIORES
REGISNFANT —> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PFl=DﬁVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 36
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O sistema exibird tela com os dados do cronograma e 0s campos para

preenchimento, os quais s&o:

FORNECEDOR - Informar o CNPJ do fornecedor.
ITEM - Informar o numero do item ou teclar a PF1. Teclando a PF1,
assinalar o item desejado e teclar o ENTER.

A ETAPA - Informar o numero da etapa ou teclar a PF1. Teclando a PF1,
assinalar a etapa desejada e teclar o ENTER.

A SUBETAPA - Informar o numero da subetapa ou teclar a PF1. Teclando a
PF1, assinalar a subetapa desejada e teclar o ENTER.

A PARCELA - Informar o numero da parcela ou teclar a PF1. Teclando a PF1,

assinalar a parcela desejada e teclar o ENTER.

Conforme Figura 37.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT ( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:17:49 USUARTO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
FORNECEDOR :
ITEM : ETAPA : SUBETAPA : PARCELA H

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12-RETORNA

Figura 37
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Apods preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 38.

__ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, REGDADOANT ( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 . HORA: 15:34:29 USUARTIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
FORNECEDOR :
ITEM : ETAPA : SUBETAPA : PARCELA H

PF1=AJUDA PF3—=SAT PF12-RETORNA

Figura 38

O sistema exibira os dados do cronograma e dentre eles o que foi informado para

parcela 001 e os campos que serao preenchidos no LIQUIDADO, os quais sio:

A DATAINICIO - Informar a data inicio da execugao do servicgo;

A DATAFIM - Informar a data fim da execugao do servico;

A VALOR - Informar o valor real que foi pago no SIAFI;

A OBSERVACAO - Informar que as parcelas foram pagas diretamente no
SIAFI.

Apés preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura
39.

Importante: No campo LIQUIDADO, o usuario devera informar os valores reais que
foram pagos diretamente no SIAFI ao fornecedor, mesmo que o valor tenha sido a maior

Ou a menor.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT ( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 . HORA: 15:35:27 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91

ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 PARCELA : 001
DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTEIS QTDE . VALOR
PREVISTO : 01/01/2011 31/12/2011 260 1 120,00
LIQUIDADO : 1 .
k
OBSERVACAO :

PF1=AJUDA PF3=SATI PF12=RETORNA

Figura 39

Apods preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 40.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT {( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:35:27 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91

ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 PARCELA : 001
DIAS
DATA INICIO DATA FIM UTEIS QTDE. VALOR
PREVISTO : 01/01/2011 31/12/2011 260 1 120,00
LIQUIDADO : 1 ’
OBSERVACAQO :
(3

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 40
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Sera exibido tela com dados do cronograma e na area VALOR LIQUIDADO ANOS
ANTERIORES, o0 ANO e o0 campo VALOR para preenchimento. O usuario devera informar

valor real pago e teclar o ENTER, conforme Figura 41.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT ( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 . HORA: 15:36:43 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 — SEFRPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 - 00029 / 2013

FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
ITEM : 00001 ETAPA : 00D SUBETAPA : 000 PARCELA : 001

VALOR LIQUIDADO — ANOS ANTERIORES
ANO VALOR
2011 ’

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF'12—RETORNA

Figura 41

O sistema exibira a mensagem: ATENGAO! NAO HAVERA CONTABILIZAGAO

NO SIAFI. O usuario devera teclar o ENTER para dar continuidade, conforme Figura 42.

Importante: Estes valores foram pagos diretamente no SIAFI e portanto ndo havera

contabilizagcao no SIAFI.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT ( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:36:43 USUARTO: DUVAL

UASG: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013

FORNECEDOR : 00.00
ITEM : 00001 ETA

: 001

NAO HAVERA CONTABILIZACAO
NO STAFT.

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 42

O sistema exibira tela com o valor informado e a solicitagdo de confirmagéo. O

usuario devera informar o C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 43.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT {( REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 . HORA: 15:37:26 USUARTIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CROMOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013

FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91
ITEM : 00001 ETAPA : 000 SUBETAPA : 000 PARCELA : 001

VALOR LIQUIDADO — ANOS ANTERIORES

ANO VALOR
2011 120 , 00
k
CONFIRMA INCLUSAO : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 43
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Sera exibida a mensagem: TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO”,conforme Figura 44.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGDADOANT { REGISTRA DADOS ANTER
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:37:47 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERC DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
FORNECEDOR :
ITEM : ETAPA : SUBETAPA : PARCELA

TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12—RETORNA

Figura 44

Como ja informado anteriormente, Nao houve langcamento no SIAFI, foi apenas
registrado a parcela para compor o histérico do cronograma. Este procedimento podera
ser comprovado através da opgao CONSULTA, CONCRONO - CONSULTA
CRONOGRAMA, conforme Figura 45.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA

DATA: 30/10/2013 HORA: 15:49:59 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 SITUACAO : VENCIDO

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2011
' VALOR TOTAL: 120,00

CONVITE : 01002/2011
ITEM DE SERVICO
ITEM DO PROCESSO

00001 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA F SEGURANCA — O
00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1

VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120, 00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA :
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO: 120,00 01/01/2011 31/12/2011 |
3
PF1—AJUDA PF2—EMPENHOS PF3-SAT PF7-RECUA PF8—AVANCA PF12—RETORNA MiD
Figura 45

No exemplo o contrato ja foi cronogramado e a parcela de 2011 registrada. O
proximo passo € aditivar o cronograma, para isto veja o tépico 5 - Aditivo na pagina 54

deste manual.

4.3 - Cancela Encerramento Cronograma Andamento

Esta opgao permite ao Orgao/Unidade cancelar o fechamento do cronograma sem
gerar langamento contabil no SIAFI. Esta opgao retorna o cronograma para situagao de
PENDENTE e Nao gera langamento de NL no SIAFI.

Para cancelar o encerramento do cronograma em andamento, ap0s acessar O
SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, o usuario devera posicionar o cursor na
opcao “CAENCROAND -> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO" e teclar o ENTER,
conforme Figura 46.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )
NIO1 USUARTIO : FERNANDA

de g I I o e e Y Y Y Y e e e e e e o AMBIENTE DE TREINAMENTO e P e e e e v O e I I o e e e e e e e e e e e e e o o

POSICIONE O CURSOR NA OPCAQO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CAENCROAND —> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCRO%NDAM —> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCDADOANT —> EXCLUI REGISTROS ANTERIORES
EXCREGISNF —> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGDADOANT —> REGISTRA DADOS ANTERIORES
REGISNFANT —> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 46

O sistema exibira os dados informados no encerramento e a solicitagcdo de
confirmacgédo. O usuario devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura
47.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, CAENCROAND ( CANCELA ENC. CRONOG.
DATA: 01/11/2013 HORA: 13:55:45 USUARIO: FERNANDA
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
UASGC CRONOG: 806030

CRONOGRAMA : 00030 / 2013 CNPJ/CPF FORNECEDOR....: 00.000.000/0001-91
CONTRATO : 50 — 01012/2011 VALOR TOTAL DO CONTRATO: 120,00
CONVITE : 01012/2011

EVENTO INSCRICAO 1 . INSCRICAO 2 . CLASSIF.1 CLASSIF.2

540404 00000000000191 199720200

UG GESTAO VALOR A APROPRIAR
[ 3
CONFIRMA EXCLUSAO : C (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA
Figura 47
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Sera exibido a mensagem: “ EXCLUSAO DE FECHAMENTO EFETUADA COM
SUCESSO*, conforme Figura 48.

TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, CAENCROAND ( CANCELA ENC. CRONOG.
DATA: 01/11/2013 HORA: 13:55:54 USUARIO: FERNANDA

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00030 / 2013

EXCLUSAQ DE FECHAMENTO EFETUADA COM SUCESSOI

PF12=RETORNA

Figura 48

Neste momento, o sistema retorna o cronograma para a situacédo de PENDENTE,
conforme podera ser visualizado através da opgao consulta cronograma, conforme Figura
49.

Importante: Para cancelar o encerramento do cronograma em andamento Nao podera

ter registro de dados anteriores. Caso tenha, o usuario devera exclui-los e posteriormente

cancelar o encerramento do cronograma em andamento.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO (. CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 01/11/2013 HORA: 14:03:19 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA .
CRONOGRAMA: 806030 — 00030 / 2013 STITUAGAO : PENDENTE
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2011
VALOR TOTAL: 120,00
CONVITE : 01012/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120, 00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: ___ SUBETAPA: PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INIiCIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO:
k
PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MAD
Figura 49

4.4 - Exclui Registros Anteriores

Esta opcéo permite ao Orgéo/Unidade excluir os registros anteriores cadastrados
no sistema.

Para excluir os registros anteriores, apds acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, GERACRONO, o usuario devera posicionar o cursor na opgao
‘EXCDADOANT -> EXCLUI REGISTROS ANTERIORES” e teclar o ENTER, conforme
Figura 50.
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NTIO1

CAENCROAND
ENCROANDAM
EXCDADOANT
EXCREGISNF
REGDADOANT
REGISNFANT

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )

USUARIO : FERNANDA

hkhkkkkkkkkkkkkkkkkkkd AMBTENTE DE TREINAMENTQ Y Y b de o de st de de e e e de e de s e o e de e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCLUI REGISTROS ANTERTORES
EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGISTRA DADOS ANTERTORES
REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PF1=DUVIDAS PF3—SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU

NTO1

Figura 50

O sistema exibira tela de consulta. O usuario devera informar o dado desejado

teclar o ENTER, conforme Figura 51.

DATA: 01/11/2013

UASG DESEJADA H

COMPRA
MODALIDADE
NUMERO

ou

CRONOGRAMA
NUMERO H

ou

CONTRATO
MODALIDADE
NUMERO

HORA: 13:59:07 USUARIO: FERNANDA

UNIDADE GCESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

PF1=AJUDA PF3=5AT PF12=RETORNA

TREINO—-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCDADOANT {( EXCLUI REGISTROS ANT

Figura 51
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Sera exibido o registro incluido. O usuario devera assinalar um X na frente do

registro desejado e teclar o ENTER conforme Figura 52.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCDADOANT ( EXCLUI REGISTROS ANT
DATA: 01/11/2013 HORA: 13:59:25 USUARIO: FERNANDA

UASG :© 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

N.FISCAL/SERIE CGC/CPF FORNEC. CRONOGRAMA COMPRA

x 0010101211 001 00.000.000/0001-91 806030 - 00030 / 2013 01-01012/2011

PF1=AJUDA PF3=S5AT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 52

O sistema exibira tela de confirmacao, o usuario devera informar C de confirma e

teclar o ENTER, conforme Figura 53.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCDADOANT {( EXCLUI REGISTROS ANT
DATA: 01/11/2013 HORA: 13:59:42 USUARIO: FERNANDA

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

N.FISCAL/SERIE CGC/CPF FORNEC. CRONOGRAMA COMPRA

X 0010101211 001 00.000.000/0001-91 806030 — 00030 / 2013 o01-01012/2011

CONFIRMA EXCLUSAO : = (C-CONFIRMA, N-NAO CONEFIRMA)
PF1=AJUDA

Figura 53

Sera exibido a mensagem: REGISTRO DE VALOR MEDIDO/LIQUIDADO
EXCLUIDO COM SUCESSO, conforme Figura 54.

TREINO—-SIASG, SICON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, EXCDADOANT ( EXCLUI REGISTROS ANT
DATA: 01/11/2013 HORA: 13:59:55 USUARTIO: FERNANDA

UASG : 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00030 2013

IREGISTRO DE VALOR MEDIDO/LIQUIDADO EXCLUIDO COM SUCESSOI
PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 54
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4.5 - Registra Nota Fiscal Anterior

Esta opgéo permite ao Orgao/Unidade o registro de notas fiscais ja realizadas, ou
seja, pagas diretamente no SIAFI. O objetivo desta opgéo é compor o historico de valores
ja realizados. Nao havera contabilizagdo no SIAFI.

Para registrar uma nota fiscal anterior, apdés acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, CRONOANDAM, o usuario devera posicionar o cursor na opgao
‘REGISNFANT -> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR” e teclar o ENTER, conforme
Figura 55.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

Thkdkkkkkkkdkkkkdkkkkdk¥d AMBIENTE DE TREINAMENTQ 3 %k b e e de de e de e de e ke de e dbe e e de e e e e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSTONE <ENTER>

CAENCROAND —> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCROANDAM —> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCDADOANT —> EXCLUI REGISTROS ANTERIORES
EXCREGISNF —> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGDADOANT —> REGISTRA DADOS ANTERTIORES
REGISNFANT —> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

Figura 55

Importante: Essa funcionalidade podera ser utilizada quando o fiscal realizou a medi¢cao
pelo SIASG mas por um determinado motivo ndo consegui registrar a nota fiscal e pagou
a nota diretamente pelo SIAFI. Desta forma, o usuario podera incluir a nota fiscal como

anterior para compor o histérico do cronograma.

46



O sistema exibira tela de consulta. Apés o usuario consultar o cronograma, sera

exibido a tela para o preenchimento dos campos, os quais sio:
A FORNECEDOR - Informar o CNPJ do fornecedor;
A NOTAFISCAL - Informar o numero da nota fiscal;

A SERIE - Informar a serie, se houver.

Apods preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 56.

TREINO-STIASG, SICON, CRONOGRAMA , CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:42:42 USUARTO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FORNECEDOR :

NOTA FISCAL: SERIE:

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12—RETORNA

Figura 56

Sera exibido a tela para o preenchimento dos campos, 0s quais sao:

A EMISSAO - Informar a data de emissao da nota fiscal;

A RECEBIMENTO - Informar a data de recebimento da nota fiscal;
A VALOR TOTAL DA NOTA - Informar o valor total da nota fiscal;
A DATA DE MEDIGAO - Informar a data de medigéo;
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A ITEM DO CRONOGRAMA - Informar o item do cronograma.

Apos preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 57.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL
DATA: 05/11/2013 HORA: 15:44:14 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91

NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA EMISSAO: RECEBIMENTO:
VALOR TOTAL DA NOTA : y DATA DE MEDICAO :
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 ITEM DO CRONOGRAMA

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF4=ENCERRA M5T

Figura 57

O sistema exibira dados da nota fiscal e os campos para preenchimento, os quais

A QUANTIDADE - Informar a quantidade do item;

A VALOR - Informar o valor da nota fiscal;

Conforme Figura 58.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:44:37 USUARTO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (W
NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA EMISSA0: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DA NOTA : 10,00 DATA DE MEDICAO : 31/10/2013
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 - 00029 / 2013 ITEM DO CRONOGRAMA : 00001
DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL
NUMERO: 0001 QUANTIDADE : L1 VALOR: r
k

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA MYY

Figura 58

O sistema exibira dados do item da nota fiscal e dados da medi¢cdo. O usuario
devera assinalar um X na frente da medi¢cao correspondente a nota fiscal e teclar o
ENTER, conforme Figura 59.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL
DATA: 05/11/2013 HORA: 15:44:59 USUARTIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —~JURIDICA (W
NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA EMISSA0: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DA NOTA : 10,00 DATA DE MEDICAO : 31/10/2013
NOMERC DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 ITEM DO CRONOGRAMA : 00001
DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL .
NUMERO: 0001 QUANTIDADE : 0000000001 VALOR : 10,00
—— MEDICAO : . .
ETAPA SUBETAPA PARCELA DOCUMENTO/SERIE QUANT. . VALOR DO ATESTE
_ o000 000 004 0000000287 AA 1 10,00
k
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MYZ
Figura 59
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Sera exibido dados do EMPENHO e o campo valor para preenchimento. O usuario

devera informar o valor da nota fiscal e teclar o ENTER, conforme Figura 60.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT { REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:45:07 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .

FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —~JURIDICA (W
NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA EMISSAO: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DA NOTA : 10,00 DATA DE MEDICAO : 31/10/2013
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 ITEM DO CRONOGRAMA : 00001

DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL

NOMERO: 0001 QUANTIDADE : 1 VALOR : 10,00
E M P E N H O S
UG  GESTAO NUMERO TITEM SALDO : VALOR
806030 17205 2013800259 001 120,00 1o , 00
k
PF1=AJUDA PF3=SAT PF4=FENCFRRA PF7=RECUA PF8=AVANGCA PF12=RETORNA MY3
Figura 60

O sistema exibirda a mensagem: ATENCAO! NAO HAVERA CONTABILIZAGAO

NO SIAFI. O usuario devera teclar o ENTER para dar continuidade, conforme Figura 61.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT {( REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:45:07 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (W
NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA EMISSAO: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DA NOTA : 10,00 DATA DE MEDICAO : 31/10/2013
NUMERO DO CRONOGRA_-+ + MA : 00001
| |
- | |
NUMERO: 0001 | | 10,00
| ATENGCAO! |
UG GESTAO NU | == ===== | VALOR .
806030 17205 20138 | | , 00
| NAO HAVERA CONTABILIZACAO |
| NO SIAFI. |
| |
| | k
| |
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ENCERRA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MY3

Figura 61
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Sera exibido novamente o valor e solicitagdo de confirmagdo. O usuario devera

informar o C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 62.

__ TREINO-STIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:45:26 USUARTO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FORNFCEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCTAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (W
NOTA FISCAL: 0000000287 SERTE: AA EMISSAO: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DA NOTA : 10,00 DATA DE MEDICAO : 31/10/2013
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 ITEM DO CRONOGRAMA : 00001

DADOS DO ITEM DA NOTA FISCAL

NUMERO: 0001 QUANTIDADE : 1 VALOR : 10,00
F M P E N H O 5
uG GESTAO NUMERO ITEM SALDO . VALOR . .
806030 17205 2013800259 001 120,00 10 , 00
k

CONFIRMA NOTA FISCAL : = (C—CONFIRMA, N-NAO CONFTRMA)
PF1=AJUDA

Figura 62
O sistema exibirdA a mensagem:"NOTA FISCAL INCLUIDA COM SUCESSO’,

conforme Figura 63.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, REGISNFANT ( REGISTRA NOTA FISCAL

DATA: 05/11/2013 HORA: 15:45:37 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FORNECEDOR : _

NOTA FISCAL: SERIE:

NUMERC DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013

NOTA FISCAL INCLUIDA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SA1 PF12=RETORNA

Figura 63

4.6 - Exclui Registros Nota Fiscal

Esta opcéo permite ao Orgéo/Unidade excluir o registro de notas fiscais registradas
no sistema. S&o notas ficais que foram pagas diretamente no SIAFI e apenas registradas
no cronograma Fisico Financeiro.

Para excluir o registro de uma nota fiscal anterior, apds acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, CRONOANDAM, o usuario devera posicionar o cursor na Opgao
“EXCREGISNF -> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL” e teclar o ENTER, conforme
Figura 64.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM ( CRONOGRAMA EM ANDAMENTO )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

dhkkkkkkkkkkdkxkkkkdkdxd AMBTIENTE DE TREINAMENTQ Y ¥ % % v % d b % e o e de st e e de e o o e e de o ok e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CAENCROAND —> CANCELA ENC. CRONOG. ANDAMENTO
ENCROANDAM —> ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO
EXCDADOENT.—) EXCLUI REGISTROS ANTERIORES .
EXCREGISNF —> EXCLUI REGISTRO NOTA FISCAL
REGDADOANT —> REGISTRA DADOS ANTERIORES
REGISNFANT —>»> REGISTRA NOTA FISCAL ANTERIOR

PF1-DUVIDAS PF3-SAIDA PF7—VOLTA MENU PF8-AVANCA MENU NTO1

Figura 64

O sistema exibira tela de consulta. Apés o usuario consultar o cronograma, sera
exibido a tela para o preenchimento dos campos, os quais sio:
A FORNECEDOR - Informar o CNPJ do fornecedor;
A NOTAFISCAL - Informar o numero da nota fiscal;

A SERIE - Informar a serie, se houver.

Apobs preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 65.
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_ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCREGISNF ( EXCLUI REGISTRO NOTA

DATA: 05/11/2013 HORA: 16:55:27 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA
FORNECEDOR :
NOTA FISCAL: SERIE:
k

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 65
O sistema exibira os dados da nota fiscal e a solicitacao de confirmagao. O usuario

devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 66.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCREGISNF {( EXCLUI REGISTRO NOTA
DATA: 05/11/2013 HORA: 16:55:47 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

NOTA FISCAL: 0000000287 SERIE: AA

31/10/2013
31/10/2013

DATA DE EMISSAQO
DATA DE RECEBIMENTO
VALOR TOTATL, DA NOTA

10,00

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013

CONFIRMA EXCLUSAO NF. : c (C-CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA)
PF1=AJUDA

Figura 66
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Sera exibido a mensagem: “NOTA FISCAL EXCLUIDA COM SUCESSO’,

conforme Figura 67.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CRONOANDAM, EXCREGISNF ( EXCLUI REGISTRO NOTA

DATA: 05/11/2013 HORA: 16:55:55 USUARTO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
FORNECEDOR :@ _
NOTA FISCAL: SERIE:
k

NOTA FISCAL EXCLUIDA COM SUCESSO

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA

Figura 67

5 - Aditivo

Esta opcdo permite ao Orgdo/Unidade registrar os aditivos do Contrato no
Cronograma, selecionando um de cada vez pelo periodo cronologico crescente.

Para aditivar o cronograma ou cancelar o aditivo do cronograma, apds acessar o
SIASG, SICON, CRONOGRAMA, o usuario devera posicionar o cursor na opgao
“ADITIVO” e teclar o ENTER, conforme Figura 68.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA { ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA
e de e Y Je e de e e e de e e e e e e de ke AMBIENTE DE TREINAMENTO e Je e Y Je e e e e de e e e e e e de e e e o e e e ke
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
- ADITIVO — ADITIVO
APOSTILA — APOSTILAMENTO
APROPRIACT — APROPRIA CONTRATO
APROPRIANF — APROPRIA NOTA FISCAL
CONFIRMA - CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA
CONSULTA - CONSULTA CRONOGRAMA
CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO
FISCAL — FISCAL DO CRONOGRAMA
GARANTIA - GARANTIA DE CONTRATO
3
CONTINUA. ..
COMANDO. . . ..
PF1=DUVIDAS PF3=SAITDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 68

O sistema exibira as funcionalidades:

A ADITIVA CRONOGRAMA
4 CANCELAADITIVO CRONOGRAMA

Para aditivar o cronograma, apdés acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA,
ADITIVO o usuario devera posicionar o cursor na op¢ao “ADITICRONO -> ADITIVA
CRONOGRAMA”” e teclar o ENTER, conforme Figura 69.
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___ TREINO—-SIASG, STICON, CRONOGRAMA,ADITIVO ( ADITIVO )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

HhA A KK I AN NN KE* Ak Rk k¥ % AMBIFENTE DE TREINAMENTQ % % % % s s e s e sk e s e e s e e ok ok e s e e ke e e
POSICIONE O CURSOR NA OPCAQ DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

- ADITICRONO > ADITIVA CRONOGRAMA
CANADITIVO —> CANCELA ADITIVO CRONOGRAMA

(3
COMANDO. . . ..
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 69

O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos do CONTRATO, os quais

A MODALIDADE - Informar a modalidade do contrato ou teclar a PF1

A NUMERO - Informar o nimero e ano do contrato.

Apds preencher os campos, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 70.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:31:46 USUARTIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
UASG DESEJADA H
CONTRATO Y

MODALTDADE :z
NUMERO H

PF1=AJUDA PF3=SATI PF12=RETORNA M3D

Figura 70

O sistema exibira todos os aditivos do Contrato no Cronograma. O usuario devera
aditivar o cronograma, selecionando um aditivo de cada vez, e pelo periodo cronoldgico
crescente.

Observe que no exemplo, temos o aditivo de 2012 e o aditivo de 2013. O usuario

devera assinalar um X no aditivo de 2012 e teclar o ENTER, conforme Figura 71.

Importante: S6 serdo exibidos os aditivos de valor e/ou vigéncia.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:35:52 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

TERMOS ADITIVOS DO CONTRATO: 50 — 01002 / 2011
MARQUE COM 'X' O ADITIVO DESEJADO E PRESSIONE <ENTER>

. ADITIVO VALOR VIGENCIA
(X ) 55-00001/2012 120,00 o01/01/2012 A 31/12/2012
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
( ) 55-00002/2013 120,00 o01/01/2013 A 31/12/2013

FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

|
|
|
I
|
|
|
I
|
|
|
|
I
|
| PF7=RECUA PF8-AVANCA PF12-RETORNA
|

¢

PF1=AJUDA PF3—=SAT PF12—RETORNA M3D

Figura 71
Sera exibido os dados do contrato, do aditivo e a solicitagdo de confirmagéo. O

usuario devera informar C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 72.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO,ADITICRONO { ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:52:41 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA : 806030
CONTRATO

MODALIDADE: 50

NUMERO : 01002 2011

TERMO ADITIVO
MODALIDADE: 53

NUMERO : 00001 2012
3
CONFTIRMA TNCLUSAO : (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 72
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos do ADITIVO, os quais

A NOVO VALOR - Informar o valor do aditivo somado ao valor do

contrato;
A RECALCULAR QTDE - Assinalar com X somente quando o item for

material e a quantidade tiver de ser recalculada.

Conforme Figura 73.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA,ADITIVO, ADITICRONO { ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:53:08 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013
CONTRATO: 01002 / 2011 ADITIVO: 00001 / 2012

ITEM VALOR DO ITEM NOVO VALOR RECALCULAR QTDE
00001 120,00 ’ (_)

PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANICA — 12 HORAS DIURNAS -—

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 73

Observe que o valor do contrato € R$ 120,00 e o valor do aditivo 1/2012 também é
de R$ 120,00 e portanto, o novo valor sera de R$ 240,00. A quantidade ndo sera
recalculada, uma vez que o item é de servigo.

Apos preencher o campo novo valor, o usuario devera teclar o ENTER, conforme
Figura 74.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:55:40 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013
CONTRATO: 01002 / 2011 ADITIVO: 00001 / 2012

ITEM VALOR DO ITEM NOVO VALOR RECALCULAR QTDE
00001 120, 00 240 , 00 ( _)

PRESTACAQ DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANICA — 12 HORAS DIURNAS —

PF1=AJUDA PF3=SAT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 74

Sera exibido tela de confirmacéo. O usuario devera informar C de confirma e teclar
o ENTER, conforme Figura 75.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:55:58 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013
CONTRATO: 01002 / 2011 ADTITIVO: 00001 / 2012

ITEM VALOR DO ITEM NOVO VALOR RECALCULAR QOTDE
00001 120,00 , 240 , 00 ()
PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANICA — 12 HORAS DIURNAS —

CONFIRMA ALTERACAO H {C—CONFIRMA, N-MRO CONFTIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Figura 75

61



O sistema exibira as mensagens “TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO” e DESEJA INCLUIR PARCELA.

O usuario devera informar:
A 8§ - SIM - o sistema abrira para inclusdo de parcela
ou

A N - NAO - o sistema abrira para alteracéo de parcela

No exemplo sera informado SIM, portanto o usuario devera informar S de SIM e

teclar o ENTER, conforme Figura 76.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:56:19 USUARIO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

DESEJA INCLUIR PARCELA : (5—SIM, N—-NAO)
TRANSACAQO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
PF1=AJUDA PF3=SAT

Figura 76

O sistema exibira tela com o item, o usuario devera assinalar um X no item

desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 77.
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__ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:56:40 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2012
CONVITE: 01002/2011

ITEM CODIGO DESCRICAO
x 00001 000023701 PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

PF1=AJUDA PF3—=SAl PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 77

O sistema exibira tela com o CNPJ do fornecedor, o usuario devera assinalar um X

no CNPJ desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 78.

___ STIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, TNCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:57:16 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2012
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

CNPJ RAZAO SOCIAL .
x 00000000000191 RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (WEBSER

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M50

Figura 78
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O sistema exibira os campos para o preenchimento das informagodes previstas
para a parcela 02. Observe que o sistema ja aditivou a vigéncia (até 31/12/2012) e o
valor do aditivo (R$ 120,00) ao cronograma (total de R$ 240,00), conforme Figura 79.

___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA {( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:57:38 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A|31/12/2012
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S
QUANTIDADE 1 QTDE ACUMULADO
VALOR DO ITEM 240,00 | VALOR ACUMULADO

120,00

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 002

QUANTIDADE
VALOR DA PARCELA
DATA INICIO
DATA TERMINO

PF1=AJUDA PF3=SAI1 PF12=RETORNA

Figura 79

O exemplo é de um cronograma em andamento, portanto, para o aditivo de 2012
também sera gerado uma (1) unica parcela com o Valor e Vigéncia Total do Aditivo
1/2012. Valor do aditivo (R$120,00) e o periodo de janeiro a dezembro de 2012.

Apoés preencher os campos, o usuario devera teclar “ENTER”. O sistema exibira

tela de confirmacgao, o usuario devera informar C de confirma e teclar “ENTER”, conforme

Figura 80.
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___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 10:58:58 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: BD6030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2012
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

UANTTDADE H 1 OTDE ACUMULADO H 1
ALOR DO ITEM: 240,00 VALOR ACUMULADO : 240,00 |

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 002

QUANTIDADE :
VALOR DA PARCELA :
DATA INICIO : 01/01/2012

120,00

DATA TERMINO 31/12/2012
QTDE DIAS UTEIS 261

CONFIRMA TNCLUSAO: H {C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Figura 80

O sistema exibird a mensagem: “TRANSAGCAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO” e observe que o valor acumulado esta igual ao valor do item e portanto,

nao sera possivel incluir mais parcelas.

Importante: Sempre que o cronograma for aditivado ou apostilado, a situagdo do

cronograma volta para a situagdo de PENDENTE.

Para verificar, utilize a opgcao de consulta e verifique que o cronograma esta na

situagcédo de Pendente e a parcela 002 esta sem o realizado, conforme Figura 81.
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__ TREINO-STASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO {( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 11:15:20 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 |SITUAG§0 : PENDENTE l
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/20 A 31/12/2012

VALOR TOTAL: 240,00

CONVITE : 01002/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001  QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 240,00 VALOR FORNECEDOR: 240,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASTI. SA
A PARTIR DE: ETAPA: _ SUBETAPA: PARCELA: _
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO: 120,00 01/01/2011 31/12/2011
002 PREVISTO : 120,00 01/01/2012 31/124@012
REALIZADO:

PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SA1 PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M#D

Figura 81

Para passar o cronograma para situacédo de VENCIDO e registrar na parcela 002
o que foi pago diretamente no SIAFI, o usuario devera utilizar a opgdo Cronograma Em

Andamento e seguir os passos abaixo:

A Encerrar o cronograma em andamento - veja no tépico 4.1 na pagina 26
deste manual.

A Registrar Dados Anteriores - veja o tépico 4.2 na pagina 32 deste manual.

Apoés Encerrar o cronograma em andamento e Registrar Dados Anteriores da
parcela 002, a qual se referi ao aditivo de 2012, o cronograma devera ser aditivado com o
aditivo de 2013. Para isso, apoés acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO o
usuario devera posicionar o cursor na opgao “ADITICRONO -> ADITIVA
CRONOGRAMA”” e teclar o ENTER, conforme Figura 82.
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__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO ( ADITIVO )
NIO1 USUARIO : DUVAL

Thkdhkhkhkhkhkkhkkhkhkhkkdkdkdkd AMBTENTE DE TREINAMENTQ Y Y% e d ded de e de de e de e de v de e de e de e de e e de e e

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

— ADITICRONO —> ADITIVA CRONOGRAMA
CANADITIVO —> CANCELA ADITIVO CRONOGRAMA

Figura 82

O sistema exibira tela de consulta, o usuario devera informar modalidade, nUmero e

ano do contrato e teclar o ENTER, conforme Figura 83.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO,ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:31:53 USUARIO: DUVAL
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
UASG DESEJADA :
CONTRATO

MODALIDADE :

NUMERO :

k

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA M3D
Figura 83

O sistema exibira os aditivos incluidos no contrato. Observe que no exemplo temos
apenas o aditivo 2/2013, o aditivo de 2012 ja foi aditivado.

O usuario devera assinalar com X o aditivo desejado e teclar o ENTER, conforme
Figura 84.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:31:53 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

TERMOS ADITIVOS DO CONTRATO: 50 — 01002 / 2011
MARQUE COM 'X' O ADITIVO DESEJADO E PRESSIONE <ENTER>

. ADITIVO VALOR VIGENCIA
( X') 55-00002/2013 120,00 01/01/2013 A 31/12/2013
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

|
|
|
I
|
|
I
|
|
|
|
I
|
|
| PE7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
|

'

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA M3D

Figura 84
O sistema exibira tela com os dados do contrato, aditivo e a solicitagdo de

confirmagédo. O usuario devera informar C de confirma e teclar o ENTER conforme Figura
85.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO {( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:32:45 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA : 806030
CONTRATO

MODALIDADE: 50

NUMERO : 01002 2011

TERMO ADITIVO
MODALIDADE: 35

NUMERO : 00002 2013
[}
CONFIRMA INCLUSAO : (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA
Figura 85

O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos do ADITIVO, os quais

A NOVO VALOR - Informar o valor do aditivo somado ao valor do contrato;
A RECALCULAR QTDE - Assinalar com X somente quando o item for material

e a quantidade tiver de ser recalculada.

No exemplo o aditivo de 2013 tem o valor de R$ 120,00, somado ao valor do item
que é de R$ 240,00, o novo valor sera de R$ 360,00 e a quantidade ndo sera
recalculada uma vez que o item é de servigo. Portanto o usuario devera informar o novo

valor e teclar o ENTER, conforme Figura 86.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO, ADITICRONO { ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:33:41 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERCO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013
CONTRATO: 01002 / 2011  ADITIVO: 00002 / 2013

ITEM VALOR DO ITEM NOVO VALOR RECALCULAR QTDE
00001 240,00 360 , 00 { _ )

PRESTACAQ DE SERVICO DFE VIGILANCIA F SEGURANCA — ORGANICA — 12 HORAS DIURNAS —

PF1=AJUDA PF3=5AT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF1Z2=RETORNA

Figura 86

O sistema exibira tela de confirmagao. O usuario devera informar o C de confirma e
teclar o ENTER conforme Figura 87.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA,ADITIVO,ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:34:29 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERCO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013
CONTRATO: 01002 / 2011 ADITIVO: 00001 / 2013

ITEM VALOR DO ITEM NOVO VALOR RECALCULAR QOTDE
00001 240,00 ) 360 , 00 { )

PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANICA — 12 HORAS DIURNAS —

CONFIRMA ALTERACAO H (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Figura 87
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O sistema exibira as mensagens “TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM
SUCESSO” e DESEJA INCLUIR PARCELA.

O usuario devera informar:
A 8§ - SIM - o sistema abrira para inclusdo de parcela

ou

A N - NAO - o sistema abrira para alteracéo de parcela

No exemplo sera informado SIM, portanto, o usuario devera informar S de SIM e

teclar o ENTER, conforme Figura 88.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, ADITIVO,ADITICRONO ( ADITIVA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:35:19 USUARTO: DUVAL

UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

DESEJA INCLUIR PARCELA : (5—SIM, N-NAO)
TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO
PF1=AJUDA PF3=SAT

Figura 88

72



O sistema exibira tela com o item, o usuario devera assinalar um X no item
desejado. Em seguida sera exibido tela com o CNPJ do fornecedor, o usuario devera

assinalar um X no CNPJ desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 89.

___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:36:08 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

CNEJ RAZAO SOCIAL .
x 00000000000191 RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA —JURIDICA (WEBSER

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MSO

Figura 89

O sistema exibira os campos para o preenchimento das informagodes previstas
para a parcela 03. Observe que o sistema ja aditivou a vigéncia (até 31/12/2013) e o
valor do aditivo (R$ 120,00) ao item (total de R$ 360,00), conforme Figura 90.
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___ STASG, STCON, CRONOGRAMA , GERACRONO, TNCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:38:21 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013|VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013|
CONVITE: 01002/2011
ITEM: 00001 - 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S
QUANT IDADE 1 QTDE ACUMULADO
|VALDR DO ITEM 360, 00 VALOR ACUMULADO

240,00 |

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003

QUANTIDADE
VALOR DA PARCELA
DATA INICIO
DATA TERMINO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 90

Lembrando, o exemplo € de um cronograma em andamento, portanto, para o

aditivo de 2013(ano atual) sera gerado 4 parcelas, sendo:

A A parcela 003 com o Valor de R$ 90,00 no periodo de janeiro a setembro
de 2013 (valor este pago diretamente no SIAFI)

A A parcela 004 com o Valor de R$ 10,00 para o més de outubro/2013

A A parcela 005 com o Valor de R$ 10,00 para o més de novembro/2013

A A parcela 006 com o Valor de R$ 10,00 para o més de dezembro/2013

ApoOs preencher os campos relativos a parcela 003, o usuario devera teclar

“‘ENTER”. O sistema exibira tela de confirmacgao, o usuario devera informar C de confirma
e teclar “ENTER”, conforme Figura 91.

74



___ SIASG,SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:39:16 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

QUANTIDADE : 1 QTDE ACUMULADO : 1
VALOR DO ITEM: 360,00 VALOR ACUMULADO : 330,00

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003

QUANTIDADE :
VALOR DA PARCELA : 90, 00 h
DATA INICIO : 01/01/2013

DATA TERMINO : 30/09/2013

QTDE DIAS UTEIS 195

CONFIRMA INCLUSAO: H (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Figura 91

O sistema exibira a mensagem:DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA?. O

usuario devera informar N de NAO e teclar o ENTER conforme Figura 92.

___ SIASG,SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:39:37 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

QUANTIDADE 1 QOTDE ACUMULADO
VALOR DO ITEM 360,00 VALOR ACUMULADO

330, 00

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 003

QUANTIDADE
VALOR DA PARCELA
DATA INICIO
DATA TERMINO

‘ 30, 00
01/01/2013
30/09/2013
DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA? (S-SIM, N-NAO)

PF1=AJUDA

Figura 92
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Sera exibido a tela para inclusdo da parcela 004, o usuario devera preencher os

campos, informar o C de confirma e teclar o ENTER, conforme Figura 93.

___ SIASG, SICON, CRONOGRAMA, GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:41:21 USUARIO: DUVAL

UASG : 806030 - SERPRO -~ SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 - 000023701 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

QUANTIDADE : 1 OTDE ACUMULADO : 1
VALOR DO ITEM: 360,00 VALOR ACUMULADRO : 340,00

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 004

QUANTIDADE : 1 z
VALOR DA PARCELA : 10,00
DATA INICIO : 01/10/2013

DATA TERMINO : 31/10/2013

OTDE DIAS UTEIS : 23

CONFIRMA TNCLUSAO: H (C—CONFIRMA, N-NAO CONFIRMA, A-ALTERA)
PF1=AJUDA

Figura 93

Apds confirmar a parcela 0004, inclua a parcela 005 referente ao més de novembro
e em seguida inclua a parcela 006 referente ao més de dezembro. Em seguida observe
que ao confirmar a parcela 006, o sistema exibirA a mensagem: “TRANSACAO
ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO” e verifique que o valor acumulado esta igual

ao valor do item, conforme Figura 94.

76



SIASG, SICON, CRONOGRAMA , GERACRONO, INCPARCELA ( INCLUI PARCELA )

DATA: 31/10/2013 HORA: 15:42:27 USUARTIO: DUVAL

UASG : 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 VIGENCIA: 01/01/2011 A 31/12/2013
CONVITE: 01002/2011

ITEM: 00001 — 000023701 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E S

QUANTIDADE : 1 QTDE ACUMULADO : 1

| VALOR DO ITEM: 360,00 VALOR ACUMULADC : 360,00 |

INFORMACOES PREVISTAS PARA A PARCELA: 007

QUANTIDADE
VALOR DA PARCELA
DATA INICIO
DATA TERMINO

[ T TR Y]
LY

ITRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSOI

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 95

completa. Verifique através da
na situacao de PENDENTE, a

parcela 003 esta sem o realizado e as demais parcelas geradas para que possam

A estrutura do cronograma em andamento esta

opcao consultar cronograma que o cronograma esta

ser medidas pelo fiscal na data correta, conforme Figura 96 e 97.

__ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:51:41 USUARTO: DUVAL

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 | s1TUACAD : PENDENTE |

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 2 31/12/2013

' VALOR TOTAL: 360, 00
CONVITE : 01002/2011

ITEM DE SERVICO : 00001 - PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1

|VAT.OR TTEM: 360,00 VALOR FORNECEDOR: 360,00 |

FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

A PARTIR DE: ETAPA: _ SUBETAPA: __ PARCELA: __
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO: 120,00 01/01/2011 31/12/2011
002 PREVISTO : 120,00 01/01/2012 31/12/2012
REALIZADO: 120,00 01/01/2012 31/12/2012
003 PREVISTO : 90,00 01/01/2013 30/09/2013
REALIZADO:
004 PREVISTO : 10,00 01/10/2013 31/10/2013
REALIZADO:
PF1=AJUDA PF2-EMPENHOS PF3—SAT PF/—RECUA PF8—AVANCA PF12-RETORNA M#D

Figura 96
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 HORA: 15:51:58 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA: 806030 - 00029 / 2013 SITUACAO : PENDENTE
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2013
VALOR TOTAL: 360,00

CONVITE : 01002/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 360,00 VALOR FORNECEDOR: 360,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA: __
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
005 PREVISTO 10,00 01/11/2013 30/11/2013

006 PREVISTO 10,00 01/12/2013 31/12/2013

PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAl PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MHD

Figura 97

Para passar o cronograma para situagcdo de ATIVO (ano atual) e registrar o

realizado da parcela 003 (valores pagos diretamente no SIAFI), o usuario devera seguir

passos abaixo:

A Encerrar o cronograma em andamento - pagina x deste manual

A Registrar Dados Anteriores da parcela - pagina x deste manual

Apds Encerrar o cronograma em andamento e Registrar Dados Anteriores da

parcela 003, o usuario devera acessar a opgao de consulta e verificar se o cronograma

esta na situacédo de ATIVO e o realizado da parcela 003 incluido, conforme Figura 98.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 31/10/2013 . HORA: 16:00:08 USUARIO: DUVAL
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA: 806030 — D0029 / 2013 |SITUAGAO  : ATIVO |
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2013
' VALOR TOTAL: 360,00
CONVITE : 01002/2011
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 360,00 VALOR FORNECEDOR: 360,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VATLOR DT.INICTIO DT. FIM
001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011
REALIZADO: 120,00 01/01/2011 31/12/2011
002 PREVISTO : 120,00 01/01/2012 31/12/2012
REALIZADO: 120,00 01/01/2012 31/12/2012
003 PREVISTO : 90,00 01/01/2013 30/09/2013
REALIZADO: 90,00 01/0M/2013 30/09/2013
004 PREVISTO : 10,00 01/10/2013 31/10/2013
REALIZADO:
PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAT PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M#D
Figura 98

No ano atual (2013) e no més atual (Outubro), o processo sera como o do

cronograma atual. O usuario devera seguir 0s passos abaixo:

A Cadastrar o Fiscal - pagina x deste manual

A Vincular o Fiscal ao Cronograma - pagina x deste manual

A O Fiscal Inclui a Medigao da Parcela - pagina x deste manual
A

O Financeiro Inclui a Nota Fiscal - pagina x deste manual

Apos realizar os passos acima,o usuario podera verificar na opg¢ao consulta

cronograma que a parcela de outubro ja foi medida, conforme Figura 99.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA

DATA: 31/10/2013 HORA: 16:05:24 USUARIO: DUVAL

UASG: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 SITUAGAO : ATIVO

TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2011 A 31/12/2013

VALOR TOTAL 360,00
CONVITE : 01002/2011
ITEM DE SERVICO

ITEM DO PROCESSO

00001 - PRESTACAQ DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1

VALOR ITEM: 360,00 VALOR FORNECEDOR: 360, 00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA

A PARTIR DE: ETAPA: SUBETAPA: PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM

001 PREVISTO : 120,00 01/01/2011 31/12/2011

REALIZADO: 120,00 01/01/2011 31/12/2011
002 PREVISTO : 120,00 01/01/2012 31/12/2012
REALIZADO: 120,00 01/01/2012 31/12/2012

003 PREVISTO 90,00 01/01/2013 30/09/2013

REALIZADO 90,00 01/01/2013 30/09/2013

004 PREVISTO lo,00 01/10/2013 31/10/2013

REALIZADO 10,00 01/10/2013 31/10/2013

PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=-RETORNA MH#D

Figura 99

5 - Consultar Cronograma

Esta funcionalidade permite ao Orgao/Unidade:

Gerenciamento de execucéo dos contratos;
Obter informacdes quanto a execucdo de seus contratos: previsto X
realizado;

A Consultar a situagdo dos cronogramas; desembolso; documento fiscal,

empenhos vinculados ao Cronograma, etc.

Apoés a geragao do cronograma, o usuario devera consultar os dados registrados
no sistema. Para consultar as opg¢des de consultas do cronograma, apos acessar o
SIASG, SICON, CRONOGRAMA, o usuario devera posicionar o cursor na opgao
“CONSULTA - CONSULTA CRONOGRAMA”, conforme Figura 100.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA ( ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA )
NID1 USUARIO : FERNANDA
o W W W W % e e e e e e e e e AMBIENTE DE TREINAMENTO e e 9 9 W W W T W 9 9 W W e e e e e e e e e e e
POSICIONE O CURSOR NA OPCAQO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>
ADITIVO ADITIVO
APOSTILA APOSTILAMENTO
APROPRIACT — APROPRIA CONTRATO
APROPRIANF — APROPRIA NOTA FISCAL
CONF IRMA CONFIRMA MEDICAO/CONFERENCIA
- CONSULTA — CONSULTA CRONOGRAMA
FISCAL FISCAL DO CRONOGRAMA
GARANTIA GARANTIA DE CONTRATO .
GERACRONO — GERA CRONOGRAMA
(3
CONTINUA. ..
COMANDO.....
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 100

O sistema exibira tela com as opg¢des de consulta. Nesse manual sera apresentado
as opgoes:

A Consultar Cronograma

A Consultar Documento Fiscal e

A Consultar Medigao/Conferéncia
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5.1 - Consultar Cronograma

Esta funcionalidade permite ao Orgéo/Unidade o gerenciamento da execucdo dos
contratos/cronogramas.
Para consultar o cronograma, apdés acessar o SIASG, SICON, CRONOGRAMA,
CONSULTA, o usuario devera posicionar o cursor na op¢ao na opcdo “CONCRONO ->
CONSULTA CRONOGRAMA” e teclar o ENTER, conforme Figura 101.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

Wk W W W R W W e e e ok e e e e e AMBITENTE DE TREINAMENTO Pk W W T W W W e i e e e e e e e e e e e o W W W ke

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCRONO —> CONSULTA CRONOGRAMA
CONCROUASG —> CONSULTA CRONOGRAMA DA UASG
CONDESEMBO —> CONSULTA DESEMBOLSO
CONDOCFISC —> CONSULTA DOCUMENTO FISCAL
CONGERCRO —> CONSULTA GERENCIAL CRONOGRAMA
CONMEDTCAO —> CONSULTA MEDTICAO/CONFERENCTA

3
COMANDO. . . . .
PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 101

O sistema exibira tela para consulta. O usuario podera consultar pela modalidade e
numero da COMPRA ou pelo numero do CRONOGRAMA ou pela modalidade e numero
do CONTRATO. Apés informar o campo desejado, o usuario devera teclar o ENTER,

conforme Figura 102.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 18/10/2013 HORA: 10:48:26 USUARTO: FERNANDA
UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
UASG DESEJADA
COMPRA

MODALIDADE :

NUMERO

ou

CRONOGRAMA
NUMERO

ou
CONTRATO

MODALIDADE :
NUMERO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 102

O sistema exibira tela com todas as informacbes do cronograma e do item.
Observe que o cronograma neste momento esta na situacdo de PENDENTE e no rodapé

da tela sera exibido algumas Pfs referentes ao cronograma, as quais sao:

A PF2 - NL - Exibe as Notas de Langamento (NL) geradas para o cronograma
A PF4 - HISTORICO - Exibe tudo que foi incluido no cronograma (EX: Aditivo,
Apostilamento e etc)

A PF5 - GARANTIA - Exibe a garantia incluida no cronograma

Importante: Para visualizar as informagdes referentes as Pfs informadas, o usuario

devera assinalar um X na frente do item desejado e em seguida teclar a PF desejada.

Para visualizar as parcelas do item, o usuario devera digitar um X na frente do item

desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 103.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 18/10/2013 AORA: 10:55:16 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00025 / 2013

TIPO: SERVICOS |SITUACAO: PENDENTE

VIGENCIA : 01/01/2013 A 31/12/2013 VALOR TOTAL : 120,00
PREGAO : 00010/2013

ITEM DESCRIGAO
00001 PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — ORGANICA — 12 HO

k

PF2=NI. PF3=SAT PF4=HISTORICO PF5=GARANTIA PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12—RETORNA|XT

Figura 103

O sistema exibira o CNPJ e a Razao Social do fornecedor, o usuario devera
assinalar o X na frente do CNPJ desejado e teclar o ENTER. Sera exibido tela com os

dados do cronograma e o que foi previsto para as 12 parcelas.

Observe que nessa tela sera exibido as 4 primeiras parcelas e no rodapé da tela
as PFs e dentre elas a PF2 - EMPENHOS que permite visualizar os empenhos que estio
vinculados ao cronograma. Para visualizar as demais parcelas na pagina posterior, 0

usuario devera teclar a PF8 - AVANCA, conforme Figura 104.
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TREINO—-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO ( CONSULTA CRONOGRAMA

DATA: 18/10/2013 HORA: 11:30:48 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .
CRONOGRAMA: 806030 — 00025 / 2013 SITUAGAO : PENDENTE
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2013 A 31/12/2013
VALOR TOTAL: 120,00
PREGAO : 00010/2013
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001  QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120,00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: _ SUBETAPA: _ PARCELA:
ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INICIO DT. FIM
001 PREVISTO : 10,00 01/01/2013 31/12/2013
REALIZADO:
002 PREVISTO : 10,00 01/02/2013 28/02/2013
REALIZADO:
003 PREVISTO : 10,00 01/03/2013 31/12/2013
REALIZADO:
004 PREVISTO : 10,00 01/04/2013 30/04/2013
REALIZADO:
PF1-AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF12=RETORNA M#D

Figura 104

O sistema exibira as parcelas de 05 a 08 e o que foi previsto para cada uma,

conforme Figura 105.

Figura 105
___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONCRONO { CONSULTA CRONOGRAMA
DATA: 18/10/2013 HORA: 11:34:59 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
CRONOGRAMA: 806030 — 00025 / 2013 SITUAGAO : PENDENTE
TIPO: SERVICOS VIGENCIA : 01/01/2013 A 31/12/2013
: VALOR TOTAL: 120,00
PREGAO : 00010/2013
ITEM DE SERVICO : 00001 — PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
ITEM DO PROCESSO : 00001 QUANTIDADE DO ITEM: 1
VALOR ITEM: 120,00 VALOR FORNECEDOR: 120, 00
FORNECEDOR : 00.000.000/0001-91 — BANCO DO BRASIL SA
A PARTIR DE: ETAPA: _ SUBETAPA: PARCELA:

ETAPA SUBETAPA PARC. VALOR DT.INIcIO DT. FIM
005 PREVISTO : 10,00 01/05/2013 31/05/2013

REALIZADO:
006 PREVISTO : 10,00 01/06/2013 30/06/2013

REALIZADO: k

007 PREVISTO : 10,00 01/07/2013 30/07/2013

REALIZADO:
008 PREVISTO : 10,00 01/08/2013 30/08/2013

REALIZADO:
PF1=AJUDA PF2=EMPENHOS PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA M#D
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5.2 - Consultar Documento Fiscal

Esta funcionalidade permite ao Orgéo/Unidade consultar o documento fiscal e a NP
gerada no SIAFI.

Para consultar a medicado/conferéncia, apds acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, CONSULTA, o wusuario devera posicionar O cursor na oOpgao
“CONDOCFISC -> CONSULTA DOCUMENTO FISCAL” e teclar o ENTER, conforme
Figura 106.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA )
NIO1 USUARIO : FERNANDA

hhkkhkhkkhkkkkkhkdkhkdkkkhkddx AMBIENTE DE TREINAMENTO ***Xkx&kdkkkhkhkdkdkhkhkhhhkhkhkhkhkhhhkhidk

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCRONO —> CONSULTA CRONOGRAMA
CONCROUASG —> CONSULTA CRONOGRAMA DA UASG
CONDESEMBO —>» CONSULTA DESEMBOLSO
CONDOCFISC —>» CONSULTA DOCUMENTO FISCAL
CONGERCRO —> CONSULTA GERENCIATL CRONOGRAMA
CONMEDICAO > CONSULTA MEDICAO/CONFERENCIA

PF1=DUVIDAS PF3=SATDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 106

Sera exibido tela de consulta e o filtro de pesquisa. O usuario devera informar os
dados da Compra ou o numero do Cronograma ou dados do Contrato. No filtro de
pesquisa, se necessario informar o numero do item e a data de recebimento,

informar o e teclar o ENTER, conforme Figura 107.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 25/10/2013 HORA: 15:41:11 USUARTO: FERNANDA
UNIDADE CESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA H
COMPRA

MODALIDADE
NUMERO

ou

CRONOGRAMA
NUMERO H
ou

CONTRATO
MODALIDADE : [ 3
NUMERO :

FILTRO:
NUM. ITEM: DATA RECEBIMENTO: A

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
Figura 107

O sistema exibira a relagdo das notas fiscais incluidas, a situacdo, o CNPJ do

fornecedor e o valor de cada documento. O sistema apresenta as seguintes situagoes:

A ENVIADO - A nota fiscal foi incluida pelo SIASG e enviada ao SIAFI;
A EST ENVIADO - A nota fiscal foi estornada pelo SIASG;
A ANTERIOR - A nota fiscal foi incluida pelo SIAFI e registrada no cronograma

fisico financeiro.
Observe que o documento 287 AA foi enviado ao SIAFI e estornado. Para um
documento na situagdo de ENVIADO ou EST ENVIADO, sera exibido o numero da NP e

os dados do fiscal que realizou a medigao.

Para visualizar dados do ITEM, o usuario devera assinalar um X na frente do

documento desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 108.
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___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 06/11/2013 HORA: 11:33:01 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: B06030 — 00029 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAO : 01 - CONVITE : 01002/2011

MARQUE 'X' PARA DETALHAR OS ITENS DO DOCUMENTO

uG DOCUMENTO/SERIE TIPO SITUACAO CNPJ/CPF FORNECEDOR VALOR
Z 806030 0000000287 AA ENVIADO 00.000.000/0001-91 10,00
806030 0000000287 AA |[EST ENVIADO 00.000.000/0001-91 10,00
806030 0010100211 001 ANTERIOR 00.000.000/0001-91 330,00

k

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SATI PFA=HISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 108

O sistema exibirda dados do item. Para consultar detalhes da medi¢ao, o usuario

devera assinalar um X na frente do item desejado e teclar a PF2- MEDICAO ou para

visualizar o niumero do empenho, o usuario devera assinalar um X na frente do item

desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 109.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 06/11/2013 HORA: 11:34:23 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAC : D01 — CONVITE : 01002/2011
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA JURIDICA (WEBS

DOCUMENTO : 0000000287 SERIE: AA — LANCAMENTO
EMISSAO: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DO DOCUMENTO : 10,00
ITEM NF CODICO ITEM QUANTIDADE VALOR
DESCRICAO
0001 000023701 1 10,00

PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCTA E SEGURANCA — O

PF1=AJUDA PF2=MEDICAQ PF3—=SAT PF7=RECUA PF8=AVANCA PFI12=RETORNA

Figura 109

88



O sistema exibira dados do cronograma e os empenhos vinculados ao cronograma,

conforme Figura 110.

TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA , CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 06/11/2013 HORA: 11:34:33 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAO : 01 - CONVITE : 01002/2011
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - RAZAO SOCTAL DO MOCK DE PESSOA JURIDICA (WEBS

DOCUMENTO : 0000000287 . SERIE: AA — LANCAMENTO

EMISSAO: 31/10/2013 RECEBIMENTO: 31/10/2013

VALOR TOTAL DO DOCUMENTO : 10,00

ITEM NF: 0001 SERVICO: 23701 QTDE: 1 VALOR: 10,00

DESCRICAO: PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCTA E SEGURANCA — O
EFE M P E N H O S5
GESTAO NUMERO ITEM VALOR

17205 2013NE8B00259 1 ) 1 . 10,00

k

PF1=AJUDA PF3=SATI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
Figura 110

Para consultar o numero do documento habil (NP) gerada para um determinado
documento, o usuario devera assinalar um X na frente do documento desejado e teclar a
PF2- DETALHA. Sera exibido o numero da NP gerada no SIAFI, conforme Figura 111.

TREINO—-STASG, SICON, CRONOGRAMA , CONSULTA, CONDOCFISC { CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 25/10/2013 HORA: 15:42:21 USUARTO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .
CRONOGRAMA: 806030 — 00002 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

05 — PREGAO : 61001/2013
0000028855 SERIE:

LICITACAO
DOCUMENTO

7777777 NOTAS DE LANCAMENTO -~ DOCUMENTO HABIL [ NOTAS DE CANCELAMENTO ——
2013NP000C029

PF4=DETALHA PAGAMENTO PF12=RETORNA

Figura 111
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Para visualizar dados da medigao, o usuario devera assinalar um X na frente do

item desejado e teclar a PF2-MEDIGAO, conforme Figura 112.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC { CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:18:22 USUARIO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 - 00025 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAO : 05 — PREGAO : 00010/2013
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA JURIDICA (WEBS

DOCUMENTO : 0000003256 . SERIE: — LANCAMENTO
EMISSAO: 31/01/2013 RECEBIMENTO: 31/01/2013
VALOR TOTAL DO DOCUMENTO : 10,00
ITEM NF CODIGO ITEM QUANTIDADE VALOR
DESCRICAO
0001 000023701 1 10,00

PRESTACAQO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O

PF1=AJUDA |PF2=MEDICAO| PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 112

O sistema exibira dados do documento e CPF e nome do fiscal que realizou a

medi¢ao, conforme Figura 113.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 30/10/2013 HORA: 15:18:32 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00025 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAD : 05 — PREGAO : 00010/2013
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 - RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA JURIDICA (WEBS
DOCUMENTO : 0000003256 SERIE: — LANCAMENTO
EMISSAO: 31/01/2013 RECEBIMENTO: 31/01/2013
VALOR TOTAL DO DOCUMENTO : 10,00 )
ITEM NF: 0001 000023701 QTDE: 1 VALOR: 10,00
DESCRICAO: PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
DOC. ATESTE CPF FISCAL VALOR
NOME ‘
0000003256— 666666666661 10,00
MARTIA FERNANDA
'Y

PF1=AJUDA PF3=SAI1 PF7=RECUA PFB8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 113

Para o documento na situagdo de ANTERIOR, o usuario devera assinalar com X o

documento desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 114.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 06/11/2013 HORA: 11:34:41 USUARTO: FERNANDA

UASG: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

CRONOGRAMA: 806030 — 00029 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAC : 01 — CONVITE : 01002/2011

MARQUE 'X' PARA DETALHAR OS5 ITENS DO DOCUMENTO

uG DOCUMENTO/SERIE TIPO STTUACAO CNPJ/CPF FORNECEDOR VALOR
_ 806030 0000000287 AA ENVIADO 00.000.000/0001-91 10,00
806030 0000000287 AA EST ENVIADO 00.000.000/0001-91 10,00
806030 0010100211 001 ANTERIOR 00.000.000/0001-91 330,00

3

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAT PF4=HISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 114

O sistema exibira a relagdo das notas fiscais registradas no cronograma fisico

financeiro, conforme Figura 115.
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Importante: Se houver, medicdo, o usuario podera visualizar através da PF2- MEDIGAO.

___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONDOCFISC ( CONSULTA DOCUMENTO FIS
DATA: 06/11/2013 HORA: 11:34:51 USUARIO: FERNANDA
UASG: 806030 - SERPRO — SEDE BRASILIA .

CRONOGRAMA: 806030 - 00029 / 2013 TIPO: SERVICOS GENERICOS

LICITACAC : 01 — CONVITE : 01002/2011
FORNECEDOR: 00.000.000/0001-91 — RAZAO SOCIAL DO MOCK DE PESSOA JURIDICA (WEBS

DOCUMENTO : 0010100211 SERTE: 001 — LANCAMENTO
FMISSAO: 30/10/2013 RECEBTMENTO: 31/10/2013
VALOR TOTAL DO DOCUMENTO : 330,00
ITEM NF CODIGO ITEM QUANTIDADE VALOR
DESCRICAO
0001 000023701 120,00
PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O
0002 000023701 120,00
PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O k
0003 000023701 1 90,00

PRESTACAO DE SERVICO DE VIGILANCIA E SEGURANCA — O

PF1=AJUDA PF2=MEDICAO PF3=S5A1 PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Figura 115

5.3 - Consulta Medicao/Conferéncia

Esta funcionalidade permite ao Orgdo/Unidade consultar os documentos de
medigdes incluidos para um determinado cronograma.

Para consultar a medicao/conferéncia, apos acessar o SIASG, SICON,
CRONOGRAMA, CONSULTA, o wusuario devera posicionar o cursor na opg¢ao
“CONMEDICAO -> CONSULTA MEDICAO/CONFERENCIA” e teclar o ENTER, conforme
Figura 116.
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___ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA ( CONSULTA CRONOGRAMA )
NIO1 . USUARIO : FERNANDA

TdkE kR I I kAT k Rk Rk k*k** AMBIENTE DE TRETINAMENTO %t % d ke ok ok e e sk e e ok ok ke ke e o s e ke ok ke ke e e o
POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

CONCRONO —> CONSULTA CRONOGRAMA
CONCROUASG —> CONSULTA CRONOGRAMA DA UASG
CONDESEMBO —> CONSULTA DESEMBOLSO
CONDOCFISC —> CONSULTA DOCUMENTO FISCAT
CONGERCRO —> CONSULTA GERENCIAT, CRONOGRAMA
CONMEDICAQ —> CONSULTA MEDICAO/CONFERENCIA

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
Figura 116

O sistema exibira campos para consulta e filtro de pesquisa. O usuario podera
consultar pela COMPRA ou pelo CRONOGRAMA ou pelo CONTRATO. Se necessario,
preencher o NUMERO do ITEM e a DATA de MEDIGAO. Apds informar o campo

desejado, o usuario devera teclar o ENTER, conforme Figura 117.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDTICAO ({ CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 23/10/2013 HORA: 14:42:48 USUARIO: FERNANDA
UNIDADE GESTORA: 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

UASG DESEJADA H

COMPRA
MODALIDADE :
NUMERO T _

ou

CRONOGRAMA
NUMERO H
ou

CONTRATO
MODALIDADE :
NUMERO H

FILTRO:
NUM. ITEM: DATA MEDICAO: A

PF1=AJUDA PF3=SAT PF12=RETORNA

Figura 117
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O sistema exibira a relacao dos documentos, informando a data de medicao, o CPF

do fiscal e a situacido de cada documento. A situacdo de uma nota fiscal podera ser:

A CONCLUIDO - O documento foi encerrado.

A PENDENTE - O documento n&o foi encerrado e nao sera visualizado pelo
gestor financeiro na inclusdo da nota fiscal.

Observe que o sistema exibira o CPF do fiscal e o CPF 999.999.999-99 que é o
CPF do fiscal padrao da UASG. Este CPF sera exibido toda as vezes que o usuario

registrar dados anteriores. Sera disponibilizado também no rodapé da tela a PF4 —

Historico, que informa o que consta no cronograma. (Ex: Aditivo e Apostilamento).

Para detalhar a nota fiscal, o usuario devera assinalar o X na nota fiscal desejada e
teclar o ENTER, conforme Figura 118.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ( CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 06/11/2013 HORA: 13:52:04

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMERO DO CRONOGRAMA 806030 — 00029 / 2013
CONVITE : 01002/2011

uG DOCUMENTO/SERIE

USUARIO: FERNANDA

DATA MEDICAO FISCAL SITUACAO
( ) 806030 0000000287 AA 31/10/2013 445.000.580-20 CONCLUIDO
( _ ) 806030 0010100211 001 30/10/2013 999.999.999-99 CONCLUIDO

FIM CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=HISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
Figura 118
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O sistema exibira dados da nota fiscal, CPF e nome do fiscal que realizou a
medicao, item, parcela, o Previsto e o realizado. Observe que no campo NOTA FISCAL
esta como NAO, significa que a nota fiscal ainda nao foi incluida pelo financeiro. Quando
incluida passara para SIM.

Para verificar detalhes do realizado no item, o usuario devera assinalar um X na

frente do item desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 119.

TREINO-STASG, STCON, CRONOGRAMA , CONSULTA, CONMEDTICAQ { CONSULTA MEDICAO/CONFE

DATA: 06/11/2013 HORA: 13:52:20 USUARTO: FERNANDA
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NOMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
CONVITE : 01002/2011
N° DOCUMENTO: 0000000287 SERIE: AA DATA MEDIGCAO: 31/10/2013 SIT. : CONCLUIDO
FISCAL : 444.444.444-44 — DUOVAL MARCIO REIS
SUB NOTA
ITEM ETP ETP PARC DT.INfCIO DT.FIM QTD.FISC VALOR
_ 00001 000 000 004 PREV 0l1/10/2013 31/10/2013 1 10,00
MED 01/10/2013 31/10/2013 1 10,00
ITEM DO PROCESSO: 00001 NAO

FIM DA CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MW8

Figura 119

Sera exibido os dados registrados no momento da medigao, conforme Figura 120.
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TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO { CONSULTA MEDICAO/CONFE

DATA: 06/11/2013 HORA: 13:53:03 USUARIO: FERNANDA
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013

CONVITE : 01002/2011

N° DOCUMENTO: 0000000287 SERIE: AA DATA MEDICAO: 31/10/2013 SIT. : CONCLUIDO
FISCAL : 444.444.444-44 — DUVAL MARCIO REIS

ITEM : 00001

ETAPA : 000

SUBETAPA : 000

PARCELA : 004

VALOR PREVISTO : 10,00

VALOR MEDIDO : 10,00

OBSERVACAO SERVICO PRESTADO.

PF3=SAI PF12=RETORNA

Figura 120

Para detalhar a nota fiscal registrada na op¢ado REGISTRA DADOS ANTERIORES,

0 usuario devera assinalar o X na nota fiscal desejada e teclar o ENTER, conforme Figura

121.

___ TREINO-SIASG, STCON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ( CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 06/11/2013 HORA: 13:53:12 USUARIO: FERNANDA

UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013

CONVITE : 01002/2011

UG DOCUMENTO/SERIE DATA MEDICAO FISCAL STITUACAO
( _ ) 806030 0000000287 AA 31/10/2013 445.533.586-20 CONCLUIDO
( ) 806030 0010100211 001 30/10/2013 999.999.999-99 CONCLUIDO

FIM CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=HOISTORICO PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=—RETORNA

F

igura 121
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O sistema exibird os dados do cronograma, o fiscal padrao da UASG e todas as
parcelas registradas em dados anteriores. Observe que o campo NOTA FISCAL esta
preenchido com SIM. Quando o usuario utiliza a op¢ao REGISTRA DADOS
ANTERIORES, o sistema automaticamente registra os dados na op¢gao REGISTRA NOTA
FISCAL ANTERIOR.

Para verificar detalhes do item, o usuario devera assinalar um X na frente do item

desejado e teclar o ENTER, conforme Figura 122.

__ TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ({ CONSULTA MEDICAO/CONFE

DATA: 06/11/2013 HORA: 13:53:22 USUARTO: FERNANDA
UASG : 806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA
NUMFRO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
CONVITE : 01002/2011
N° DOCUMENTO: 0010100211 SERIE: 001 DATA MEDIGAO: 30/10/2013 SIT. : CONCLUIDO
[FISCAL : 999.999.999-99 — FISCAL PADRAO DA UASG |
SUB NOTA
ITEM ETP ETP PARC DT.INICIO DT.FIM | QIDIFISC VALOR
_ 00001 000 000 001 PREV 01/01/2011 31/12/2011 1 120,00
MED 01/01/2011 31/12/2011 1 120,00
ITEM DO PROCESSO: 00001 SIM
00001 000 000 002 PREV 01/01/2012 31/12/2012 1 120,00
MED 01/01/2012 31/12/2012 1 120,00
ITEM DO PROCESSO: 00001 SIM
00001 000 000 003 PREV 01/01/2013 30/09/2013 1 90, 00
MED 01/01/2013 30/09/2013 1 k 90, 00
ITEM DO PROCESSO: 00001 SIM

FIM DA CONSULTA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA MW8

Figura 122

Sera exibido os dados registrados no momento do registro dos dados anteriores,

conforme Figura 123.
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TREINO-SIASG, SICON, CRONOGRAMA, CONSULTA, CONMEDICAO ( CONSULTA MEDICAO/CONFE
DATA: 06/11/2013 HORA: 13:53:35 USUARIO: FERNANDA
UASG :
NUMERO DO CRONOGRAMA : 806030 — 00029 / 2013
CONVITE : 01002/2011

N° DOCUMENTO: 0010100211 SERIE: 001 DATA MEDICAO: 30/10/2013 SIT. : CONCLUIDO
FISCAL : 999.999.999-995 — FISCAL PADRAO DA UASG

ITEM : 00001

ETAPA : 000

SUBETAPA : 000

PARCELA : 001

VALOR PREVISTO : 120,00

VALOR MEDIDO H 120,00

OBSERVACAO

PF3=SAT PF12=RETORNA

806030 — SERPRO — SEDE BRASILIA

I PARCELAS PAGAS DIRETAMENTE NO SIAFT. I

Figura 123

6 - Manuais

Veja os Manuais que estdo disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br/ aba

Publicacdes/Manuais/SIASG.

7- Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

e WWW.CSS.Serpro
 0800-978.2329

- CSS.serpro@serpro.gov.br
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