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Cronograma Fisico-Financeiro

Orientagoes — Passo a Passo — Cronograma Em Andamento

1 - ACESSO AO MODULO CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

Para obter acesso ao médulo, Cronograma Fisico-Financeiro, o cadastrador parcial do Orgéo/Unidade devera
acessar o Senha Rede, na opcao HABUSUSIS, informar o CPF do servidor e assinalar as opgdes ou apenas uma
das opg¢des abaixo:

* CRONOGRAMA (Para geragao do cronograma e inclusao do fiscal);

* FISCAL (Para realizar a medi¢ao);

* FINANCEIRO (Para incluir/registrar o valor do contrato e da nota fiscal).

Para acessar o médulo, Cronograma Fisico-Financeiro, acesse o SIASG via HOD (Host On-Demand), conforme
abaixo:

* http://acesso.serpro.gov.br;
* Clique em “Acesso ao HOD”;

* Informe o CPF e Senha de acesso € clique em “Avanc¢ar”;
* Sera exibido tela de acesso a Rede Serpro, informe novamente o CPF e Senha de acesso e tecle o

“Enter”.

Importante Saber:
1. Se for o 1° acesso, informe o CPF e a SENHA no formato (NOVAXXXX), fornecida pelo cadastrador
parcial do 6rgdo. Em seguida, informe outra senha, que podera ser do tipo alfanumérico (letras e
nameros) com o minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) digitos. Informe novamente a nova
senha para confirmar o acesso.

* Posicione o cursor no SIASG ou escreva na linha de Comando o Nome ou o Pseudonome do Sistema e
tecle Enter;

+ Sera exibido tela para confirmacédo do ambiente que sera acessado. Assinale X em PRODUGAO e tecle
“Enter”;

* Sera exibido tela com informagdes para as unidades cadastradoras, tecle Enter;

* O sistema exibira tela com a relagdo dos subsistemas que o usuario esta cadastrado. Posicione o cursor na
opcao SICON — GESTAO DE CONTRATO e tecle Enter;

* Em seguida, posicione o cursor na opcdo CRONOGRAMA - ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA e
tecle Enter.
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2 - TIPOS DE CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

* Servico;
¢« Fornecimento de Material;
¢ Obras.

3 - CRONOGRAMA EM ANDAMENTO (CONTRATOS EM EXECUCAO)

Cronograma em andamento, se refere aos contratos que estdo em execugao e que foram registrados através do
SIAFI, ou seja, a NL (Nota de Langamento) foi gerada no SIAFI, e as notas fiscais foram incluidas diretamente no
SIAFI. Ou seja, as NP foram geradas também no SIAFI.

4 — FLUXO DO CRONOGRAMA EM ANDAMENTO (CONTRATOS EM EXECUGAO)

No exemplo sera apresentado um cronograma em andamento de um contrato que teve inicio em 2014 e esta em
execugao em 2016.
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5 - GERA CRONOGRAMA

Esta opcao permite registrar/inicializar o cronograma dos contratos e compras. A estrutura do cronograma podera
conter: Etapa, Subetapa e Parcelas, de acordo com o que foi contratado junto ao fornecedor, bem como o tipo de
cronograma.

No exemplo temos um contrato com um item de servigo — Servico de Vigilancia e Seguranga, sendo que o
contrato teve inicio em 2014 e ainda em 2016 esta em execucéo.

Contrato — 1002/2014 — Vigéncia (01/01/2014 a 31/12/2014), Valor R$120,00
Aditivo — 1/2015 — Vigéncia (01/01/2015 a 31/12/2015), Valor R$ 120,00
Aditivo — 2/2016 — Vigéncia (01/01/2016 a 31/12/2016), Valor R$ 120,00.

O contrato teve inicio em 2014 e teve apropriacdo da Nota de Langamento (NL) e a apropriagdo da Nota Fiscal
(NP) diretamente no SIAFI.

Contrato — Parcela 1 com o periodo de Vigéncia (01/01/2014 a 31/12/2014)

2. Aditivo 1 — Parcela 2 com o periodo de Vigéncia (01/01/2015 a 31/12/2015)
3. Aditivo 2 — Parcela 3 com o periodo de Vigéncia (01/01/2016 a 29/02/2016), sendo que para os demais

meses, as Parcelas 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 13 serdo referentes aos seguintes meses (margo, abril,
maio, junho, julho, agosto, setembro, outubro, novembro e dezembro). A Medi¢ao e a inclusdo da Nota
Fiscal referentes a estes meses serdo realizados pelo SIASG.

5.1 — Como Gerar Cronograma Em Andamento (Contrato em Execugéo).

Para gerar um cronograma em andamento, primeiramente deve-se inicializar o cronograma seguindo os passos

abaixo:

Apods acessar o modulo CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA;

Posicione o cursor na opcao “GERACRONO — GERA CRONOGRAMA’ e tecle Enter;

Clique na opcao “INICRONO - INICIALIZA CRONOGRAMA” e tecle Enter;

Informe o TIPO de CONTRATO e o Nimero e Ano do contrato e tecle Enter, sera exibido os dados do(s)
empenho(s) e os dados do contrato;

Assinale com X os empenhos desejados e tecle Enter;

No campo Tipo de Cronograma, tecle F1 para visualizar os tipos de cronogramas e tecle Enter;

Em seguida informe o Tipo de Cronograma (1 — Servigos, 2 — Fornecimento de Material, 3 — Obra)
correspondente e tecle Enter;

Informe C para confirmar e tecle Enter novamente;

Sera exibido a mensagem:“TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO” e o sistema
informara o numero do Cronograma que foi gerado e quantidade de itens deste cronograma;
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O sistema exibe também a mensagem: “Deseja Incluir a Garantia”, informe N e tecle Enter; (Nao, porque
€ um contrato antigo e a garantia ja foi incluida no SIAFI);

Sera exibido a mensagem: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO”;

O sistema exibird a mensagem:"DESEJA INCLUIR ETAPA”, Informe N e tecle Enter (Ndo, porque € um
cronograma de SERVICO e nao é necessario incluir Etapa, somente parcelas.);

Como foi informado NAO para incluir ETAPAS, automaticamente o sistema vai para tela de incluir parcela
e exibe os itens do cronograma;

Marque um “X” na frente do item desejado e tecle o Enter;

Marque com “X” o CNPJ desejado e tecle Enter;

O sistema exibe os campos para preenchimento das informacoes previstas para parcela 001;

No campo VALOR DA PARCELA, informe o valor total do contrato;

No campo DATA INICIO, informe a data do inicio do contrato (no exemplo é 01012014)

No campo DATA TERMINO, informe a data do fim do contrato (no exemplo 31122014) e tecle Enter (Foi
gerado uma Unica parcela com o Valor e a Vigéncia Total do Contrato e o periodo de janeiro a
dezembro de 2014.)

O sistema exibira a confirmagéo e veja que o valor acumulado esta igual ao valor do item, portanto nao
sera possivel incluir outra parcela;

Informe C para confirmar e tecle Enter, o sistema exibirda a mensagem:“TRANSAGAO ANTERIOR
EFETIVADA COM SUCESSO”;

A estrutura do cronograma esta pronta com uma uUnica parcela. O contrato € de 2014 e em apenas uma
parcela foi informado o periodo e o valor total do contrato de 2014;

O cronograma esta na situagdo de Pendente e para passa-lo para situagdo de VENCIDO, vocé devera
utilizar a opgdo CRONOGRAMA EM ANDAMENTO.

6 — ENCERRA CRONOGRAMA EM ANDAMENTO

Esta opcao permite fechar o cronograma sem gerar langamento contabil no SIAFI. Sera utilizada para contratos
que ja tiveram seu encerramento lancado no SIAFI. Ndo sera gerado Nota de langamento (NL) no SIAFI.

6.1 — Como encerrar o cronograma em andamento

SUPGSE SERPRO

Apods acessar o modulo CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA;

Posicione o cursor na opcdo “CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO?” e tecle Enter;

Cliqgue na opgdo “ENCROANDAM — ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO” e tecle Enter;

O sistema exibe as orientagdes sobre a utilizagdo das funcionalidades, Registra Valor do Contrato e
Encerra Cronograma em Andamento. Tecle o Enter novamente;

O sistema exibird a relagdo dos cronogramas e compras, marque com X o cronograma desejado e tecle
Enter;
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+ No campo UG/GESTAO FAVORECIDO, informe a UG/GESTAO do Favorecido somente quando o CNPJ
do fornecedor estiver vinculado a uma UG/GESTAO no SIAFI;

* No campo EVENTO, informe o evento contabil para apropriagdo do contrato;

* No campo CLASSIF.1, informe a conta de registro do contrato de acordo com o tipo de cronograma
(servigo, material ou obra);

*«  No campo VALOR A APROPRIAR, informe o valor total do contrato e tecle Enter.

+ O sistema exibird a mensagem:"CRONOGRAMA COM CONTRATO. CASO CONFIRME, NAO HAVERA
CONTABILIZAGAO NO SIAFI”, tecle Enter.

* O sistema exibira a mensagem: “CONFIRMA FECHAMENTO?”, informe C para confirmar e tecle Enter;

+ Sera exibida a mensagem: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO’ e o cronograma
passou para situacdo de VENCIDO;

6.2 — Como Registrar Dados Anteriores

Esta opgdo permite o registro de parcelas ja realizadas e que tiveram as NP geradas no SIAFI. O objetivo é

compor o histérico dos valores ja realizados na medi¢ao e nas notas fiscais.

* Apds acessar o médulo CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA;

* Posicione o cursor na opcao “CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO?’ e tecle Enter;
* Clique na opgcao “REGDADOANT - REGISTRA DADOS ANTERIORES’ e tecle Enter;

*  No campo FORNECEDOR, informe o CNPJ do fornecedor;

* No campo ITEM, informe o niumero do item ou tecle PF1 e em seguida tecle Enter;

*  No campo ETAPA, informe zero, se nao tiver etapa ou informe o nimero da etapa;

* No campo SUBETAPA, informe zero, se nao tiver subetapa ou informe o numero da subetapa;

* No campo PARCELA, informe o niumero da parcela e tecle Enter;

+  No campo LIQUIDADO, informe DATA INICIO, DATAFIM e o VALOR real que foi pago no SIAFI;

+ No campo OBSERVAGAO, informe que as parcelas foram pagas diretamente no SIAFI e tecle Enter;
* No campo VALOR, informe total pago durante o ano e tecle Enter;

+ O sistema exibira a mensagem: ATENGAO! NAO HAVERA CONTABILIZAGAO NO SIAFI, em seguida
tecle Enter;

* Informe C para confirmar e tecle Enter;

+ O sistema exibira a mensagem: TRANSAGCAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO, Como NAO
houve langamento no SIAFI, foi apenas registrado a parcela para compor o histérico do cronograma;

* Consulte o cronograma utilizacao a opcdo CONSULTA, CONCRONO — CONSULTA CRONOGRAMA.
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7 - ADITIVO

Esta opgao permite que o Cronograma seja aditivado e para isso siga os passos abaixo:

7.1 — Como Aditivar o Cronograma (Aditivo de 2015)

* Apds acessar o médulo CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA;

* Posicione o cursor na opcao “ADITIVO — ADITIVO’ e tecle o Enter;

* Em seguida, clique na opgéo “ADITICRONO — ADITIVA CRONOGRAMA'” e tecle o Enter;
* Informe a MODALIDADE do Contrato ou tecle a PF1;

+ Informe NUMERO e ANO do Contrato e tecle Enter;

* O sistema exibira todos os aditivos do Contrato no Cronograma. Selecione um aditivo de cada vez e pelo

periodo cronoldgico crescente;
* Marque com X o aditivo de 2015 e tecle Enter;
* Informe C para confirmar e tecle o Enter;

* No campo NOVO VALOR, informe o valor do aditivo somado ao valor do contrato;

* No campo RECALCULAR QTDE - Assinalar com X somente quando o item for material e a quantidade

tiver de ser recalculada;
* Informe C de confirma e tecle o Enter;

« O sistema exibira as mensagens: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO” e DESEJA

INCLUIR PARCELA;
* Informe S para incluir a parcela do aditivo de 2015 e tecle Enter;
* Marque com X o item desejado e tecle Enter;
* Marque com X o CNPJ desejado e tecle o Enter;

* O sistema exibira as informacgdes previstas para a parcela 02. Como é um cronograma em andamento,

portanto, para o aditivo de 2015 também sera gerado uma unica parcela com o valor e Vigéncia Total do

Aditivo.
*  No campo VALOR DA PARCELA, informe o valor total do aditivo de 2015;
» No campo DATA INICIO, informe a vigéncia inicial do aditivo 2015 (no exemplo 01/01/2015);
* No campo DATA TERMINO, informe a vigéncia final do aditivo 2015 (no exemplo 31/12/2015);
* Informe C de confirma e tecle o Enter;
* O sistema exibira a mensagem: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO’;
» Para passar o cronograma para situacdo de VENCIDO e registrar o que foi pago na parcela 002;
* Posicione o cursor na opcao “CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO’ e tecle Enter;

SUPGSE SERPRO

Comunidade de Atendimento SIASG - e-mail: css.serpro@serpro.gov.br


mailto:css.serpro@serpro.gov.br

Brori e oios A SERIPRO Sl ASG

* Clique na opcao “REGDADOANT - REGISTRA DADOS ANTERIORES’ e tecle Enter;

*  No campo FORNECEDOR, informe o CNPJ do fornecedor;

* No campo ITEM, informe o niumero do item ou tecle PF1 e em seguida tecle Enter;

* No campo ETAPA, informe zero, se nao tiver etapa ou informe o nimero da etapa;

* No campo SUBETAPA, informe zero, se nao tiver subetapa ou informe o numero da subetapa;

* No campo PARCELA, informe o niumero da parcela e tecle Enter;

+  No campo LIQUIDADO, informe DATA INICIO, DATAFIM e o VALOR real que foi pago no SIAFI;

» No campo OBSERVAGAO, informe que as parcelas foram pagas diretamente no SIAFI e tecle Enter;
* No campo VALOR, informe o total pago durante o ano de 2015 e tecle Enter;

+ O sistema exibira a mensagem: ATENGAO! NAO HAVERA CONTABILIZAGAO NO SIAFI, em seguida
tecle Enter;

* Informe C para confirmar e tecle Enter;

+ O sistema exibira a mensagem: TRANSACAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO, como NAO
houve lancamento no SIAFI, foi apenas registrado a parcela do aditivo para compor o histérico do
cronograma;

* Consulte o cronograma utilizacao a opgdo CONSULTA, CONCRONO — CONSULTA CRONOGRAMA;

7.2—- Como Aditivar o Cronograma (Aditivo de 2016)

* Ap6s acessar o médulo CRONOGRAMA — ACOMPANHAMENTO DE CRONOGRAMA;

* Posicione o cursor na opgao “ADITIVO — ADITIVO” e tecle o Enter;

* Em seguida, clique na opcéo “ADITICRONO — ADITIVA CRONOGRAMA” e tecle o Enter;

* Informe a MODALIDADE do Contrato ou tecle a PF1;

« Informe NUMERO e ANO do Contrato e tecle Enter;

* O sistema exibira todos os aditivos do Contrato no Cronograma. Selecione um aditivo de cada vez e pelo
periodo cronolégico crescente;

* Marque com X o aditivo desejado e tecle Enter;

* Informe C para confirmar e tecle o Enter;

* No campo NOVO VALOR, informe o valor do aditivo somado ao valor do contrato;

*  No campo RECALCULAR QTDE - Assinalar com X somente quando o item for material e a quantidade
tiver de ser recalculada;

* Informe C de confirma e tecle o Enter;

« O sistema exibira as mensagens: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO” e DESEJA
INCLUIR PARCELA;
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Informe S para incluir a parcela do aditivo 2016 e tecle Enter;
Marque com X o item desejado e tecle Enter;
Marque com X o CNPJ desejado e tecle o Enter;

O sistema exibira as informacdes previstas para a parcela 03.

Importante: Como é um cronograma em andamento e ja estd no exercicio atual (2016), portanto, para o
aditivo de 2016 teremos a parcela 03 no periodo 01/01/2016 até 29/02/2016 que ja foi pago no SIAFI e para
os demais meses uma parcela para cada més (margo, abril, maio, junho, julho, agosto, setembro, outubro,
novembro e dezembro) que serdo medidas e pagas diretamente no SIASG. Para isso, siga os passos
abaixo:

No campo VALOR DA PARCELA, informe o valor que foi pago no periodo 01/01/2016 a 29/02/2016;

No campo DATA INICIO, informe a vigéncia inicial do aditivo (no exemplo 01012016);

No campo DATA TERMINO, informe a vigéncia final do que foi pago no SIAFI (no exemplo 29/02/2016);
Informe C de confirma e tecle o Enter, o valor da parcela sera acrescido no Valor Acumulado;

O sistema exibira as informacdes da parcela 3 e a pergunta: “DESEJA REPETIR A PARCELA ACIMA?”
Informe N e tecle Enter;

O sistema exibira as informacdes da parcela 4 (que sera marg¢o/2016), Informe o VALOR DA PARCELA,
DATA INICIO e DATA TERMINO e tecle Enter;

Importante: Informe as demais parcelas até dezembro/2016 repetindo os passos acima. Apds incluir todas
as parcelas e fechar o valor acumulado igual ao valor do item, vocé devera passar o cronograma para
situagdo de ATIVO. Como a NL foi gerada no SIAFI, no exemplo vamos encerrar o cronograma em
andamento e registrar a parcela 03 no periodo (01/01/2016 até 29/02/2016) como dados anteriores. Para

isso siga os passos abaixo:

Posicione o cursor na op¢cao “CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO’ e tecle Enter;

Clique na opcao “ENCROANDAM — ENCERRA CRONOGRAMA ANDAMENTO" e tecle Enter;

O sistema exibe as orientagdes sobre a utilizagdo das funcionalidades, Registra Valor do Contrato e
Encerra Cronograma em Andamento. Tecle o Enter novamente;

O sistema exibira a relacdo dos cronogramas e compras, marque com X o cronograma desejado e tecle
Enter;

No campo UG/GESTAO FAVORECIDO, informe a UG/GESTAO do favorecido somente quando o CNPJ do
fornecedor estiver vinculado a uma UG/GESTAO no SIAFI:

No campo EVENTO, informe o evento contabil para apropriagcao do contrato;
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No campo CLASSIF.1, informe a conta de registro do contrato de acordo com o tipo de cronograma
(servico, material ou obra);

No campo VALOR A APROPRIAR, informe o valor total do aditivo/2016 e tecle Enter;

O sistema exibira a mensagem: CRONOGRAMA COM CONTRATO. CASO CONFIRME, NAO HAVERA
CONTABILIZAGAO NO SIAFI, tecle Enter;

O sistema exibira a mensagem: “CONFIRMA FECHAMENTO?”, informe C para confirmar e tecle Enter;
Sera exibida a mensagem: “TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO” e o cronograma
passou para situagcédo de ATIVO;

Posicione o cursor na opcdo “CRONOANDAM — CRONOGRAMA EM ANDAMENTO?” e tecle Enter;

Cligue na opcao “REGDADOANT - REGISTRA DADOS ANTERIORES” e tecle Enter;

No campo FORNECEDOR, informe o CNPJ do fornecedor;

No campo ITEM, informe o nimero do item ou tecle PF1 e em seguida tecle Enter;

No campo ETAPA, informe zero, se nao tiver etapa ou informe o nimero da etapa;

No campo SUBETAPA, informe zero, se nao tiver subetapa ou informe o numero da subetapa;

No campo PARCELA, informe o nidmero da parcela e tecle Enter;

No campo LIQUIDADO, informe DATA INiCIO, DATAFIM e o VALOR real que foi pago no SIAFI, referente
a parcela de janeiro a fevereiro/2016;

No campo OBSERVAGAO, informe que as parcelas foram pagas diretamente no SIAFI e tecle Enter;

No campo VALOR, informe o valor pago no periodo de janeiro a fevereiro/2016 e tecle Enter;

O sistema exibira a mensagem: ATENGAO! NAO HAVERA CONTABILIZAGAO NO SIAFI, em seguida
tecle Enter;

Informe C para confirmar e tecle Enter;

O sistema exibira a mensagem: TRANSAGAO ANTERIOR EFETIVADA COM SUCESSO, como NAO
houve langamento no SIAFI, foi apenas registrado a parcela para compor o histérico do cronograma;
Consulte o cronograma utilizacdo a opgdo CONSULTA, CONCRONO — CONSULTA CRONOGRAMA.

Importante:

A partir da parcela 4 que é referente ao més de margo/2016, o cronograma esta no exercicio atual, na situagao de

ATIVO e seguira o processo normal de um cronograma atual, para isso siga os passos abaixo disponivel no Passo

a passo — Cronograma Atual.

o nh =

Cadastrar o Fiscal — siga os passos do Item 6 — Fiscal
Vincular o Fiscal ao Cronograma — siga os passos do Item 9 — Vincula Fiscal
A Medigéo pelo Fiscal — siga os passos do Iltem 10 — Confirma Medi¢cao/Conferéncia

Inclusdo da Nota Fiscal — siga os passos do Item 11 — Apropria Nota Fiscal
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8 — MANUAIS

Esta disponibilizado no Portal Compras Governamentais os manuais sobre o SICON — Cronograma Fisico-
Financeiro com o passo a passo e telas para utilizagdo, no seguinte endereco:

* www.comprasgovernamentais.gov.bor — em GESTOR DE COMPRAS, Publicagdes, Manuais, SIASG.

9 — DUVIDAS OPERACIONAIS NA UTILIZAGAO DO SISTEMA

Acesse o sitio www.comprasgovernamentais.gov.br e clique no link abaixo para abrir um acionamento na
central de Servicos SERPRO, com o detalhamento da demanda, via Web;

D) A

Ceontral de Sorvigos Sorpro

0800-9782329
Clique aqui para abrir
acionamen to na CSS via

ou envie e-mail para css.serpro@serpro.gov.br ou ligue para 0800-9782329
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