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SISTEMA DE GESTÃO DE ACESSO AO SIASG (SGA)
Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



• O Sistema de Gestão de Acesso é um instrumento que possibilita a adesão,

acesso e utilização do Sistema Integrado de Administração de Serviços Gerais -

SIASG, pelos Órgãos e entidades da Administração Pública, não integrantes do

Sistema de Serviços Gerais - SISG, no âmbito da União, Estados, Distrito

Federal e Municípios, serviços sociais autônomos e entidades privadas sem fins

lucrativos que atendam o disposto.

• .

SGA - Introdução



Como solicitar acesso ao sistema? 
Etapa 1

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

O Usuário responsável designado 

pela Autoridade Competente terá 

que realizar o cadastro 

disponibilizado pelo Ministério da 

Economia e preencher o 

formulário com as informações do 

Órgão.



Atenção:

• Todos os Campos com (*)
são de preenchimento 
obrigatório.

• O responsável pelo cadastro 

deverá preencher  os 
seguintes dados: Entidade 
privada sem fins lucrativos, 

Órgão concedente, dirigente 
concedente, dirigente da 

entidade privada sem fins 
lucrativos e os dados do 
responsável  pelo 

gerenciamento das 
informações no sistema.

• É necessário realizar o 
cadastramento de telefone e 

e-mail válidos, para 
quaisquer esclarecimentos.

Como solicitar acesso ao sistema? 
Etapa 1

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Atenção:

Para concluir a primeira etapa, o 

responsável pelo cadastro deverá 

marcar “De Acordo” e “Não sou 

um robô” e clicar em enviar.

Como solicitar acesso ao sistema? 
Etapa 1



Após o preenchimento 

do formulário, o 

responsável pelo 

gerenciamento das 

informações deverá 

incluir a senha de 

acesso do sistema de 

gestão de acesso ao 

SIASG e em seguida 

será encaminhado para 

próxima fase. 

Como gerar a senha de acesso? 
Etapa 2
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Como logar no sistema? 
Etapa 2

Se em algum momento for 

efetuado o logoff no sistema, o 

usuário responsável pelo 

cadastro realizará novo 

acesso com o CPF e a senha 

informada no inicio do 

cadastro.

Atenção:

Após preencher os 

dados de acesso ao 

sistema, o 

administrador deverá 
clicar em “Entrar”.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



O Responsável pelo cadastro 
deverá clicar em “Gerar o 
Termo de Acesso”, o sistema 
realizará o Download do 
arquivo e em seguida o arquivo 
deverá ser assinado, anexado e 
enviado no sistema SGA.

Assinatura do Termo de Acesso 
Etapa 3

Atenção:

No Termo de Acesso deverá constar 

a assinatura das autoridades 

máximas do Órgão/Entidade e da 

Entidade Privada sem fins lucrativos 

ou dos representantes legais, em 

caso de substituição.

Para finalizar a solicitação 

de Acesso, o responsável 
deverá clicar em “Avançar”.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



Para acessar o sistema e 

acompanhar o andamento do 

procedimento, o responsável 

deverá clicar na opção “Ir para 

o sistema”.

Finalização da solicitação 
Etapa 3

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



Atenção:

• Caso haja necessidade de revalidar a informação, o sistema emitirá alerta.

• Para acompanhar o andamento da solicitação, o responsável deverá verificar 
em “Situação”.

• O usuário somente realizará alterações na solicitação ou inclusão de 
servidores, após a devolução do ME (podendo aprovar o cadastro ou devolver 

com inconsistências). 

• Após aprovação do documento pelo Ministério da Economia, o sistema irá 
disparar um e-mail para responsável do castrado e a situação do cadastro 
mudará para “Validado”. 

Finalização da solicitação 
Etapa 3

Após a conclusão do termo de acesso 

junto ao Ministério da Economia, os 

usuários das Entidades privadas sem fins 

lucrativos deverão solicitar as senhas de 

acesso ao SIASG, junto ao Cadastrador 

Parcial/Local do Órgão em que possuir o 

convênio ou instrumento congênere.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



Revalidação do Termo e usuários SIASG

Atenção:

Quando houver 

pendências, será 

exibido o botão 

“Revalidar termo”.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



Finalizada essa etapa, o Termo de 

Acesso segue para o administrador 

do ME. 

Atenção:

As solicitações que forem corrigidas, 

estarão na situação “Termo 

corrigido”. 

Revalidação do Termo e usuários SIASG
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Termo de Acesso validado

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Após a correção dos dados e nova análise 

realizada pelo Administrador, a situação da 

solicitação de acesso será: “Termo válido”.

Atenção:

Os usuários das Entidades privadas sem fins 

lucrativos deverão solicitar as senhas de 

acesso ao SIASG, junto ao Cadastrador 

Parcial/Local do Órgão em que possuir o 

convênio ou instrumento congênere.


