Secretaria de Gestao
Departamentode Normas e Sistemasde Logistica

SISTEMA DE GESTAO DE ACESSO AO SIASG (SGA)
Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS




« O Sistema de Gestdao de Acesso € um instrumento que possibilita a adesao,
acesso e utilizacao do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais -
SIASG, pelos Orgéos e entidades da Administracdo Publica, ndo integrantes do
Sistema de Servicos Gerais - SISG, no ambito da Unidao, Estados, Distrito
Federal e Municipios, servicos sociais autbnomos e entidades privadas sem fins
lucrativos que atendam o disposto.



Como solicitar acesso ao sistema?

Etapa 1

Solicitacao de Acesso - Etapa 1

O Usuario responsavel designado
pela Autoridade Competente tera

E umn instrumento que possibilita o acesso e a utilizacio do Sistema Integrado de Administracio de Servicos Gerais - SIASG, pelos Org ue reallzar O Cadastro Erais - 515G, no Ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, servigos sociais autdnomos e entidades privadas sem fins lucrativos que atendam o disposto. q

O que é o termo de acesso?

disponibilizado pelo Ministério da
Economia e preencher o
formulario com as informacdes do

Orgdos e entidades da Administrac3o Plblica, ndo integrantes do Sistema de Servicos Gerais - 515G, no dmbito da Unide, Estados, Dist Org ao 0 lucrativos que recebem recursos publicos por meic de

convénio ou instrumentos congéneres,
PN : . :
I\OrgaofEntldade Entidades Privadas sem fins lucrativos

Quem pode aderir ao SIASG?

Dados da entidade privada sem fins lucrativos

Dados do Orgéo concedente

Dados do dirigente concedente |1

Dados do dirigente da entidade privada sem fins lucrativos [

Dados do responsavel [

+ I+ 1+ 1+ 1+1+

De acordo
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CNPJ da entidade privada: * sigla da entidade privada: * Nome da entidade privada: *

CEP: * Endereco completo: *
UF:* Cidade: * Regido: *
Convénio ou instrumento congénere: * Vigéncia do instrumento * Ate *

No file selected.
Permitido: JPG, [PEG, PNG e PDF. Tamanho maximo: 20ME

Dados do Orgédo concedente

CNP] do Orgso concedente: * sigla do Orgio concedente: * Nome do Orgio concedente: *
CEP: = Endereco completo: *
UF: Cidade: * Regidio: * Esfera governo: *
Esfera Governo
Dados do dirigente concedente
Nome: # CPF: * Cargo: *
Telefone: = Data de nascimento: * E-mail: *
Termo de Posse: * RG ou CNH: *
Browse... | No file selected. Browse... | No file selected.
Permitido: JPG, JPEG, PNG e PDF. Tamanho mdximo: 20M8 Permitido: PG, JPEG, PNG e PDF. Tarmanho méximo: 20MBE
Dados do dirigente da entidade privada sem fins lucrativos
Nome: = CPF: * Cargo: *
Telefone: = Data de nascimento: * E-mail: *
Termo de Posse: * RG ou CNH: *
Browse... | No file selected. Browse... | No file selected.
Permitido: JPG, JPEG, NG e PDF. Tamonfio maximo: 20M8 Permitico: IPG, JPEG, PNG e PDF. Tomanho mdxima: 20M8

Dados do responsavel

Nome: = CPF: * Cargo: *

Telefone: * Data de nascimento: * E-mail: *

Confirmar E-mail: =

Atencao:
Todos os Campos com (*)
sao de preenchimento
obrigatorio.

O responsavel pelo cadastro
devera preencher os
seguintes dados: Entidade
privada sem fins lucrativos,
Org&o concedente, dirigente
concedente, dirigente da
entidade privada sem fins

lucrativos e os dados do
responsavel pelo
gerenciamento das
informagdes no sistema.

E necessario realizar o
cadastramento de telefone e
e-mail validos, para
quaisquer esclarecimentos.
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Como solicitar acesso ao sistema?

Entidades Privadas sem fins lucrativos

Dados da entidade privada sem fins lucrativos

Dados do Orgéo concedente

Dados do dirigente concedente [

Dados do dirigente da entidade privada sem fins lucrativos [

Dados do responsavel [

+ I+ 1+ 1+ 1 +1+

De acordo

Declaro estar ciente e de acordo com as condigfes contidas nos normatives do Ministério da Economia, bem como atender plenamente os requisitos necessarios para assinatura de Termo de Acesso com este Ministérie, para utilizacdo do Sistema Integrado de

Administracio de Servicos Gerais - SIASG & seus subsistemas.
Para concluir a primeira etapa, o

responsavel pelo cadastro devera
marcar “De Acordo” e “Nao sou
um robé” e clicar em_enviar.

D M&o sou um robd e

Enviar

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS
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Inclusao de senha - Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG - Etapa 2

Formulario de acesso ao SIASG concluido com sucesso!

Para prosseguir, € necessario incluir a senha do Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG.

Sua senha devera possuir 5 ou mais caracteres.

O responsavel pelo cadastro recebera um e-mail e podera acompanhar os demais procedimentos de acesso ao Sistema Integrado de Administrativo de Servicos Gerais (SIASG) por meio do Portal

de Compras.

CNPJ:

Nome da Entidade Privada sem fins
lucrativos:

CPF:

Nome:

E-mail:

Senha:

Confirmar Senha:

23.766.232/0001-50

Orgdo Concedente - TESTE

155.032.150-10
Geraldo Assis

cristiane.silva-terceirizado@planejamento.gov.br

CNPJ: 08.045.706/0001-50
Nome da Entidade Privada sem fins lucratives: Entidade Privada Sem fins lucrativos

Apobs o preenchimento
do formulario, o
responsavel pelo
gerenciamento das
informacdes devera
incluir a senha de

acesso do sistema de
gestao de acesso ao
SIASG e em seguida
serd encaminhado para
proxima fase.
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&4 BRASIL Servigos Participe Acesso a informacao Legislacao Canais

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAO

Se em algum momento for
efetuado o logoff no sistema, o
usuario responsavel pelo

= CPF cadastro realizara novo
Atencao: acesso com o CPF e a senha
ApoOs preencher os Senha informada no inicio do

dados de acesso ao
sistema, o
administrador devera
clicar em “Entrar”.

cadastro.

Recuperar senha

Acesso a PATRIA AMADA
[ § = ERASE
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O Responsavel pelo cadastro
devera clicarem “Gerar o
Termo de Acesso”, o sistema

PAGINA INICIAL > FINALIZAR SOLICITACAD

realizara o Download do
arquivo e em seguida o arquivo
devera ser assinado, anexadoe

enviado no sistema SGA. CNPJ: 08.049.706/0001-50
MNome da Entidade Privada sem fins lucrativos: Entidade Privada Sem fins lucrativos

Assinar Termo de Acesso ao SIASG - Etapa 3

O Responsavel pelo cadastro devera realizar o download do arquivo de termo de acesso para a assinatura das autoridades maximas do Orgdo/Entidade e da Entidade Privada sem fins
lucrativos ou representantes legais, em caso de substituicdo. Apds procedimento citado, deverd anexa-lo e envia-lo por meio do Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG.

Atencéao:

e — No Termo de Acesso devera constar
a assinatura das autoridades
maximas do Org&o/Entidade e da

Anexar o termo de Acesso devidamente assinado: * Entidade Privada sem fins lucrativos
ou dos representantes legais, em
caso de substituicao.

Voltar Para finalizar a sohmta}gao
de Acesso, o responsavel

devera clicarem “Avancar”.

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Extensdo permitida: POF, Tormonhe maximao: 20MB
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Finalizacao da solicitacao

Etapa 3

PAGINA INICIAL > FINALITAR SGLICIT.-'-'-.E;EG

Solicitacao de acesso ao SIASG finalizada!l

Sua solicitacdo encontra-se no Ministério da Economia para analise e aprovacao.

O responsavel pelo cadastro podera acompanhar a solicitagdo por meio do Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG.

Atenciosamente, :
Para acessar o sistema e

Equipe do SIASG acompanhar o andamento do
procedimento, o responsavel
devera clicar na opcao “Ir para
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Portal de Compras

e Apo6s a conclusao do termo de acesso
junto ao Ministério da Economia, 0s
usuarios das Entidades privadas sem fins
A AL lucrativos deverao solicitar as senhas de
acesso ao SIASG, junto ao Cadastrador

Parcial/Local do Orgdo em que possuir 0

Sistema de Gest3o de Acesso ao SIASG convenio ou Instrumento congenere.

Atencao:
Solicitacao
CNPJ: 08.049.706/0001-50

Situacgdo: Aguardando validacao

Caso haja necessidade de revalidar a informacao, o sistemaemitira alerta. dade Privada Sem fins lucrativos

Para acompanhar o andamento da solicitagdo, o responséavel deveraverificar

em “Situ &gaQ -

O usuério somente realizara alteragcdes na solicitacéo ou inclusdo de
servidores, apos a devolugéo do ME (podendo aprovar o cadastro ou devolver
com inconsisténcias).

Apos aprovacao do documento pelo Ministério da Economia, o sistemaira
disparar um e-mail para responsavel do castrado e a situacdo do cadastro
mudara para “Validado”.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS




Revalidacao do Termo e usuarios SIASG

PAGINA INICLAL

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Atencao: Solicitacao
Quando ho uver CNPJ: 08.049.706/0001-50 - Entidade Privada Sem fins lucrativos

pendéncias, sera
exibido o botao Situagdo: Revalidar termo
‘Revalidar termo”.

Revalidar termo

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS




PAGINA INICIAL > FINALIZAR SOLIC ACA

Termo de acesso

Revalidar termo de acesso

CNPJ: 08.049.706/0001-50
Mome da entidade Privada: Entidade Privada Sem fins lucrativos

O Responsavel pelo cadastro devera realizar o download do arquivo de termo de acesso para a assinatura das autoridades maximas do Orgdo/Entidade e da Entidade Privada sem fins
lucrativos ou representantes legais, em caso de substituicdo. Apos procedimento citado, devera anexa-lo e envia-lo por meio do Sistema de Gestdo de Acesso ao SIASG.

Finalizada essa etapa, o Termo de
Acesso segue para o administrador
do ME.

Gerar Termo de acesso

Anexar o termo de acesso devidamente assinado: *

Atencéao:
As solicitagdes que forem corrigidas,
estardo na situacado “Termo

”»
Voltar m corrigido”.

| Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

~

Permitido: JPG, JPEG, PNG e PDF. Tomonho mdximo: 20MB
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Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Sistema de Gestao de Acesso ao SIASG

Solicitacao

Apos a correcao dos dados e nova analise CNPJ: 08.049.706/0001-50 - Entidade Privada Sem fins lucrativos
realizada pelo Administrador, a situacao da

solicitacdo de acesso sera: “Termo valido”. Situacdo: Termo valido

Atencao:

Os usuarios das Entidades privadas sem fins
lucrativos deveréo solicitar as senhas de
acesso ao SIASG, junto ao Cadastrador
Parcial/Local do Orgdo em que possuir 0

convénio ou instrumento congénere.

Perfil: ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS



