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1. Introducgao

O Pregao Eletronico foi desenvolvido em plataforma web, sendo acessado pelo

endereco www.comprasgovernamentais.gov.br

O Manual do Pregdo Eletronico - Orgiao Publico parte 1l -
Pregoeiro/Homologador, contempla todos os procedimentos para a execugéao eletrénica
com o “passo a passo” das funcionalidades: Gerar ATA, Decisdao de Recurso,

Adjudicacao, Homologacgao e Ata Complementar.

Sua abrangéncia engloba a modalidade Pregdo na forma eletrénica por SISPP —
Sistema de Pregos Praticados e por SRP - Sistema de Registro de Pregos, com as

funcionalidades do sistema de acordo com a legislacao vigente.

Esse manual tem por finalidade orientar os servidores habilitados e cadastrados no
SIASG, a exercerem a funcédo de Pregoeiro e homologador, bem como a respectiva equipe

de apoio.

A Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, instituiu, no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitagdo, denominada pregéao.

O Artigo 4° § 1° do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, regulamenta e torna
obrigatério a utilizacdo do pregao na forma eletrbnica, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, salvo nos casos de comprovada inviabilidade, a ser justificada pela autoridade

competente.

A licitagdo na modalidade de pregao é condicionada aos principios basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio e do julgamento objetivo, bem como
aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

Fonte: Decreto n°. 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 5° § unico.
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Para operar os Pregoes Eletrénicos e Presenciais, o Pregoeiro devera estar
habilitado pelo cadastrador parcial do seu érgao no sistema SIASG — Sistema Integrado de

Administracao e Servigos Gerais com os seguintes perfis:

« PREGAO, para acessar o pregdo no Portal de Compras do Governo
Federal.

» COMPRAS, para acessar o mddulo Divulgagao de Compras, no SiasgNet.

Para homologar os Pregdes Eletronicos e Presenciais, o0 Ordenador de Despesa
devera estar habilitado pelo cadastrador parcial do seu 6rgao no sistema SIASG com o
perfil de HOMPREGADO.

O sistema utiliza recursos de criptografia e de autenticacdo para garantir condigcoes

de seguranca e sigilo em todas as etapas do Pregao.

2. Conceitos Fundamentais

Pregao — Pregdo € uma modalidade de licitacdo para aquisicdo de bens e servigos
comuns no ambito da Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal. Consideram-se bens e
servicos comuns aqueles cujos padrboes de desempenho e qualidade, possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢gdes usuais no mercado.

Essa modalidade de licitacdo foi estabelecida pela Medida Proviséria (MP) n° 2.026, de
2000. Posteriormente, em 2002, a MP foi transformada na Lei Federal n° 10.520. Sendo que a

forma eletrénica do Pregéo esta regulamentada pelo Decreto Federal n° 5.450, de 31 de Maio
de 2005.

Entre as vantagens e caracteristicas do Pregéo Eletrénico, destacam-se:
* Maior transparéncia nos processos licitatorios;
e Incremento da competitividade com a ampliacdo do numero de licitantes e das
oportunidades de negdcio;

» Garantia de economia imediata nas aquisicdes de bens e servigcos comuns;
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* Maior agilidade nas aquisigbes, pois simplifica os procedimentos realizados

durante as etapas da licitagéo.

A ideia inovadora de ampliar a competicdo permite a Administracdo Publica a
obtencdo de menores precos em licitagbes. Além disso, o formato eletrbnico do Pregéao
contribui para que usuarios do governo, fornecedores e sociedade exergam maior controle

sobre as contratagdes realizadas.
O Pregéo é conduzido pelo Pregoeiro auxiliado pela Equipe de Apoio.

* O Pregoeiro € o servidor encarregado de conduzir o Pregédo cuja atribuigdo
inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a analise de sua
aceitabilidade e sua classificagdo, bem como analise dos recursos, habilitacao

e adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vencedor. Fonte: Dec.
5.450/2002 Art. 2°, IV.

* A equipe de apoio devera auxiliar o Pregoeiro em todas as fases do

processo licitatorio.

As designacgdes do Pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do
o6rgao ou entidade promotora da licitagdo, ou de 6rgao ou entidade integrante do SISG

(Sistema de Servigos Gerais).

A equipe de apoio devera ser integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego da Administracdo Publica, pertencente, preferencialmente, ao

quadro permanente do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

No ambito do Ministério da Defesa, as fungdes de Pregoeiro e de membro da equipe
de apoio poderdo ser desempenhadas por militares. A designagdo do Pregoeiro, a critério
da Autoridade Competente, podera ocorrer para periodo de um ano, admitindo-se

recondugdes, ou para licitagao especifica.

Somente podera exercer a funcdo de Pregoeiro o servidor ou o militar que reuna
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qualificacéo profissional e perfil adequados, aferidos pela Autoridade Competente.
Fonte: Decreto n° 5.450/2005, art. 10, §§1°,2°,3°,4°,

Sao atribuigoes do Pregoeiro:

Coordenar o processo licitatorio;

Receber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responsavel pela sua elaboracéo;

Conduzir a sessao publica na internet;

Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério;

Dirigir a etapa de lances;

Verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a Autoridade
Competente quando mantiver sua decisao;

Indicar o vencedor do certame;

Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacéao.

Fonte: Decreto n° 5.450/2005, art. 11, inc. | ao Xl.

Sao atribuigoes da Equipe de Apoio

Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢gdes, auxiliar o Pregoeiro em todas as

fases do processo licitatorio. (Decreto n°. 5.450/2005, art. 12).

Ela podera auxiliar principalmente nas etapas de classificagao, aceitacao, habilitacao

entre outras.
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Autoridade Competente
A Autoridade Competente é designada de acordo com as atribuicbes previstas no
regimento ou estatuto do 6rgao ou da entidade.

Sao atribuigoes da Autoridade Competente:

e Aprovar o termo de referéncia;

» Apresentar a justificativa da necessidade da contratagao;

» Definir as exigéncias de habilitagdo e as sangdes aplicaveis;

» Designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do
Pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

* Indicar o provedor do sistema,;

» Determinar a abertura do processo licitatorio;

» Decidir os recursos contra atos do Pregoeiro quando este mantiver sua
decisao;

» Adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

* Homologar o resultado da licitagéo;

» Celebrar o contrato.
Fonte: Decreto n°. 5.450, de 31 de Maio de 2005, art. 8 e 9

3. Acessar o sistema

Para acessar o Pregdao Eletrbnico, o usuario devera acessar o sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br, no menu lateral esquerdo em “Acesso ao Sistema”,

clicar em “Comprasnet-SIASG”, ou rolar o conteudo da tela e clicar em “LOGIN

Comprasnet-SIASG”, conforme Figura 1.
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Observe que o Comprasnet/SIASG podera ser acessado em dois ambientes:

A Ambiente de PRODUCAO: o wusuario deverd acessar o sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, e proceder conforme mencionado

acima.
A Ambiente de TREINAMENTO: o usuario devera acessar o sitio

https://treinamento.comprasnet.qgov.br

No exemplo sera utilizado o ambiente de Treinamento, portanto vamos acessar o sitio

https://treinamento.comprasnet.gov.br.

O sistema exibira nova tela. O usuario devera informar os seguintes campos:
» Perfil: selecionar Governo;
* Login: Informar o nimero do seu CPF;
* Senha: Informar a sua senha de Acesso;
* Ambiente: Vira preenchido de acordo com o ambiente acessado (produgao

ou treinamento).

Apbs preencher os campos solicitados, o usuario devera clicar no botdao “ACESSAR”,

conforme Figura 2.
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https://treinamento.comprasnet.gov.br/
https://treinamento.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

Acesso Restrito

Perfil: -~ Selecione — |
Login: Informe o Login
compras Senha: Informe a Senha
Governamentals - .
mbiente: Treinamento

SIASG - SISTEMA INTEGRAD
DE SERM

I ACESSAR |

Figura 2

O sistema exibira tela com as seguintes informacgdes:
» Servigos do Governo — Exibira o menu de servigos do governo;
* Placar de Licitagées — Exibira a data da ultima atualizagdo e a quantidade de
novas licitagoes;
» Avisos do Comprasnet — Exibira os avisos, convites e noticias referentes as
licitagoes.

» Sair — Para sair com seguranga do ambiente acessado.

O usuario devera clicar em Servigos do Governo, conforme Figura 3.
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Portal de Compras do Governo Federal MINI

Compras Governamentais

Br:

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

OPLACAR [ O
Ultima Atualizacdo dd/mm/aaaa 2 Novas Licitacoes
D AVISOS COMPRASNET ver todos avisos »

" AUTORIZACAO P/RECEBER DOCS ART.48 - 18/01/2011
ASSUNTO: AUTORIZACAD P/RECEBER DOCS ART.48, INSTRUCAD NORMATIVA N® 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010. ...

" CONVITE - 22/07/2010
Ministério do Desenvolvimento, Inddstria @ Comércio Exterior (Secretaria de Comércio e Servigos) e o Ministério do Planejamento, Orcamento & Gestdo (Secretaria de Logistica e Tecnologia da

Informacao) ...

* Acesso i
' Informagio
r

Figuré 3

O sistema exibirdA o0 menu de acordo com o perfil do usuario: “Pregoeiro” ou

‘Homologador”.
No exemplo, o usuario esta com o perfil de “Pregoeiro”.

Em seguida, o usuario devera clicar em Pregao, conforme Figura 4.
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Portal de Compras dc 0 Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

©PLAC Troca de Senha

. SIASGWeb
Ultima . » 2 Novas Licitacbes
SIASGNet 4
RDC 3
D AVIS 1 ver todos avisos »
Pregao »
" AUTOR: 8/01/2011
ASSUNT anual ntidade RT.48, INSTRUC;ED NORMATIVA N°® 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010. ...
" CONVIT | inhas de Fornecimento nércio Exterior (Secretaria de Comércio e Servigos) e o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest3o (Secretaria de
Ministeéri
Logisticz Cotacdo Eletrénica »
SCP »
Certificagdo Digital »

Figura 4

Sera exibido todas as funcionalidades disponiveis para o Pregoeiro dentro do Pregéo.

Para acessar o pregdo, o Pregoeiro e a equipe de apoio, deverdo estar

primeiramente cadastrados na Equipe do Pregao.
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4. Fluxo de Trabalho do Pregao Eletronico

Fornecedor
Acompanha Registra Recurso = Registra Contra-Razao
Acompanha
 § '
t+t t
UASG
. . 4
Pregoeiro Encerra Sessao - ATA 1
Se necessario, Decide Recurso Adjudica
- ATA Complementar l + (itens s/ recurso)
Autoridade l
Competente Homologa
Sociedade + + +
Acompanha Acompanha
5. ATA

Ao encerrar a sessao publica, o sistema gerara automaticamente a Ata do Pregéo.
A ata sera disponibilizada no Portal de Compras do Governo Federal para consulta

dos participantes e da sociedade, em momentos distintos:

» Apods o encerramento da sessao publica:

1. Link dos eventos ocorridos até essa fase,
Botdo com o Resultado por Fornecedor,
Botdo com as Declaragoes,

Botdo com os Anexos de Propostas,

o &~ DN

Link com Impugnacao, Avisos e Esclarecimentos, se for o caso.

» ApoOs as demais fases serao incluidos os procedimentos abaixo:
1. Link com o Termo de Adjudicacao,

2. Link com o Termo de Julgamento, se for o caso,
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3. Link com o Termo de Homologagao,

4. Ata Complementar, se for o caso.

A ata possui um cddigo verificador de seguranga que é calculado automaticamente

pelo sistema no momento em que ela € gerada, garantindo a sua integridade.

A ata podera ser visualizada e/ou impressa:

no menu do Pregao Eletrénico, na opgéo Visualizar Ata.
no Portal de Compras do Governo Federal na area CIDADAO, na opgédo
Dados Abertos > Pregdoes > Ata/Anexos, para consulta dos fornecedores e

da sociedade.

A ata esta organizada em quatro topicos:

Termo de Abertura: corresponde a abertura da ata da sessdo publica, com
informagdes gerais sobre o Pregao.

Histérico: exibe informacbes detalhadas referentes a cada um dos itens,
incluindo as propostas encaminhadas, o histérico dos lances formulados e os
eventos relativos aos mesmos.

Troca de Mensagens (Chat): apresenta o histérico das mensagens enviadas
pelo Pregoeiro, sistema e fornecedores.

Termo de Encerramento: apresenta o nome dos responsaveis (Pregoeiro e

equipe de apoio) pela execugao do Pregéo.

Para visualizar a Ata do pregédo, no menu do pregao eletrénico, o Pregoeiro devera

clicar em “Visualizar Ata”, conforme Figura 5.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO D

Comprasnet

Brasilia, dd
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTOQ E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregao

= Dperar

= Visualizar Propostas /Declaracoes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencdo Recurso
= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso
= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessao

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar ao revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca f=w

Acesso b
Informacio

Figura

O sistema exibira tela com o campo “Pregao”.

O usuario devera informar o numero e o ano do pregao desejado e clicar em OK.
Observe que o sistema disponibiliza a Ata do Pregdo com data e horario que ela foi gerada
e o0s botdes: Resultado por Fornecedor, Declaragcoes ¢ Anexos de Proposta, onde
poderdo serem consultados os conteudos, relativo a cada assunto. Serdo apresentados
ainda esclarecimentos, avisos, termo de adjudicagao e homologacao, se houver.
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O usuario devera clicar no link da “Ata do Pregao — dd/mm/aaaa”, conforme Figura

Partal de Compras do Gaverno Federa

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

SIASEG - Ambiente Treinamento

#> Pregdo Eletrénico

" Visualizar Ata

Uasg: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Pregao: N° 00042/2014

IAta do Pregdo - 25/03/2014 14:47 I

Resultado por Fornecedor
m Anexos de Proposta

Figura 6
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Nesta ata estara registrada toda a movimentagéo ocorrida durante a execugéao do
Pregao, conforme Figura 7.

Observe que o coédigo verificador de seguranga da ATA sera sempre exibido no
inicio da pagina.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregéo Eletrénico

200999.422014.10391.4365.471015006.242

As 13:06 horas do dia 24 de marco de 2014, reuniram-se o F‘regoeﬁiru Dficial deste Org3o e respectivos membros da Equipe
de Apoio, designados pelo instrumento legal 456123 de 14/03/2014, em atendimento &s disposicoes contidas na Lei n®
10.520 de 17 de julho de 2002 e no Decreto n® 5.450 de 31 de maio de 2005, referente ao Processo n%
00592001316200357, para realizar os procedimentos relativos ao Pregdo n? 00042/2014. Objeto: Pregdo Eletrdnico -
Contratacdo de empresa para fornecimento de &gua mineral naturalou potavel de mesa, ndo gaseificada ,
visandoatendimento no decorrer do exercicio de 2004, Unidade-Regional de Atendimento da Advocacia-Geral da Unido no
Rio de laneiro € suas Unidades Circunscritas - AGU/URA-R].. O Pregoeiro abriu @ Sessdo Plblica em atendimento &s
disposicoes contidas no edital, divulgando as propostas recebidas. Abriu-se em seguida a fase de lances para classificacao
dos licitantes relativamente aos lances ofertados.

Item: 1

Descricao: PAPEL BOBINADOD

Descricido Complementar: PAPEL BOBINADO, MATERIAL TERMDSENSﬁDUEL, APLICAAAFO FACSIMILE, COMPRIMENTO
30 M, GRAMATURA 63 G/M2, LARGURA 210 MM

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Quantidade: 100 Unidade de fornecimento: ROLO 30,00 M

Valor estimado: R$ 129.343,0000 Situagao: Aceito e Habilitado com intengao de recurso
Aceito para: DO BRASIL - SISTEMAS AUDICLOGICOS LTDA., pelo melhor lance de R$ 129.095,0000 .
Item: 2

Descricao: GRAXA

Descricio Complementar: GRAXA, TIPDO BASE A"LEO MINERAL, TIPO ESPESSANTE LACTIO, TIPO ADITIVOS
ANTICORROSIVO/ANTIOXIDANTE/ADESIVIDADE/ANTI-FERRU-, APLICAA+AFO AUTOMOTIVA

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nio

Figura 7
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6. Fase Recursal

Quando a intencdo de recurso, registrada pelos licitantes, for julgada como

procedente pelo Pregoeiro, sera concedido para:

Importante:

Licitante recorrente: o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes

de recurso.

Demais licitantes: o prazo igual de 3 (trés) dias para apresentarem
contrarrazdes, que comegara a ser contado a partir do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

Administragao Publica: o prazo de 10 (dez) dias uteis para julgamento dos
recursos e contrarrazdes. (Lei n°. 8.666/93, art. 109) das fases subsequentes

(razao, contrarrazao e decisao).

O primeiro e ultimo dia, a serem considerados no prazo para recursos, contrarrazao e

decisdo da Unidade, deverao ser sempre dias uteis.

6.1 Fluxo da Fase Recursal

realizada pelo
pregoeiro

ADJUDICA!;E;O 9 |4— NAD Houve registro de recurso?
l Sim
O recurso
O registro foi aceito pelo pregoeiro? NAD —F sera
analisado
SIM pela
<4 Autoridade
Competente
y N -
ADJUDICACAO realizada
X pela Autoridade
i Competente

(8) FASE RECURSAL

—
g

I

» (10) HOMOLOGAGAQ DO PROCESSO
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6.2 Acompanhar Registro das Razées e Contrarrazées

Essa opgédo permite ao Pregoeiro, durante o prazo legal para registro de recurso,
acompanhar no sistema, o registro das razdes, contrarrazdes e antecipar os Prazos

Recursais.

Se os fornecedores encaminharem seus recursos ou contrarrazbes ou desistirem
justificadamente dos mesmos, o Pregoeiro podera antecipar os prazos recursais por meio

da opg¢ao Acompanhar Recursos, clicando no numero do item (detalhamento do item).

O botéo de antecipar aparecera na tela junto com a caixa de justificativa. Ao acionar
este botdo, o Pregoeiro antecipara a passagem para a fase seguinte, mantendo o prazo

final.

Serdo encaminhadas mensagens ao Pregoeiro e aos fornecedores comunicando a

antecipacgao.

Para antecipar os prazos recursais, no menu do Pregdo Eletrénico, o Pregoeiro

devera clicar em Acompanhar Recursos, conforme Figura 8.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIC DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, d

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregao Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agqui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregao

= Operar
= Visualizar Propostas /Declaracoes
= Consultar declaracbes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao

= Aceitar
= Habilitar/Fechar Prazo de Intencao Recurso
= ReabrirfAlterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade
= Encerrar Sessao

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao

= Reabrir Pregao

=fAcompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Segquranca =

Figura 8
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O sistema exibira a relagao dos pregdes que estdo disponiveis para acompanhar o

recurso.
O Pregoeiro devera clicar em “Acompanhar” para visualizar o andamento do recurso,

conforme Figura 9.

Portal de Compras do Governo Federal MIMISTE O PLAN

Comprasnet

Brasilia, cll cle mmr

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

) Pregédo Eletrénico

" Acompanhar Recurso
" Hor@rio de Brasilia: 10:48:46

Clique em "Acompanhar" para ver o andamento dos Recursos.

Namero da

licitacao Org&o
Acompanhar 22013 MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
panhar 422014 MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

Figura

O sistema exibira os itens que tiveram recurso e na frente de cada item o prazo final

do recurso, da contrarrazao e da decisao do recurso.
Para antecipar o prazo limite para o cadastro de recurso ou de contrarrazéo, o
Pregoeiro devera clicar na coluna que esteja com a data e hora em vermelho, conforme

Figura 10.
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Portal d ompras do Gc deral

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTQO ORGAMENTO E GESTAO

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

Pregao n® 422014

Objeto: Pregao Eletrénico - Contratacao de empresa para fornecimento de dgua mineral naturalou potédvel de mesa, nao gaseificada , visandoatendimento no
decorrer do exercicio de 2004,& Unidade-Regional de Atendimento da Advocacia-Geral da Unido no Rio de Janeiro e suas Unidades Circunscritas - AGU/URA-R].

Descrigao: Informacgbes Gerais: O Edital devera ser baixado junto ao site: www.comprasnet.gov.br;

Data de abertura inicial: 25/03/2014 16:36 (horario de Brasilia)

Para ver a descricao complementar do item, cligue na descricdo do item.

Para acompanhar o andamento dos recursos, cligue no ndmero do item.

Para antecipar o prazo limite para cadastro de recurso, cligue no ndmero do item cujo prazo final de Recurso esteja vermelho.

Para antecipar o prazo limite para cadastro de Contra-Raz&o, clique no ndmero do item cujo prazo final de Contra-Razdo esteja vermelho.

Possui
I Descricio Tratamento Aplicabilidade _Plic Prazo Final | Prazo Final || Prazo Final Qtde de gdet == R Decisao
©M  doitem Diferenciado Decreto 7174 Pret '“.e':I Recurso || C & Decisa R ntra- PDEd'I“ . Aut.
_ _ 09/04/2014 | 09/04/2014 | 09/04/2014
GRAXA - Nao Nao 10:50 10:58 11:06 o o - -

Q Acesso b
Informagio

Figura 10

Sera exibida tela com os dados do item e o campo “Justificativa”.

O Pregoeiro devera informar a justificativa e clicar no botdo “Adiantamento de prazo

de Recurso” ou no botdo “Adiantamento de prazo de Contrarrazao”.

Observe que no exemplo, sera adiantado o prazo de Contrarrazao, conforme Figura
11.
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Portal de Compras do wverno Federal

Comprasnet

MINISTE )0 PLANEJAMENTO

Srasilia, del de mmmm de

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

® Pregéo Eletrénico

" Visualizacao de Recursos, Contra-Razdes e Decisoes

Pregdo n? 422014
No Item: 2
Nome do Item: GRAXA
Descrigao do IEerP: GRAXA, TIPO BASE A"LEO MINERAL, TIPO ESPESSANTE LnaI:ITICJr TIPO ADITIVOS ANTICORROSIVO/ANTIOXIDANTE/ADESIVIDADE/ANTI-
FERRU-, APLICAA$AFfO AUTOMOTIVA
Trat ito Dif iado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao
Sessdes Pablicas: Atual

Sessao Pablica n® 1 (Atual)

CNPJX: 22.222.222/0001-22 - Razao Social/Mome: CAJURU ARMAZENS LTDA
- Intencao de Recurso

Justificativa:
Justificativa para antecipar o prazo recursal

Sr.Pregoeiro, para adiantar o prazo & necessario possuir um email cadastrado.

Atualize-o no CLIQUE AQUI do menu pregao eletronico.

m Adiantamento de prazo de Contra-Razao

Voltar

Figura 11

O sistema exibira a mensagem “Prazo adiantado com sucesso”.
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5.3 Analise e Decisao do Recurso

Apos analisados e julgados recurso e contrarrazdo, o sistema disponibilizara campo

especifico para Pregoeiro e Autoridade Competente, registrarem a respectiva decisao.

Decisao do Pregoeiro:

Recurso procedente: nao havera decisao por parte da Autoridade Competente.

Recurso nao procedente: sera necessaria a decisdo da Autoridade

Competente.

Decisao da autoridade competente:

Sera obrigatoéria se o Pregoeiro julgar o recurso como nao procedente.

A Autoridade Competente podera justificadamente:

Manter a decisdo do Pregoeiro, ou

Nao manter a decis&o do Pregoeiro.

Orientagoes para Decisdo de Recurso — Pregoeiro

1.
2.
3.

No menu do Pregao Eletrénico, clicar em Decidir Recurso;
Clicar na descrigao do item;
No campo Fundamentagao do Pregoeiro, digitar a justificativa da decisao do(s)

recurso(s) para o item;

. Clicar em Procede, se todos os recursos para o item foram aceitos pelo

Pregoeiro;
Clicar em Nao Procede, se existir pelo menos um recurso que nao foi aceito

pelo Pregoeiro.

Orientagdes para Decisao de Recurso - Autoridade Competente

No menu Servigos do Governo, clicar em:

1.
2.
3.

Pregao > Decidir Recurso Pregéo Eletrénico;

Clicar na descrigao do item;

No campo Fundamentar decisao, informar o parecer sobre as decisdes dos
recursos, realizadas pelo Pregoeiro e

Clicar em Manter Decisao Pregoeiro, se todas as decisbées do Pregoeiro

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
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forem mantidas, ou clicar em Nao Manter Decisdo Pregoeiro, se existir pelo

menos uma decisdo nao procedente.

Para registrar a decisdao do recurso, o Pregoeiro devera no menu do Pregéao

Eletrénico, clicar na opcéao Decidir Recurso, conforme Figura 12.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLAN EJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, dd de mmmm -]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

) Pregio Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agui

= Alterar UASG
* Vincular Equipe do Pregao

=" Operar
= Visualizar Propostas/Declaracoes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao

= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencao Recurso
= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso
= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessao

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao

= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos
* Incluir Impugnacbes/Esclarecimentos /Avisos

= Consultar pregao revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca

Acesso b
Informacao

Figura 12
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O sistema exibira tela com os pregdes disponiveis para a decisao de recurso.

O Pregoeiro devera selecionar o pregao desejado e clicar em OK, conforme Figura 13.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregao Eletrénico

" Decidir Recursos

" Escolha o Pregao a ser realizado a decisao de recurso

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Namero | 422014 |¥
Menu

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

Figu '- 3
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O sistema exibira a relagdo dos itens que estdo na situagdao de “Pendente de
Decisao”.

Observe que no exemplo, o item 2 teve recurso e esta na situacido de Pendente de
Decisao.

Para registrar a decisdo do recurso, o Pregoeiro devera clicar sobre o numero do item

conforme Figura 14.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

» Pregédo Eletrénico

" Decidir Recursos

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n®: 452014

Para ver a descricdo complementar do item, cligue sobre a descricdo do item.
Cligue sobre o nimero do item para decisio de recurso individual de itens.

Decisdo da
_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Decisao —
Item Descricao do item Di o D to 7174 Preferéncia do Pregoeiro Autoridade Situacao do Item
Competente
E GRAXA - MNao Nao Sem Decisao Sem Decisao Pendente da Decisao

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagio Exclusiva de MEJEPP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagio de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l1: Cota para paricipagio exclusiva de MEJEFP

Figura 14

O sistema exibira os dados do item, e o seguinte campo:

* Fundamentagao do Pregoeiro — Nesse campo, o Pregoeiro devera registrar
todas as decisdes de recurso para o item.

No rodapé da tela, o sistema disponibilizara os seguintes botdes:
* Menu - Retorna para o menu do Pregoeiro;

« Voltar — Retorna para tela anterior;
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* Procede — Se todos os recursos procedem;

* Nao Procede — Se existir pelo menos um recurso que né&o procede, para

que haja decisao da autoridade competente;

« Convocar Anexo — Permite ao Pregoeiro convocar um determinado

fornecedor para enviar uma documentagao necessaria.

* Encerrar Convocagao — Permite ao Pregoeiro encerrar o prazo para envio

do anexo.

No exemplo, vamos aceitar o recurso do item 2. Para isto, o Pregoeiro devera, no
campo Fundamentacdao do Pregoeiro, informar a fundamentagdo e clicar no botéo

Procede, conforme Figura 15.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQO

Servigos do Gow i SIASG - Ambiente Treinamento

> PREGAO ELETRONICO

" Decidir Recursos

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n®: 422014

Propostas:

Item 2 - GRAXA Qtde Estimada: 4 Valor Estimado: RS 2,0000

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Aplicabilidade Margem de Preferéncia: MNao

Melhor Lance WValor Negociado Situacao da A
(R$) (R$) Proposta nexe

) Fabricante: Fabricante fornecl Recusada -

CNP1/CPF Razdo Social/Nome Qtde Ofertada

Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ...
Motivo da Recusa: Amostra ndo atende o solicitado no edital

PHONAK DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS

92.792.530/0001-38 LTDA. 4 5,7300

() Marca: produto fornec3 Aceita e Habilitada -
Fabricante: Fabricante fornec3
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor formec3 ...
79.608.469/0001-68 SAD LUIZ DE ARMAZENS GERAIS LTDA 92,4800

@ Marca: produte fornec2
Fabricante: Fabricante fornec?
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec? ...

CENTRIK COMERCIO, IMPORTACAO E

RESLOS SS0R0n01 2 EXPORTACAD LTDA.

4 10,1500

() Marca: produto fornecd
Fabricante: Fabricante fornecd

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

Recursos € Contra-Razdes para o item
Recursos Qtde de Contra-Razoess
02.892.438/0016-33 - CARAMURLU ARMAZENS GERAIS LTDA 0

Fundamen a0 do P joeiro:
Recurso aceito pelo pregoeiro.

C. rest 99970

Obs.: Preencha todas as decisoes de recurso para o item no campo "Fundamentacao do Pregoeiro”.
Se todos oS recursos p , cliq em "Pr

Se existir pelo menos um recurso que nao procede, clique em "Nao Procede”, para que haja decisdo da autoridade competente.

| Menu J voitar | _Procede ] Nao Procede ] ConvocarAncxo ] Encerrar Convocacaol

Figura 15

Importante:

Se houver item aguardando decisdo de recurso (pendente), a Unidade podera gerar

empenho, dos itens ja homologados, dando continuidade ao processo de contratagéo.
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Como o Pregoeiro julgou que o recurso é procedente, ndo havera decisao por parte
da Autoridade Competente e o item passara para situagdo de Realizar Adjudicagao,
conforme Figura 16.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrén ico.

" Decidir Recursos

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n°: 452014

Para ver a descrigdo complementar do item, clique sobre a descrigdo do item.
Cligue sobre o nimero do item para decisdo de recurso individual de itens.

Decisdao da
= Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Decisao =
Item Descricao do item Diferenciado o 7174 Preferéncia do Pregoeiro Autoridade Situacao do Item
Competente
2 GRAXA - Nao Nao Procede - Realizar Adjudicacao

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagio Exclusiva de MEJEFP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagio de ME/EFP
Tratamento Diferenciado Tipo |11: Cota para participagio excusiva de ME/EPP

Acesso b
Informagio

Figura 16

Como o recurso do item 2 foi procedente, o item 2 voltara para a fase de aceitagao
através da Ata Complementar/Retorno de Fase.

7. Adjudicar

Na fase de adjudicagao, o objeto do certame sera adjudicado ao licitante vencedor
que:
e Ofertou o menor preco, e

» Atendeu as exigéncias constantes do edital.
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* Itens sem recurso: a adjudicagéo sera realizada pelo Pregoeiro.
* Itens com recurso: a adjudicagao sera realizada pela Autoridade

Competente, depois de transcorridos os prazos e decididos os

recursos.

Na fase de adjudicagao, além de adjudicar o item para o fornecedor vencedor, o
Pregoeiro podera, se necessario:
» Negociar com o fornecedor a redugao do valor da proposta registrando em
campo especifico o valor negociado;
» Cancelar adjudicagao do item;
» Desfazer o cancelamento da adjudicagéo do item;
* Cancelar o item;

+ Desfazer o cancelamento do item.

Todas essas agdes devem ser devidamente justificadas em campo préprio do

sistema.

Orientagoes para realizar a Adjudicagao como Pregoeiro
1. No menu do Pregéao Eletrénico, clicar em Adjudicar;
2. Selecionar o Pregéo;
3. Clicar no numero do item;
4. Selecionar o fornecedor na situacédo de “aceito e habilitado”;

5. Clicar em Adjudicar.

A adjudicagao podera ser realizada, item a item ou varios itens de uma unica vez.
Para adjudicar varios itens de uma unica vez, o Pregoeiro devera selecionar os itens
desejados e clicar no botdo “Adjudicar itens selecionados”.
Ao executar essa acgao, o sistema adjudicara, automaticamente, os itens para o fornecedor

que teve sua proposta aceita e habilitada.
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No exemplo vamos adjudicar um item e em seguida os demais.
Para adjudicar os itens sem recurso, o Pregoeiro devera no menu do Pregao

Eletronico, clicar na opgdo Adjudicar, conforme Figura 17.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLANEJAMEN

Comprasnet

Erasilia, dd de mmmm
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

> Pregéo Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao
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Figura 17

O sistema exibira a relagédo dos pregdes. O usuario devera clicar na caixa de selegéao,

selecionar o numero do pregao desejado e clicar em OK, conforme Figura 18.
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Figura 18

O sistema exibira a relagdo dos itens. Para realizar a adjudicagao individual de
fornecedores ou negociar o valor do item, o Pregoeiro devera clicar no link do numero

do item.

No exemplo da Figura 19, o sistema sinalizara com um asterisco (*) os itens que
tiveram recursos e que so poderao ser adjudicados pela Autoridade Competente. Os itens 1,

3, 4, 5 e 6 ndo tiveram recurso, portanto, eles serdo adjudicados pelo Pregoeiro.

No exemplo sera adjudicado o item 1, para isso, o Pregoeiro devera c