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1 - Introducgao

O Pregao Eletronico foi desenvolvido em plataforma web, sendo acessado pelo

endereco www.comprasnet.gov.br

O Manual do Pregéo Eletrénico — Orgao Publico — Pregoeiro, contempla todos os
procedimentos para a execucao eletrdbnica com o “passo a passo” de todas as
funcionalidades. Esse manual tem por finalidade orientar os servidores habilitados e
cadastrados no SIASG, a exercerem a fungéo de pregoeiro, bem como a respectiva equipe

de apoio.

Contempla todos os procedimentos para operacionalizagdo do Pregao Eletronico por
SISPP - Sistema de Precos Praticados e por SRP — Sistema de Registro de Precos, com

todas as funcionalidades do sistema e a legislagao vigente.

A Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, instituiu, no ambito da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitacdo, denominada pregéo. O Artigo 4° § 1°
do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, regulamenta e torna obrigatério a utilizagdo do
pregao na forma eletrénica, para aquisigao de bens e servigcos comuns, salvo nos casos de

comprovada inviabilidade, a ser justificada pela autoridade competente.

Esta modalidade de licitagao, destinada a aquisicao de bens e servicos comuns, possui
como importante caracteristica a celeridade nos processos licitatorios, minimizando custos
para a Administracdo Publica e vem se consolidando como a principal forma de contratagao

do Governo Federal.

A licitagdo na modalidade de pregdo € condicionada aos principios basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagéo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem como

aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Fonte: Decreto n°. 5.450, de 31 de maio de 20 05, art. 5° § tnico
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Para operar os Pregdes Eletronicos e Presenciais, o Pregoeiro devera estar
habilitado pelo cadastrador parcial do seu 6rgao no sistema SIASG - Sistema Integrado de

Administragao de Servigcos Gerais com os seguintes perfis:

A PREGAO, para acessar o pregédo no Comprasnet
A COMPRAS, para acessar o modulo Divulgagao de Compras, no SiasgNet.

Para homologar os Pregdes Eletronicos e Presenciais, o Ordenador de Despesa
devera estar habilitado pelo cadastrador parcial do seu érgédo no sistema SIASG com o
perfil de HOMPREGAO.

O sistema utiliza recursos de criptografia e de autenticagdo para garantir condi¢cdes de

seguranga e sigilo em todas as etapas do Pregao.

2 - Fluxo Operacional para Realizagao do Pregao Eletrénico

- publica
@ : aviso
: = S
inclui
aviso
Irnple:nba Macional
SIASGnet/
+ + @ Divulgacio '@
divulga de Compras envia
aviso § aviso
@ envia e-mail
- Diario Oficial
 §
@ consulta licitagao @ cohsulta aviso

Fornecedor

1 - O servidor da UASG acessa o Comprasnet;
2 - Acessa o SIASGnet/Divulgagao de Compras e inclui o aviso do pregao;

3 - O aviso do pregao sera divulgado no Comprasnet e enviado para Imprensa

Nacional;
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4 - O aviso do pregao sera publicado no Diario Oficial da Uniéo;
5 - O Fornecedor podera consultar o aviso do pregao no Diario Oficial da Uniao;

6 - O Comprasnet enviara e-mail para os fornecedores de acordo com a linha de
fornecimento cadastradas no SICAF, informando sobre o pregao;

7 - O Fornecedor podera utilizar os servigos do Comprasnet: consultar o aviso do

pregao, fazer download do edital etc.

Importante: O aviso do pregéo e a transferéncia do edital serdo realizados, através do
modulo Divulgagao de Compras no Comprasnet/SIASG/SIASGnet.
O edital, na integra, sera disponibilizado no sitio www.comprasnet.gov.br para download e o

aviso publicado no Diario Oficial da Uniao.

3 - Conceitos Fundamentais

Pregao - Pregdo € uma modalidade de licitagcdo para aquisicdo de bens e servigos
comuns no ambito da Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal. Consideram-se bens e
servigcos comuns aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade, possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

Essa modalidade de licitagcéo foi estabelecida pela Medida Proviséria (MP) n°® 2.026, de
2000. Posteriormente, em 2002, a MP foi transformada na Lei Federal n® 10.520.

A forma eletrbnica do Pregao esta regulamentada pelo Decreto Federal n°® 5.450, de 31
de Maio de 2005.

Entre as vantagens e caracteristicas do Pregao eletrénico, destacam-se:
A maior transparéncia nos processos licitatorios;
A incremento da competitividade com a ampliacdo do numero de licitantes e
das oportunidades de negdcio;
A garantia de economia imediata nas aquisi¢des de bens e servicos comuns;
A maior agilidade nas aquisigdes, pois simplifica os procedimentos realizados

durante as etapas da licitagao.
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A ideia inovadora de ampliar a competicao permite a Administragdo Publica a obtengao
de menores precos em licitagdes. Além disso, o formato eletrdbnico do Pregao contribui para
que usuarios do governo, fornecedores e sociedade exergam maior controle sobre as

contratacdes realizadas.

O Pregéo é conduzido pelo Pregoeiro auxiliado pela Equipe de Apoio.

A O pregoeiro € o servidor encarregado de conduzir o Pregédo desde a analise
das propostas, condugado dos procedimentos relativos aos lances, analise
dos recursos e indicagcao do(s) vencedor(es) do certame.

A A equipe de apoio devera auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio.

As designagdes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do
o6rgao ou entidade promotora da licitagdo, ou de 6érgédo ou entidade integrante do SISG

(Sistema de Servicos Gerais).

A equipe de apoio devera ser integrada, em sua maioria, por servidores ocupantes de
cargo efetivo ou emprego da Administracdo Publica, pertencente, preferencialmente, ao

quadro permanente do érgéo ou entidade promotora da licitagéo.

No ambito do Ministério da Defesa, as funcdes de pregoeiro e de membro da equipe de
apoio poderao ser desempenhadas por militares. A designagéo do pregoeiro, a critério da
Autoridade Competente, podera ocorrer para periodo de um ano, admitindo-se

reconducdes, ou para licitagao especifica.

Somente podera exercer a fungdo de pregoeiro o servidor ou o militar que reuna

qualificacéo profissional e perfil adequados, aferidos pela Autoridade Competente.
Fonte: Decreto n° 5.450/2005, art. 10, §§1°,2° 3°,4°

Sao atribuigdes do Pregoeiro:

A Coordenar o processo licitatorio;

A Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboracgao;

A Conduzir a sessao publica na internet;

A Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no

instrumento convocatorio;

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica .owfni‘;mﬁkumjdie E SERPRO



A Dirigir a etapa de lances;

A Verificar e julgar as condi¢gbes de habilitagao;

A Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a Autoridade
Competente quando mantiver sua decisao;

A Indicar o vencedor do certame;

A Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

A Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

A Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacao.

Fonte: Decreto n® 5.450/2005, art. 11, inc. | ao Xl

Sao atribuigdoes da Equipe de Apoio

Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢gdes, auxiliar o pregoeiro em todas as
fases do processo licitatorio. Fonte: Decreto n°. 5.450/2005, art. 12

Ela podera auxiliar principalmente nas etapas de classificacdo, aceitagao, habilitacdo
entre outras.

Sao atribuigoes da Autoridade Competente

A Aprovar o termo de referéncia;

A Apresentar a justificativa da necessidade da contratagao;

A Definir as exigéncias de habilitagado e as sangdes aplicaveis.

A Designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do
pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

A Indicar o provedor do sistema;

A Determinar a abertura do processo licitatério;

A Decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua
deciséo;

A Adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

A Homologar o resultado da licitagao;

A Celebrar o contrato.

Fonte: Decreto n°. 5.450, de 31 de Maio de 2005, art. 8e 9
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4 - Acessar o sistema

Para acessar o Pregao Eletrbnico, o wusuario devera acessar o sitio

www.comprasnet.gov.br , rolar o contetudo da tela e clicar em “LOGIN SIASG”.

Observe que o Comprasnet/SIASG podera ser acessado em dois ambientes:

A Ambiente de PRODUGAO: o usuario deverd acessar o sitio
www.comprasnet.gov.br , rolar o conteddo da tela e clicar em “LOGIN
SIASG”

A Ambiente de TREINAMENTO: o usuario devera acessar o sitio

https://treinamento.comprasnet.gov.br e em “LOGIN SIASG”.

No exemplo sera utilizado o ambiente de Treinamento, portanto vamos acessar o sitio
https://treinamento.comprasnet.gov.br. O usuario devera clicar em “LOGIN SIASG”,
conforme Figura 1.
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O sistema exibira nova tela. Na area Acesso Restrito, o usuario devera informar os

seguintes campos:
Perfil: selecionar Governo;

A
A Login: Informar o niumero do seu CPF;
A

Senha: Informar a sua senha de Acesso;

A Ambiente: Vira preenchido de acordo com o ambiente acessado.

No exemplo, o sistema exibira o ambiente de Treinamento. Apds preencher os

campos solicitados, o usuario devera clicar no botdao “ACESSAR”, conforme Figura 2.

Compras
Governamentais

SIASG - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRA
DE SER) GERAIS

Figura 2
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Treinamento

I ACESSAR
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O sistema exibira tela com as seguintes informagdes:

A Servigos do Governo - Exibira o menu de servigos do governo;
A Placar de Licitagoes - Exibira a data da ultima atualizagdo e a quantidade
de novas licitacoes;

A Avisos do Comprasnet - Exibira os avisos, convites e noticias referentes as
licitagdes.

O usuério devera clicar em Servigos do Governo, conforme Figura 3.

Portal de Compras do

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

Iaria Eduarda

Sel 0 0
OPLACAR DE LICITACOES

Ultima Atualizacdo dd/mm/aaaa

SIASG - Ambiente Treinamento

2 Novas Licitacdes

DAVISOS COMPRASNET

* AUTORIZACAO P/RECEBER DOCS ART.48 - 18/01/2011
ASSUNTO: AUTORIZACAO P/RECEBER DOCS ART.48, INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010. ...
" CONVITE - 22/07/2010

Ministério do Desenvolvimento, Inddstria € Comércio Exterior (Secretaria de Comércio e Servicos) e o Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao) ...

ver todos avisos »

Acesso i
Informagsio

Figura 3

O sistema exibira o menu de acordo com o perfil do usuario: “Pregoeiro” ou
“‘“Homologador”. No exemplo, o usuario esta com o perfil de “Pregoeiro”. Em seguida, o
usuario devera clicar em Pregao, conforme Figura 4.
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Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento
) PLAC Toca de Senha
SIASGWeb
SIASGNet

Ultima . 2 Novas Licitagoes

v v v

DAVIS B

ver todos avisos »
Pregdo »
" AUTOR 18/01/2011
ASSUNT Manual ntidade RT.48, INSTRUCAD NORMATIVA N° 02, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010. ...
" CONVIT | inhas de Fornecimento nércio Exterior (Secretaria de Comércio e Servigos) e o Ministério do Planejamento, Orgamento e Gest3o (Secretaria de
Ministéri -
Logistic: Cotagdo Eletrénica »
SCP »

Certificag3o Digital »

Figura 4

Serdo exibidas todas as funcionalidades disponiveis para o pregoeiro dentro do
Pregdo. Para acessar o pregdo, o pregoeiro e a equipe de apoio, deverdao estar
primeiramente cadastrados na Equipe do Pregao. Essa opcgado, sera vista no tépico

Cadastrar Equipe do Pregao na pagina 13, deste manual.

5 - Fluxo de Trabalho do Pregao Eletrénico

Fornecedor
N Acompanha Intengdo Recursos Acompanha
Informa Login e Senha Envia Proposta =+ Envia Lances - o ' o :
t t
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Cadastra Equipe do Pregao
Pregoeiro ¥ Envia M. E It 3
m ) - ncerra ltem: )
. ImPugnagau ~ Analisa Proposta * Abre Item il L - Aviso de Iminéncia " /Aceita Proposta =+ Habilita Fornecedor Admissibilidade = Encerra Sessdo
Esclarecimentos Avisos \_-’ A{ompanha - . Encerram. Aleatério ‘ | f
Autoridade
Competente
Sociedade + + + + + {
Acompanha Acompanha Acompanha
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6 - Cadastrar Equipe do Pregao

Apos a designacdao do pregoeiro e da equipe de apoio, feita pela Autoridade
Competente, os mesmos deverao ser cadastrados no sistema. Este procedimento sera
executado, uma unica vez.

O servidor podera ser cadastrado com o perfil de:
A Pregoeiro
A Equipe de Apoio
A Pregoeiro e Equipe de Apoio

Importante:

A O pregoeiro podera ser cadastrado em outra UASG para operar pregdes.

A Somente a autoridade competente do pregoeiro e a autoridade competente da outra
UASG, poderéo realizar o cadastramento.

A O cadastro sera realizado na opgao Equipe de Pregao.

A Depois de cadastrado na equipe de pregdo de outra UASG, o pregoeiro devera fazer
a mudanca de UASG utilizando a opgao Alterar UASG, disponivel no menu do
Pregao Eletronico.

Para incluir/cadastrar a equipe do pregdo, o usuario com o perfil de “Pregoeiro”
devera, apos acessar a funcionalidade Pregao, clicar em Equipe do Pregao, conforme
Figura 5.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda
: cos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento
#PLACA Troca de Senha
_— SIASGWeb » I
Ultima 4 Nowvas Licitacoes
SIASGMet »
RDC »
D AVISOS ver todos avisos »
ASSUNT Manual SICON Entidade Pregdo Eletrdnico 2, DE 11 DE OUTUBRO DE 2010. ...
= CONVIT , . - o .
Ministn_éri Linhas de Fornecimento Pregéo Presencial cio & Servigos) € o Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo (Secretaria de
Logistics cotacdo Eletrdnica » Pregdo Presencial SRP
= videoct .
video G Certificacdo Digital »

VIDEDCONFERENCIA SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS — SCDP - 16/10/2009
Visando atender a todos os usudrios do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP e, também, agueles drgdos que ainda ndo estdo adaptados a esse
sistemna, ...

Acesso b
Informagio

Figura

O sistema exibira a tela com a relagao dos pregoeiros e membros da Equipe de Apoio
cadastrados na UASG, se houver.

Serao exibidos também, os botdées INCLUIR e ALTERAR.

Para incluir um novo pregoeiro ou membro da equipe de apoio, usuario devera clicar no
botédo “Incluir”, conforme Figura 6.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTE 0 PLANEJAMENTO

Compras Governamentais

de mmmm d

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO Marla Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

> EQUIPE PREGAO

* EQUIPE DO PREGAO - UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Alterar
Sair com Segurancaf—g,
" Pessoas ja Cadastradas na UASG
Documento Documento
CPF Nome Documento Validade Documento Validade Perfil Situacao
Pregoeiro Apoio
Pregoeiro Pregoeiro Apoio Apoio
99999999999 AFONSO GUERRA DS999/aaaa dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
BE5BB88B888 DA SILVA DS867/2007 dd/mm/aaaa dd/mm/aaas 444444 dd/mm/fasaa dd/mm/faaaaPregoeiro  Ativo
HAVIER
Pregoeiro .
77777777777 FRIDA REIS 123 ddfmm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa / Apaio Ativo
44444444444 Antonio Teste 123456 Apoio Ativo
66666666666 BENEDITO DE MELO 123 dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
CARLOS ALBERTO
55555555555 ddimm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/fasaa dd/mmfaaaa Apoio Ativo
12312312312 CARLOS BRUNO PORTARIA 1234 ddfmm/aaaa ddfmm/faaaa TS;IARIA dd/mmyfaaaa ddfmm/aaaa P;E‘f:;i? Ativo
. Portaria . .
54354354354 CLEBER BUENO Portaria 5/2009 ddimm/aaaa ddfmm/aaaa 5/2009 dd/mmjasaa dd/mmfaaaa Apoio Ativo
oo

Figur 6

O sistema exibira tela para preenchimento dos campos. Observe que 0s campos
assinalados com asterisco (*) sao de preenchimento obrigatério. No exemplo sera
preenchido os dados do Pregoeiro.

Segue abaixo os procedimentos para o preenchimento dos campos:
A CPF - informar o CPF do servidor e em seguida clicar no campo Nome;
A Nome - Esse campo sera preenchido automaticamente pelo sistema, apos
consulta na base da Receita Federal do Brasil;

Na sessao Dados do Pregoeiro:
A Documento: informar o numero do documento de Designagao do Pregoeiro;
A Data do Documento: informar a data da designacéo do pregoeiro;
A Data de Validade: informar a data de validade do documento;
A No campo Pregoeiro: assinalar a op¢ao Pregoeiro.
Importante:
O documento de designagao do pregoeiro e da equipe de apoio tem validade de um ano.

Apobs preencher todos os campos, o usuario devera clicar em OK, conforme Figura 7.
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Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

#> EQUIPE PREGAO =

" Inclusdo de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
CPF: (98798798798
Nome: | ABGAIL DE MELO

Dados para Dados para
Pregoeiro Apoio
Documento: 123123 Documento:

do dd/mm/aaaa Ex.: DOMMAAAA do Ex.: DDMMAAAA
Documento: Ex ) | Documento: (Bx: )
Data de dds / b Data de .
Validade: mmfaaa (Ex: DDMMAAAA) | oo e (Ex.: DDMMAAAA)
Pregoeiro: Apoio: (]

" Pessoas ja Cadastradas na UASG

Documento Documento
CPF Nome Documento Validade Documento Validade Perfil Situacao
Pregoeiro Apoio
Pregoeiro  Pregoeiro Apoio Apoio
99999999999 AFONSO GUERRA DS999/aaaa dd/mm/aaaa ddfmmjaaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
BEB56888888 DA SILVA DS867/2007 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 444444 dd/mm/faaaa dd/mm/aaaaPregoeiro  Ativo

KAVIER

Pregoeiro . v

Figura 7

Observe que o nome do servidor esta inserido na lista de Pessoas ja Cadastradas na
UASG.

Para retornar para tela inicial, o usuario devera clicar em “Voltar”, conforme Figura 8.
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Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento
#> EQUIPE PREGAO

" Inclus@o de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOD/DF

CPF:

Nome:

Dados para Dados para

Pregoeiro Apoio

Documento: Documento:

Data do Ex: DOMMAAA) | DA dO Ex.: DDMMAAAA;

Documento: Ex ) Documento: Ex )

Data de Ex: DOMMAAAA) | DA d€ Ex.: DDMMAAAA;

Validade: Bx ! | validade: (Ex !

Pregoeiro: [} Apoio: =

" Pessoas ja Cadastradas na UASG
Documento Documento
CPF Nome Documento Validade Documento Validade Perfil Situacao
Pregoeiro Apaoio
Pregoeiro Pregoeiro Apoio Apoio
|98798798798 ABGAIL DE MELD 123123 dd/mmj/aaaa dd/mm/aaaa Pregoeiro  Ativo I
99999999999 AFONSO GUERRA DS899/aaaa dd/mm/aaaa dd/mm/zaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
53838888888 DA SILVA DSB867/2007 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 444444 dd/mm/aaaa dd/mmjaaaaPregoeiro  Ativo ul
Acesso b
Informagio

Figura 8

Sera exibido a tela inicial do cadastramento.

Nessa tela, o usuario podera ALTERAR, INATIVAR e REATIVAR um servidor ja
cadastrado:

6.1 - Alterar membros da Equipe do Pregao
Essa funcionalidade permite ao Pregoeiro:

A ALTERAR: E possivel alterar todos os dados do pregoeiro e/ou equipe de
apoio ja cadastrado, exceto o CPF e o nome.

A INATIVAR: Como nao é possivel realizar a exclusdo de pregoeiro e/ou
equipe de apoio ja cadastrados, o sistema permite INATIVAR o servidor.

A REATIVAR: Para REATIVAR um pregoeiro e/ou equipe de apoio, sera

necessario que a Autoridade Competente fagca uma nova designagao para
esse servidor.

Para alterar um servidor, o usuario devera clicar em Alterar, conforme Figura 9.
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Portal de Compras do o ral MINI

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

> EQUIPE PREGAO
* EQUIPE DO PREGAO - UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
“ Incluir
Sair com UFANECa f—w,
" Pessoas ja Cadastradas na UASG
Documento Documento
CPF Nome Documento Validade Documento Validade Perfil Situacao
Pregoeiro Apoio
Pregoeiro Pregoeiro Apoio Apoio
98798798798 ABGAIL DE MELO 123123 dd/mm/aaaa ddfmmj/aaaa Pregoeiro  Ativo
99999999999 AFONSO GUERRA DS999/aaaa dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
BE5BB88B888 DA SILVA DS867/2007 dd/mm/aaaa dd/mm/aaas 444444 dd/mm/fasaa dd/mm/faaaaPregoeiro  Ativo
HAVIER
Pregoeiro
77777777777 FRIDA REIS 123 ddfmm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/fazaa ddfmm/aaaa / Apaio Ativo
44444444444 Antonio Teste 123456 Apoio Ativo
66666666666 BENEDITO DE MELO 123 dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
CARLOS ALBERTO
55555555555 ddimm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/fasaa dd/mmfaaaa Apoio Ativo
12312312312 CARLOS BRUNO PORTARIA 1234 ddfmm/aaaa ddfmm/faaaa TS;IARIA dd/mmyfaaaa ddfmm/aaaa P;E‘f:;i? Ativo

Figur 9

O sistema exibira tela com a relagéo das pessoas cadastradas na UASG.

Para alterar os dados do servidor, o usuario devera clicar no campo “Pessoa a Alterar,

selecionar o servidor desejado, conforme Figura 10.
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Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

# EQUIPE PREGAO

" Alteracao de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

Selecione a pessoa a ser alterada [+]
Selecione a pessoa a ser alterada -
ABGAIL DE MELO T
T ]oAQUIM JOSE DA SILVA XAVIER
“ Pessoas ja Cadasti MARCELD BRUNO

Documento Documento

CPF Nome P i Documento Validade Apoi Documento Validade Perfil Situacao
regoeiro Pregoeiro Pregoeiro polo Apoio Apoio
98798798798 ABGAIL DE MELD 123123 dd/mmyfaaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
99999999999 AFONSO GUERRA DsS999/aaaa dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
BBBEBB888688 DA SILVA DS867/2007 dd/mmjaaaa ddfmm/aaaa 444444 dd/mm/faaaa dd/mmj/aaaaPregoeiro  Ativo
KAVIER
Pregoeiro .
77777777777 FRIDA REIS 123 dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/faaaa ddfmmj/aaaa / Apaio Ativo
44444444444 Antonio Teste 123456 Apoio Ativo
66666666666 BEMEDITO DE MELO 123 dd/mmjaaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
CARLOS ALBERTO
55555555555 dd/mm/jaaaa ddfmm/aaaa 123 dd/mm/faaaa dd/mmjaaaa Apoio Ativo
12312312312 CARLOS BRUNO PORTARIA 1234 ddfmmy/aaaa ddfmm/aaaa TS;:MIA ddfmm/faaaa ddfrnm!aaaapl;:gs;lom Ativo
Acesso b
Informagio

Figura 10

Apos selecionar o servidor desejado, o sistema exibira:
A Dados do servidor;
A O botado Inativar Pessoa e

A O campo Justificativa.

Para Inativar o servidor, o usuario devera selecionar o campo Inativar Pessoa e
informar a Justificativa.

Para realizar a alteracdo nos dados do servidor, o usuario devera clicar no botdo Novo,

conforme Figura 11.
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mpras do 10 Federal

Compras Governamentais

ERIO DO PLANEJAMENTO
r

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

> EQUIPE PREGAO
" Alteracaco de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pessoa a Alterar: | AFONSO GUERRA |
CPF: 99999995999
Nome: AFOMSO GUERRA
Inativar Pessoa: L]
Justificativa:
Dados para Dados para
Pregoeiro Apoio
Documento: D5898/aaaa Documento:
Data do ddi J Data do
Documento: mm/aaaa (Ex.. DDMMAAAA) Documento: (Ex.. DDMMAAAA)
Data de ddi J Data de
validade: mm/aaaa (Ex.. DDMMAAAA) validade: (Ex.. DDMMAAAA)
Pregoeiro: Apoio: =
Atencdo: Nao sera permitido alterar o documento. Clique no botdo Novo para incluir um novo documento.
" Pessoas ja Cadastradas na UASG

Figura 1

Observe que o sistema apagara todas as informagdes do cadastramento, conforme
Figura 12.

Portal de Compras do 0 Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

# EQUIPE PREGAO

" Alteracdo de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

Pessoa & Alterar: | AFONSO GUERRA 4|
CPF: 9995959999399
Nome: AFONSO GUERRA

Inativar Pessoa: [

Justificativa:
Dados para Dados para
Pregoeiro Apoio
Documento: Documento:
Data do Data do
Documento: (Ex.: DDMMAAAA) Documento: (Ex.: DDMMAAAA)
Data de Data de
Validade: (Ex.: DDMMAAAA) Validade: (Ex.: DDMMAAAA)
Pregoeiro: (Apoio: =

Atencao: Ndo sera permitido alterar o documento. Clique no botdo Novo para incluir um nove documento.

" Pessoas ja Cadastradas na UASG

Figura 12
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No exemplo vamos incluir o nimero do novo documento de designagao".

O usuario devera preencher todos os campos novamente e em seguida clicar no botédo

OK, conforme Figura 13.

Portal de Compras do Governo Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

SIASG - Ambiente Treinamento

#> EQUIPE PREGAO

" Alteracao de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

Pessoa a Alterar: AFONSO GUERRA |
CPF: 99999999959
Nome: AFONSO GUERRA

Inativar Pessoa: [J

Justificativa:
Dados para Dados para
Pregoeiro Apoio
Documento: 123456 Documento:
Data do dd/mm/saaa £x: DOMMAAs) | DatA do Ex.: DDMMAAAA)
Documento: o ! | Documento: o )
Data de dd/mm/saaa £x: DOMMAAas) | Data de Ex.: DDMMAAAA)
Validade: (Ex: ! | validade: (Bx )
Pregoeiro: Apoio: =

Atengdo: Nao sera permitido alterar o documento. Clique no botio Novo para incluir um novo documento.

" Pessoas ja Cadastradas na UASG

Data  Data Data Data

Acesso b
Informacio

Figura 3

O sistema exibira mensagem de confirmacgdo: “Deseja mesmo executar essa

operagao?”.

O usuario devera clicar em OK, conforme Figura 14.
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Portal de Compras do o Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

# EQUIPE PREGAO

" Alteracao de Pessoas da UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pessoa a Alterar:  AFONSO GUERRA

CPF: 99999999999
Nome: AFONSO GUERRA

¥) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” di

Inativar Pessoa: [J

@ Deseja mesmo executar esta operacao?

Justificativa: Cancelar
Dados para Dados para
Pregoeiro Apoio
Documento: (123456 Documento:
do ddfmm/saaa Ex.: DOMMAAAA do Ex.: DDMMAAAA)
Documento: (Ex: ) Documento: B ]
de dd/mm/aaza Ex.: DDMMAAAA de Ex.: DDMMAAAA
Validade: (o ! | validade: (Ex: )
Pregoeiro: Apoio: =

Atencdo: Nao sera permitido alterar o documento. Clique no botdo Novo para incluir um novo documento.

" Pessoas ja Cadastradas na UASG
Data Data Data Data

Acesso i
Informacio

Figura 14

O sistema exibird outra mensagem: “Atualizacao foi efetuada com sucesso!”. O
usuario devera novamente clicar no botdo OK, conforme Figura 15.

| de Compras do o Federal

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

SIASG - Ambiente Treinamente

¥) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz: =]

: : A atualizacao foi efetuada com sucesso!

Acesso b
Informacio

Figura 15
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Observe que a alteragao foi efetuada com sucesso e os dados do novo documento, ja

constam na lista das pessoas ja cadastradas na UASG, conforme Figura 16.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTE MENTO

Compras Governamentais

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

| SIASG - Ambiente Treinamento

> EQUIPE PREGAC

* EQUIPE DO PREGAO - UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
“ Incluir
" Alterar
Sair com Seguranca =,
" Pessoas ja Cadastradas na UASG
Do b Do b
CPF Nome P'“""el" ° Documento  Validade ;‘""IE" °®  Documento Validade Perfil Situacao
regoeira Pregoeiro Pregoeiro pola Apoio Apoio
98798798798 ABGAIL DE MELO 123123 dd/mmjaaaa ddfmmj/aaaa Pregoeiro  Ativa
I99999999999 AFONSO GUERRA 123456 I dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
JOAQUIM JOSE
G5EBB8886888 DA SILvA DS867/2007 ddimm/aaaa ddfmm/aaas 444444 dd/mm/fasaa dd/mm/faaaaPregoeiro  Ativo
XAVIER
Pregoeiro .
TITTITTTTTT FRIDA REIS 123 ddimm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/fazaa ddfmm/aaaa / Apoio Ativo
44444444444 Antonio Teste 123456 Apoio Ativo
66666666666 BENEDITO DE MELO 123 dd/mm/aaaa ddfmm/aaaa Pregoeiro  Ativo
55555555555 CARLDS  ALBERTO dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 123 dd/mm/fasaa dd/mm/faaaa Apoio Ativo
PORTARIA P
12312312312 CARLOS BRUNO PORTARIA 1234 ddimm/aasa ddimm/asaz |- ddimm/aaaa ddfmm/aaaa ;‘f:;;: Ativo
Acessa
Informagio

Figura 16

7 - Vincular Equipe do Pregao

Esta funcionalidade permite ao usuario com o perfil de “Pregoeiro” definir o pregoeiro
e a equipe de apoio que ira operar o Pregao. A vinculagao do pregoeiro e da equipe de apoio

devera ocorrer até o horario limite definido para abertura da sesséo publica do Pregéo.

O pregoeiro e a equipe de apoio, designados pela Unidade para conduzir o processo
do Pregdo, deverao estar previamente cadastrados no sistema, com suas devidas

habilitacoes.

A equipe de apoio devera ser formada por:
A no minimo 1 (um)
A no maximo 3 (trés) servidores ou militares
Importante:
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A O Pregao somente podera ser operado por um pregoeiro, aquele que estiver
vinculado.

A Durante a sessdo publica, se necessario, o pregoeiro podera ser alterado, por
meio da opg¢ao Vincular Equipe do Pregéao, informando a devida justificativa para
cada alteracéo.

A A alteragdo podera ser realizada tanto pelo pregoeiro que esta vinculado, como
por aquele que esta querendo se vincular.

A A alteracao sera registrada na ata do Pregdo e sera possivel identificar o

responsavel pelas a¢des realizadas na sessao publica.

A opcéo Vincular Equipe do Pregao também permite ao pregoeiro alterar o valor
estimado (ou de referéncia) dos itens, até o horario limite de abertura da sessao publica.

Importante:
O valor de referéncia devera estar de acordo com o que foi especificado no edital.

Para o exemplo, sera utilizado o Ambiente de Treinamento:
A Pregéo Eletrénico Tradicional,
A Quantidade de ltens - 6,

A Objeto - Aquisigdo de material de consumo.

Para vincular a equipe de apoio, apos acessar o SIASG pelo Comprasnet, informando
CPF e senha de acesso, clicar no menu Servigos do Governo, Pregao e clicar na opgao

Pregao Eletrénico.

No menu do pregoeiro, clicar na opcao “Vincular Equipe do Pregao”, conforme Figura 17.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica ’|o[esssue'g§o:§jeﬂyz‘dg: E SERPRO
24



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Servigos do G

Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

> Pregéao Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agui

Alterar UASG

=fVincular Equipe do Pregao
| |

Operar

Visualizar Propostas / Declaracoes

Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
Aceitar

Habilitar/Fechar Prazo de Intencio Recurso

Reabrir/ Alterar Prazo de Intencao Recurso

Juizo de Admissibilidade

Encerrar Sessao
Decidir Recurso
Adjudicar
Visualizar Ata
Suspender Pregao
Reabrir Pregao

Acompanhar Recursos

Incluir Impugnacoes /Esclarecimentos/Avisos

Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca G,

Informagio

Figura 17

O sistema exibira tela com a relacéo dos pregoes.

O usuario devera selecionar o numero do pregao desejado e clicar em OK, conforme

Figura 18.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao
Departamento de Logistica

Senigo ederal e
Piocessamento de Dados

lSERPRO

25



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

¥ Pregéo Eletrénico

" Escolha o Pregao a ter sua eguipe de apoio vinculada.

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Namers 332014 <]
s [T

Acesso b
Informagio

Figura 18

O sistema exibira tela com o objeto do Pregéo, a Descri¢édo, data da abertura inicial, os

campos para selegéo do pregoeiro e membros da Equipe de Apoio.

O pregoeiro devera selecionar o pregoeiro e pelo menos 1 (um) membro da Equipe

de Apoio, selecionando os nomes desejados.

Observe que na parte inferior da tela sera exibido os itens do pregao e o campo Valor

de referéncia em aberto, conforme Figura 19.
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#) Pregdo Eletrénico

" Vincular equipe do pregdo

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLDGIA DA INFORMAGAD

Pregao n® 422014

Objeto: Pregido Eletronico - Contratacdo de empresa para fornecimento de agua mineral naturalou potavel de
mesa, nao gaseificada , visandoatendimento no decorrer do exercicio de 2004,a Unidade-Regional de Atendimento
da Advocacia-Geral da Unido no Rio de Janeiro e suas Unidades Circunscritas - AGU/URA-R].

Descrigao: Informacdes Gerais: O Edital devera ser baixado junto ao site: www.comprasnet.gov.br;
Data de abertura inicial: 25/03/2014 16:22 (horario de Brasilia)

Nome Pregoeiro: MARIA EDUARDA LI
Equipe Apoio: AFOMNS0O GUERRA -

quipe Apoio: e e —
Equipe Apoio: - Selecione um membro b

Dados sobre o pregao
Data e horario para inicio da entrega de propostas: 24/03/2014 10:25

* Data e horario limites para entrega de propostas: 24/03/2014 10:50
* Data e horario considerados para inicio da sessao publica.

- Os valores de referéncia devem ser informados com duas casas a quatro casas decimais sem pontos € com
virgula. (Ex: R$1.520,3000 -> 1520,30)

- Os valores devem ser globais para cada item. (Ex: contratacao de servigo de telefonia por um ano - valor total
referente aos doze meses).

Aplic. -
__ Tratamento Aplicabilidade Quantidade Valor de Referéncia
Item Descri Ma Unidad
em 39 Dbiferenciado Decreto 7174 raem o Item nidade (Total) (RS)
Preferéncia
PAPEL l l ROLO 30,00
1 BoBINARO - No No 100 » 131.343,0000 |
_ N RECIPIENT
2 GRAXA ; Nao Nao 4 1 00 KG 2,0000 |
. l N PACOTE
3 AcUCAR - Nao Nao 300 L 00 KG 1,8000 |
CAPA
4  CORTE - Nao Nao 20 unidade 153.605,0000 |
CABELD
TINTA _ _ GALAFOD
5 ceMALTE - Nao Nao 7 60 L 294,0000 |
APARELHO
6 “eom ; Nao Nao 2 UNIDADE 1.200,0000 |

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagio Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagao de MEJEPFP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para paricipagio exclusiva de ME/EFP

Figura 19

Apds selecionar o nome do pregoeiro e ao menos 1(um) membro da Equipe de
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Apoio, se necessario, o pregoeiro podera alterar o valor de referéncia dos itens.

No exemplo selecionamos o pregoeiro, um membro da equipe de apoio e sera alterado
o valor de referéncia do item 1.

Para alterar o valor de referéncia do item, o pregoeiro devera clicar no valor

desejado, apagar e informar o novo valor. Em seguida clicar em OK.

Observe que o valor de referéncia do item 1 (um) foi alterado de R$ 131.343,0000 para
R$ 129.343,0000, conforme Figura 20.
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3 Pregéo Eletrénico

" Vincular equipe do pregio

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAD

Pregao n® 422014

Objeto: Pregdo Eletrénico - Contratacédo de empresa para fornecimento de dgua mineral naturalou potavel de
mesa, ndo gaseificada , visandoatendimento no decorrer do exercicio de 2004,a Unidade-Regional de Atendimento
da Advocacia-Geral da Unido no Rio de Janeiroc e suas Unidades Circunscritas - AGU/URA-R].

Descrigao: Informacoes Gerais: O Edital deverd ser baixado junto ao site: www.comprasnet.gov.br;

Data de abertura inicial: 25/03/2014 16:22 (horario de Brasilia)

Nome Pregoeiro: MARIA EDUARDA =1
Equipe Apoio: AFONSO GUERRA -
Equipe Apoio: - Selecione um membro -
Equipe Apoio: - Selecione um membro hd

Dados sobre o pregao
Data e horario para inicio da entrega de propostas: 24/03/2014 10:25

* Data e horario limites para entrega de propostas: 24/03/2014 10:50
* Data e horario considerados para inicio da sessao publica.

- Os valores de referéncia devem ser informados com duas casas a quatro casas decimais sem pontos e com
virgula. (Ex: R$1.520,3000 -> 1520,30)

- Os valores devem ser globais para cada item. (Ex: contratacio de servigo de telefonia por um ano - valor total
referente aos doze meses).

Aplic. -
_ Tratamento Aplicabilidade Quantidade Valor de Referéncia
Item Descricao | renciado Decreto 7174 _ 2/98M 0 Ttem Unidade (Total) (RS)
Preferencia
YT : : ROLOJMO°L 129.343,0000
1 BOBINADO - Nao Nao 100 M 129.343,0000
i} i} RECIPIENTE
2 GRAXA - Nao Nao a 100 KG 2,0000 |
. ) ) PACOTE
3 ACUCAR - Nao Nao 300 L 00 KG | 1,8000 |
CAPA
4 CORTE - Nao Nao 20 unidade | 153.605,0000 |
CABELO
TINTA _ _ GALAFO
5 camALTE - Nao Nao 7 60 L | 294,0000 |
6 % - Nao Nao 2 UNIDADE | 1.200,0000 |

Tratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagao Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo 11l Cota para paricipagio exclusiva de ME/EFP

voar | [ox]
Figura 20

O sistema exibira a mensagem: Pregdo n° 42/2014. Transacao efetuada com

sucesso.”, conforme Figura 21.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLAN EJAMENTO

Brasilia, dd de mmmm de aaaa

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Iaria Eduarda

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregao Eletrénico

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n? 4272014, Transacao efetuada com sucesso.

Figura1

8 - Impugnacgao, Esclarecimentos e Avisos

Essa opgéo permite ao usuario com o perfil de Pregoeiro:
A Incluir o pedido de impugnagao do edital e sua deciséo;
A Prestar esclarecimentos sobre o edital e

A Encaminhar avisos aos fornecedores.

Impugnacgao: o pedido de impugnagao, assim como a decisdo da Unidade, devera ser

incluido no sistema antes da data e horario, previstos para abertura da sessao publica.

Esclarecimento: o pedido de esclarecimento e sua resposta também devera ser incluido no

sistema antes da data e hora previstas para abertura da sessao publica.

Aviso: podera ser incluido informagdes sobre o pregdo para os fornecedores durante a

execugao do pregao.

Apods receber o pedido de impugnagao ou de esclarecimento, o pregoeiro devera
registrar no Portal Comprasnet, em campo especifico do sistema, o texto do pedido e a
respectiva resposta que ficardo disponiveis para conhecimento dos fornecedores e da
sociedade em geral no Link: Acesso Livre > Pregoes > Agendados.
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Importante:
A impugnacédo podera ser encaminhada administrativamente, via oficio, e-mail ou fax,

dirigido & Unidade/Orgéo licitante.

Para registrar a Impugnacéao e sua resposta, no menu do pregoeiro, o pregoeiro devera

clicar na opgao “Incluir Impugnagoes/ Esclarecimentos / Avisos”, conforme Figura 22.

Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia de mmmr 33

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

#3 Pregéo Eletronico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregao

= Operar

= Visualizar Propostas /Declaracoes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencao Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessao

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

=f Incluir Impugnacies/Esclarecimentos / Avisos |

= Consultar pregao revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca s,

Informagio

Figura 22

O sistema exibira tela com a relagéo dos pregdes.

O usuario devera clicar na caixa de selecao, selecionar o nimero do pregao desejado e
clicar em OK, conforme Figura 23.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ

SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregéo Eletrénico

" Quadro de Avisos

" Escolha o Pregao que deseja incluir um aviso
UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Namero | 422014 |v

Menu

Acessod
Informacio

Figura 23

O sistema exibira tela com as opgbdes Impugnagdo, Esclarecimento e Aviso,
conforme Figura 24.
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MWM UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
- Prega@o n0: 422014
L Fornecedores Conectados: 4

Men: saem:

I @] Impugnacdo Q Esclarecimento @ Awsol

Caracteres restantes: |20000

Resposta:

Caracteres restantes: |[10000

Figura 24
No exemplo vamos incluir uma Impugnagao. Para isso, o usuario devera clicar em

Impugnacao.

Observe que ao selecionar a opg¢ado Impugnacdo, o sistema habilitara o campo
resposta. O usuario devera informar a impugnagédo, a resposta e clicar no botdo Enviar,

conforme Figura 25.
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UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Pregao n?: 302014
Fornecedores Conectados: 0

Mensagem:

@® Impugnacio @ Esclarecimento @ Aviso

Motivo da Impugnacao

Caracteres restantes: 19980

Resposta:

Resposta da Impugnagao

Caracteres restantes: | 10000

Figura 25

Observe que o sistema disponibiliza na parte superior da tela, o registro do pedido de

impugnacao e a respectiva resposta. Apds o registro, o pregoeiro devera clicar no botao

Fechar, conforme Figura 26.
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:MW” UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n®: 302014
o Fornecedores Conectados: 0

Impugnacao: Motivo da Impugnacao...
(19/03/2014 13:56:52

Resposta: Resposta da Impugnacio...

Mensagem:

@ Impugnagao @ Esclarecimento @ Aviso

Caracteres restantes: |20000

Resposta:

Caracteres restantes: | 10000

Figura 26

Essas informagdes serdo disponibilizadas também no Portal Comprasnet, para
conhecimento dos fornecedores e da sociedade.

Os passos para a inclusao do Esclarecimento sdo os mesmos da Impugnagédo, porém
para a inclusdo do Aviso, o sistema nao habilita o campo resposta.

Importante:
Para divulgar o pedido de impugnacgao ou a solicitagao de esclarecimento, bem como suas

respostas no Portal Comprasnet, ndo é necessario identificar o interessado.
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9 - Sessao Publica do Pregao Eletronico

A realizacao da sessao publica do Pregao Eletronico compreende as seguintes fases:

Analise de propostas;

Fase de lances;

Aceitagao de propostas;

Habilitagcao de fornecedores;

Abrir/fechar prazo para intengao de recurso;
Juizo de admissibilidade;

N o oo bk obhd =

Encerramento da sessao publica;

A abertura da sessédo publica, a partir do horario previsto no edital, sera realizada por
comando do pregoeiro com utilizacao de sua chave de acesso: CPF e senha. Fonte: Lei n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, art. 4.

9.1 - Analise de Propostas
O pregoeiro vinculado ao Pregao devera abrir a sessédo publica do pregéo, na data e
horario fixados em edital.

Para abrir o pregéo, no menu do pregoeiro, o usuario devera clicar na opg¢ao “Operar’,
conforme Figura 27.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERID DO PLANE]AR

Comprasnet

Brasilia, dd de mmmm ¢

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Ecuards

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao

= Visualizar Propostas /Decla 0Ees
= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessio

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =,

Figura 27

O sistema exibira a relagao dos pregoes.

O usuario devera clicar na caixa de selecado, selecionar o numero do pregao desejado e
clicar em OK, conforme Figura 28.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIC FLAMEJAMENTO

Brasilia. IMITITI ¢ L]

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAQ Waria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

# PREGAO ELETRONICO

" Escolha o Pregado a ser operado.

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Namero | 422014 v

Voltar

Figura 28

O sistema exibira tela com as seguintes informagoes:
A Codigo e nome da UASG;
A N° do pregao;
A N° de fornecedores conectados - permite ao pregoeiro visualizar o

quantitativo de fornecedores logados na Sessao Publica.

Os botoes:

A Abertos - Exibe os itens que estao na situacao de aberto;

A Fechados - Exibe os itens que estdo na situagao de fechados;

A Encerrados - Exibe os itens que estdo na situagao de encerrado;

A Cancelados/Desertos - Exibe os itens que estdo na situacdo de
cancelado ou deserto;

A Ajuda - Exibe orientagbes de como realizar procedimentos da sess&o
publica.

Demais Informagoes:
A N° Item - Ao clicar sobre o numero do item, o sistema exibe as
propostas recebidas para o item;
A Descrigao - Exibe a descricao detalhada do item;
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A Tratamento Diferenciado - Exibe o tipo do tratamento diferenciado
para cada item, se houver;

A Aplicabilidade Decreto 7174 - Informa se existe ou néo
aplicabilidade para o item;

A Aplic. Margem de Preferéncia - Informa se existe ou ndo margem de
preferéncia para o item;

A Valor Estimado - Exibe o valor de referéncia informado para o item;

A Situacado - Indica a situagdo do item (Fechado, Aberto, Suspenso,
Encerrado, Deserto ou Cancelado);

A Melhor Lance - Indica o valor do melhor lance recebido para aquele
item até aquele momento. Ao clicar no valor, o sistema exibira até o
quinto melhor lance recebido para o item. As propostas enviadas
pelos fornecedores e classificadas para fase de lance, serdo nessa
fase, automaticamente transformadas em lances inicias para o item.
Portanto, esses lances (propostas) ndo poderédo ser excluidos;

A Mensagem - Campo onde serdo digitadas as mensagens enviadas
pelo pregoeiro aos fornecedores durante a sessao publica;

E os icones:

A Abrir Proposta/Lance - Se o item estiver na situacdao de Fechado:
exibira as propostas recebidas para o item, permitindo ao pregoeiro
analisa-las (classificar ou desclassificar) e em seguida, abrir o item
para receber lances. Se o item estiver na situacao de Suspenso:
permite ao pregoeiro, reabrir o item para o recebimento de lances;

A Menu - retorna para o menu principal do pregao eletrénico.

Importante: PREGAO DESERTO
Ao clicar em Operar, se o pregao for deserto (os itens nao receberam propostas), o

sistema exibira a seguinte mensagem, conforme Figura 29.
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AWMBIENTE RE TREINAMEHTQ m

COS DO G

4 PREGHO ELETRONCO

" UASG B0E030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

5r. pregocire, oste pregho nio pode ser operado, pois ndo recebeu propostas
{pregio deserto).

0 resultade fol enviado automaticamente para o SISPPSSIASG, som
nceesildade de adjudicacdo o hemalegacio.

s \

Figura 29

O resultado sera enviado automaticamente para o SIASG/SISPP como item
"cancelado", e sera gerada Ata de Pregao Deserto, que sera disponibilizada no Portal
Comprasnet na area CIDADAO, > Consultas > ATAS/Anexos.

Antes de abrir os itens para os lances, o pregoeiro devera enviar uma mensagem aos

Fornecedores e clicar em OK, conforme Figura 30.

r—«f-xl .I'“I"JJ,-j“‘u ——-—-r —
A /] .f'}l |'JI f;, | : T UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
- Pregao n?: 422014
il Fornecedores Conectados: 4
Cancelados/ Desertos -
Qtde de Itens - . - s
Edlecionudas: 0 Itens com situacao Fechado Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:06
Tratamento Aplicabilidade e Valor
= N? It Descrica Ma Situacdo Melhor La
= o Diferenciado Decreto 7174 b Estimado " i
Preferéncia
O 1 PAPEL BOBINADO = Mao MNao R% 129.343,0000 Fechado R$ 131.343 7400
o 2 GRAXA - Mao MNao R% 2,0000 Fechado R$ 2,7400
| 3 ACUCAR - MNao Nao RS 1,8000 Fechado R$ 2,5400
CAPA CORTE =
O 4 7&&5&0 Mao MNao R% 153.605,0000 Fechado R$ 153.605,7400
[ 5 TINTA ESMALTE = MNao MNao R$ 294,0000 Fechado R$ 294,7400 -
| e, |
=N
ABRIR )
PRE:E:ETII MENU
A
w
- 3

[Mensagem: | "ok |
Figura 30

O sistema exibira as mensagens enviadas pelo Pregoeiro e pelo sistema na tela,

informando data e hora de envio.
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Para abrir os itens para andlise das propostas e recebimento de lances, o pregoeiro
devera selecionar os itens desejados e clicar em Abrir Proposta/Lance. Observe que para

o exemplo, existem quatro fornecedores conectados.

Importante:
O pregoeiro podera abrir item a item, ou varios itens ao mesmo tempo, porém as propostas
recebidas para os itens serdao apresentadas pelo sistema, sequencialmente e deverao ser

analisadas individualmente.

Os Pregbdes Eletrénicos com 100 (cem) itens ou mais, 0 pregoeiro devera abrir
simultaneamente até 100 (cem) itens. Os que excederem, deverdo ser abertos quando os

itens anteriores forem encerrados.

No exemplo sera aberto apenas o item 1, para isso o0 pregoeiro devera selecionar o

item 1 e clicar no icone Abrir Propostal/Lance, conforme Figura 31.

COMPRASN|FT &
| J1r) SAIINIE | e UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
- Pregdo no: 4 A
L Fornecedores Conectados: 4
Cancelados/Desertos il Ajuda | :
Qtde de Itens . = . . .
Selecionados: 1 Itens com situacdo Fechado Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:09
Tratamento Aplicabilidade Aplic. Valor
= NP It Descrica Ma Situacao Melhor Lal
em cao Diferenciado Decreto 7174 raem Estimado " or tance
Preferéncia
1 EAPEL BOBINADO - Mao Nao R% 129.343,0000 Fechado R% 131.343 7400
[ 2 GRAXA = Nao Nao R$ 2,0000 Fechado R$ 2,7400
[ 3 ACUCAR - N&o Nao R$ 1,8000 Fechado R% 2,5400
CAPA CORTE =
[ 4 —CABELD Nao Nao R$ 153.605,0000 Fechado R$ 153.605,7400
[ 5 TINTA ESMALTE - N&o Nao R% 294,0000 Fechado R% 294,7400 -
LEN
b=
—_
MENU
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores boa tarde! apos analise das propostas os itens serao abertos para os lances. A
24/03/2014 13:08:54)
|H
- B
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens
Figura 31
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O sistema exibira todas as propostas recebidas para o item 1 classificadas pelo menor

valor, conforme Figura 32.

AN ADD ALRIET S
C'J.I’f:f[Jf_:J. C ] e |

q
‘!

PROPOSTAS
Pregdo n® 422014

Item: 1 - PAPEL BOBINADO

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Para desclassificar uma proposta ativa , selecione a proposta desejada e cligue no botao desclassificar proposta.
Para cancelar a desclassificacao de uma proposta, selecione-a e cligue no botao cancelar desclassificacdo de proposta.

ATENCAD:

- Licitantes com propostas desclassificadas, NAOQ poderao participar da fase de lances para o item.

- Apos a abertura do item para lances, nao sera mais possivel fazer desclassificacio ou cancelamento de
desclassificacdo.

Propostas Ativas Qtde Valor (R$)

@ Proposta 1 100 131.343,7400
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecl ...

a Proposta 2 100 131.345,1200
Descricido detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...

@ Proposta 3 100 131.348,1200
Descricac detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...

o Proposta 4 100 131.352,5300
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Justificativa Desclassificacao

m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta m
Figura 32

Para desclassificar uma proposta, o pregoeiro devera seguir os seguintes passos:
A Selecionar a proposta;
A No campo Justificativa Desclassificagao, informar o motivo da

desclassificacao;
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A Clicar em Desclassificar Proposta, conforme Figura 33.

PROPOSTAS
Pregao n® 422014

Item: 1 - PAPEL BOBINADO

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Para desclassificar uma proposta ativa , selecione a proposta desejada e cligue no botao desclassificar proposta.
Para cancelar a desclassificacao de uma proposta, selecione-a e cligue no botao cancelar desclassificacado de proposta.

ATENCAO: Fﬁ‘/.PrJ’ SINIFET ;—‘3
- Licitantes com propostas desclassificadas, NADQ poderao partlclpar da fase Iances para o item.
- Apos a abertura do item para lances, nao. sera mais possivel fazer lassificacdo ou :.!:ihnto de
desclassificacao.
Propostas Ativas Qtde Valor (R%)
@ Proposta 1 100 131.343,7400
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecl ...
a Proposta 2 100 131.345,1200
Descricao detalhada do objete ofertado: Descr Comp Forneceder fornec2 ...
@ Proposta 3 100 131.348,1900
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
o Proposta 4 100 131.352,5300
Descricido detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Justificativa Desclassificacao
Justificativa Desclassificacdo.
m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta m
Figura 33

O sistema exibira a mensagem: “Confirma a desclassificagdao da proposta”’, o

pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 34.
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Fara Cancelar a gesCiassITicatao ae uma DFODDSI,B SEMECIoONE-a € ClIque No DoTao Cancelar aeESCIassITICaca0 O proposta.
A My s f ». | evem r' —
& ATENCAO: f /) ]') N~ r P
- Licitantes com propostas desclasm icadas, NAD poderao partlmpar da fase lances para o item.
- Apos a abertura do item para lances, . nao. sera mlls pﬂss]ml faz lassificagao ou nto de
desclassificacio. ‘“ -
Propostas Ativas Qtde Valor (RS)
Qtde @® Proposta 1 100 131.343,7400
Seleci Descricio detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecl ...
o ©) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” di X %&:EREL]
Descricao detalhada do
: e = B1.348,1900
@) — @ Confirma a desclassificacdo da proposta? :
Descricao detalhada dc
(I o B1.352,5300
= Descricao detalhada do Cancelar ‘I‘ OK
&
[ Justificativa Desclassificacao
Justificativa Desclassificacéo.
Pregoe ‘
(24/03/ -
a | Voltar | | Limpar |
MY w
Figura 34
O sistema exibira a mensagem: "Proposta desclassificada com sucesso", o

pregoeiro devera novamente clicar em OK, conforme Figura 35.
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Qtde
Seleci

E

&) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” di X

: : Proposta desclassificada com sucesso.

B E  E E

Pregoel
(247037

|

m{ Recebendo dados de hom.comprasnet.gov.br...

Figura 35

Observe que a Proposta 1 foi desclassificada e portanto, foi exibida na area Propostas

Desclassificadas, conforme Figura 36.
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PROPOSTAS
Pregao n® 422014

Item: 1 - DISCO LASER CDR

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Para desclassificar uma proposta ativa , seﬁaﬂﬁh pro _f_t;ﬁ;spjaqa e clidle fio bu}i’&lassiﬁcar proposta.
Para cancelar a desclassificacao de uma prn.u_nst.a_,,édl o e-;a e/cligue ho hﬂiﬁuscancﬁ_jssiﬁcﬁgﬁo de proposta.

= -
ATENCAO: - . '
- Licitantes com propostas desclassificadas; NAD poderao-participar da fase de lances para o item.
- Apos a abertura do item para lances, ndao sera mais possivel fazer desclassificacdo ou cancelamento de
desclassificacdo.

Propostas Ativas Qtde Valor (RS)
Proposta 2 1.000 36.017,4500
© Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecl ...
Proposta 3 1.000 36.018,1600
o Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec? ...
Proposta 4 1.000 36.018,9600
© Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Propostas Desclassificadas Qtde Valor (R5%)
Proposta 1 1.000 36.012,5200

Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

Justificativa Desclassificacao f Cancelamento

‘I

m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta Cancelar Desclassificacao de Proposta

Figura 36

Importante:
O fornecedor, que tiver sua proposta desclassificada, na fase de Analise de Propostas,
mesmo que ele entre com recurso e o recurso seja aceito pelo pregoeiro, ndo sera possivel

sua participagdo no Pregéo.
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Para cancelar a desclassificagcdo de uma proposta, o pregoeiro devera seguir os
seguintes passos:

A Selecionar a proposta desclassificada;

A No campo Justificativa Desclassificagao/Cancelamento, informar o
motivo;

A Clicar no botdo Cancelar Desclassificagdo de Proposta. O sistema
exibira a mensagem: “Confirma cancelamento da desclassificacdao da
proposta?”, o pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 37.

= Licitantes com propostas desclassificadas, NAU poderao participar da fase de lances para o item.

r - Apos a abertura do item pq(-‘lﬁbes, 73?‘}5@;3; mﬁIs- podsivel fa;ar_iclassificagio ou cancelamento de
g desclassificagao. — ) — “toMPRASNET |
3 -
Propostas Ativas Qtde Valor (RS)
Proposta 2 100 131.345,1200
Descrigdo detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Formnecedor fornec? ...
Qtde o Proposta 3 100 131.348,1900
Seleci Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Foernecedor fornec3 ...
O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz: 5300
- Descricao detall
@ Confirma cancelamento da desclassificacao da proposta? b 1)
or
™ ” .343,7400
.
™| Descricao detal Cancelar | | 0K ‘
& - =
Justificativa Desclassificacao / Cancelamento
| Justificativa Desclassificacdo/Cancelamento.
Pregoe
{24403/
m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta
a Cancelar Desclassificacdo de Proposta Limpar
M -
Figura 37

O sistema exibira a mensagem: "Cancelamento de proposta realizado com
sucesso".
O pregoeiro devera novamente clicar em OK.

Observe que a proposta retornou para area das propostas ativas.

Apés analisar as propostas, o pregoeiro devera clicar no botdo Confirma inicio de

lances para o item, conforme Figura 38.
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PROPOSTAS
Pregao n® 422014

Item: 1 - DISCO LASER CDR

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Para desclassificar uma proposta ativa , selecione a proposta desejada e cligue no botdo desclassificar proposta.
Para cancelar a desclassificacdo de uma pr 5 selecione-a.e cli no botaocancel lassificagaoc de proposta.
= p lp.pa }a, es qt-e r :crt_a F@&f ca propo

- Licitantes com propostas desclassificadas, NAD poderdo participar da fase delancesjpara o item. -—
- Apos a abertura do item para lances, n@o sera mais possivel fazer classificagdo ou canc ento de

ATENCAO: HJII/FJTJF‘.J J ;.u:;z

desclassificacdo.

Propostas Ativas Qtde Valor (RS)

@ Proposta 1 1.000 36.012,5200
Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

o Proposta 2 1.000 36.017,4500
Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ...

® Proposta 3 1.000 36.018,1600
Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...

o Proposta 4 1.000 36.018,9600
Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...

Justificativa Desclassificacao
m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta
Figura 38

O sistema exibira tela com a mensagem: Vocé tem certeza que deseja ABRIR o item

1 para lances?, o pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 39.
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Para cancelar a desclasslﬁcagao de uma pr?ﬂcsl;i-.kselecm?e ?.e cllqpe no thaa;.ana:ﬁ@lassiﬁcagéo de proposta.
ATENCAO: JJ’/ J")J”_.f— Jl -,

| T CoMPRAINET
= Licitantes com propostas desclassificadas, NAO podera-o purtu::lpnr da fase de: wnm o item.
- Apdés a abertura do item para Ianoes, nao sera mais possivel fazer classificacao ou ento de

desclassificagao. =

Propostas Ativas Qtde Valor (RS)

@ Proposta 1 1.000 36.012,5200

Descrigao detalhada doobie adao:
@ -

Descricao detalhada
Q -

Descrigao detalhada
Q - Cancelar

Descricao detalhada

Justificativa Desclassificacao
m Confirma inicio de lances para o item Desclassificar Proposta
Figura 39

Para abrir os demais itens, o pregoeiro devera fazer o mesmo procedimento.

Os itens abertos entrardao na fase de lance, que sera visto no proximo topico.
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9.2 - Fase de Lances

Para fase de lances, o sistema exibira os itens que foram abertos e os icones:
A Excluir Lance - Permite ao pregoeiro excluir lance(s) para o item. Esse

procedimento ndo impedira que os fornecedores continuem a enviar lances.

A Encerrar Item - Permite ao pregoeiro encerrar o item para recebimento de
lances. Um item encerrado nao podera ser reaberto. Ao clicar em encerrar
item, o pregoeiro devera informar o tempo de iminéncia, entre 01(um) e 60
(sessenta) minutos, em formato numérico. Apos esse tempo, os itens
entram no horario de encerramento aleatério do sistema no periodo de 0 a
30 minutos. Apds o encerramento aleatorio, os itens passam a constar na

situagao de “encerrado”, devendo o pregoeiro ir para a fase de aceitagéo;

A Suspender Item - Permite ao pregoeiro suspender o recebimento de
lance(s) para o item, quando existir duvidas sobre o item. Enquanto o item

estiver suspenso, os fornecedores ficarao impedidos de enviar lances.

O pregoeiro devera encaminhar mensagem, via chat, para os licitantes solicitando o
envio de lances. O fornecedor podera enviar lance, e sempre com valor inferior ao seu ultimo
lance enviado. N&o é obrigatorio valor inferior ao lance minimo registrado no sistema, ou

seja, o fornecedor podera disputar a 22, 32, 42 posi¢ao na classificagdo do processo.

No exemplo abrimos 3 itens. Observe que os itens estdo na situacao de aberto,

conforme Figura 40.
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¥ L [COMPRASIET UASG: 200999 - MIN. DO PLANEIAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
—3 Pregao n®: 422014
gl Fornecedores Conectados: 4

Cancelados /Desertos

Qtde de Itens

Selecionados: 0 Itens com situacdo Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:30
_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor _
- (1]
N® Item Descricao Diferenciado Decreto 7174  Preferéncia Estimado [ o1tu@ac | Melhor Lance
| 1 PAPEL BOBINADO - Nao Nao R$ 129.343,0000 Aberto % 131.343.7400
o 2 GRAXA - Nao Nao R$ 2,0000 Aberto R$ 2,7400
d 3 ACUCAR - Nao Nao R$ 1,8000 Aberto R$ 2,5400

Tratamento Diferanciado Tipo |: Padicipagio Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferanciado Tipo |1l Cota para paricipagio exclusiva de ME/EPP

S | e |

' b=
M — e
=k

AERIA
i et "
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens. A
(24/03/2014 13:30:26)
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores boa tarde! apos analise das propostas os itens serdo abertos para os lances. v

| =2

Mensagem: | | ox |
Figura 40

Verifique que os itens estao recebendo lances. Observe que o item 2 recebeu um
lance com o valor muito abaixo do valor de referéncia — lance considerado inexequivel,
conforme Figura 41.
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COMPRASNET &2

||l gl N

IS 1] T UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
: —} Pregao n®: 422014
o Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/Desertos [l Ajuda

Qtde de Itens

Seledonados: O Itens com situacdo Aberto Horario de Brasilia: 24,/03/2014 13:34
" Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor "
- (1]
Y R Bemcaicho Diferenciade Decreto 7174  Preferéncia Estimads  uscsc  Melhor Lance
™ 1 PAPEL BEQOBINADO = Nao MNao R$ 129.343,0000 Aberto R$ 129.200,0000
™ 2 GRAXA - Nao MNao R$ 2,0000 Aberto R$ 0,5000
= 3 ACUCAR 5 NSo

Mao R% 1,8000 Aberto R$ 2.5400

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagio Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo 1l: Cota para paricipagdo exclusiva de ME/EPP

= ¢ L £

!‘_;
Hii
e

-
EXCLUIR ENCERRAR SUSPENDER
Fnlcrr?:!lm LANCES ITEM ITEM MENU
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens. A
(24/03/2014 13:30:26)
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores boa tarde! apos analise das propostas os itens serdao abertos para os lances.
a 3
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens
Figura 41

Para excluir o lance considerado inexequivel, o pregoeiro devera selecionar o item e
clicar em Excluir Lances.

Observe que no exemplo sera assinalado o item 2, conforme Figura 42.
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L] [COMPRASHaT UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
e - Pregao n®: 422014
\i.a"‘“y Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/Desertos

Qtde de Itens

Esledonados: 1 Itens com situacdo Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:34
_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor _
- (] Dﬂ
N® Item cxligic Diferenciado Decreto 7174  Preferéncia Estimado  /tuacdc  Melhor Lance
& 1 PAPEL BOBINADO 4 Nao Nao R% 129.343,0000 Aberto R$% 129.200,0000
2 GRAXA & Nao Nao R% 2,0000 Aberto R% 0.5000
| 3 ACUCAR - Nao Nao R$ 1,8000 Aberto R$ 2,5400

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagao Exclusiva de ME/EFP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagio de ME/EFPP
Tratamento Diferenciado Tipo Ill: Cota para participagao exclusiva de ME/EFPP

o [T (A LE

ABRIA )
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens. A
(24/03/2014 13:30:26)
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores boa tarde! apos analise das propostas os itens serao abertos para os lances.
- 3
Mensagem: | | o |
Figura 42
O sistema exibira os lances enviados para o item.
O pregoeiro devera clicar sobre o valor do lance que sera excluido, conforme Figura
43.
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COMPK

Clique sobre o valor do lance que deseja EXCLUIR.

Obs.: O fornecedor podera participar com outros lances para o item, quando

seu lance for excluido.

Item 2 - GRAXA

Lances para o item

Data/Hora Valor do Lance (RS)
24/03/2014 13:06:39:150 11,5300
24/03/2014 13:06:39:150 7.1900
24/03/2014 13:06:39:150 4,1200
24,/03/2014 13:06:39:150 2,7400
2470372014 13:33:39:473 0,5000

Obs.: asterisco (*) indica que o lance foi excluido pelo pregoeiro.

Figura 43

Excl

O sistema exibira a mensagem: “Confirma a exclusao deste lance?”.

O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 44.
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Figura 44

COl

L —

e

/
o g\’

("1
|

Vily

—

Clique sobre o valor do lance que deseja EXCLUIR.

Obs.: O fornecedor podera participar com outros lances para o item, quando
seu |z &

¥) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” di X

@ Confirma a exclusao deste lance?

Ite

24
24

24/03/2014 13:06:39:150 4,1200
24/03/2014 13:06:39:150 2,7400
24/03/2014 13:33:39:473 0,5000

Obs.: asterisco (*) indica que o lance foi excluido pelo pregoeiro.

O sistema exibira a mensagem: “Lance excluido com sucesso”.

O pregoeiro devera novamente clicar em OK, conforme Figura 45
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£) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” di X

4 I\ Lance excluido com sucesso.

Figura 45

Observe que o lance foi excluido do campo “melhor Lance” do item 2 e o sistema
enviou a seguinte mensagem ao fornecedor: “Sr. Fornecedor o lance de R$ 0,5000 do
item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido considerado inexequivel. Caso nao

concorde com a exclusao, favor reenviar o lance.”, conforme Figura 46.
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I('—\ f—-. A r r:_) .f— M ——r —
g J J ;}_' J'J | ¥ g\ o ] : TERMPRAS e UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
= Pregao n®: 422014
Sl Fornecedores Conectados: 4

Cancelados /Desertos i Ajuda

Qtde de Itens

Selecionados: 0 Itens com situagao Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:37
_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor _
- o Des.
N® Item cricao Diferenciado Decreto 7174  Preferéncia Estimado  Cltuacdc  Melhor Lance
O 1 PAPEL BOBINADOD - MNao MNao R% 129.343,0000 Aberto R% 129.200,0000
o 2 GRAXA - Nao Nao R% 2,0000 Aberto R$ 2,7400
(| 3 ACUCAR - Nao Nao R% 1,8000 Aberto R% 2,5400

Tratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagdo Exclusiva de MEJ/EFPP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagao de ME/EFPP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para paricipagio exclusiva de ME/EPP

= \Il'..l.l_'
[} |
. . EXCLUIR EMCERRAR SUSPENDER —
LACE |iﬂNCES IT& IT% MENU
regoeiro fala: Sr. Fornecedor: O lance de R$ 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido consideradof
24/03/2014 13:37:47) inexequivel. Caso nao concorde com a exclusdo, favor reenviar o lance.
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens. |I’
- =3
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens
Figura 46

A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisao do pregoeiro.

O sistema enviara aviso de fechamento iminente dos lances, e apds o tempo de
iminéncia o sistema entrara no tempo aleatério, o qual sera automaticamente encerrado a
recepcao de lances.

Para encerrar os itens que estdo abertos para o recebimento de lances, o pregoeiro

devera selecionar os itens desejados e clicar em “Encerrar Item”, conforme Figura 47.

No exemplo serdo encerrados os 3 (trés) itens.
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C IR AL =
g /| /l ]’J[ Yo\l L [EBMPRAS T UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n9: 422014

M il Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/ Desertos

Qtde de Itens

Selecionados: 3 Itens com situacido Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:49
_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor _
- o
N® Item Descricao Diferenciado Decreto 7174  Preferéncia Estimado  ituagac  Melhor Lance
1 PAPEL BOBINADO - MNao Nao R% 129.343,0000 Aberto R$ 129.099,0000
2 GRAXA - Mao Nao R$ 2,0000 Aberto R% 2,0200
3 ACUCAR - Mao Nao R%$ 1,8000 Aberto R% 1,9900

Tratamento Diferenciado Tipo |: Parlicipagao Exclusiva de ME/EFPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para paricipagio exclusiva de ME/EFP

. i‘:&'
b
PR EXCLUIR SUSPENDER —
LANGE LANCES ITEM MENU
Pregoeiro fala: Sr. Fornecedor: O lance de R$ 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido considerado| &
(24/03/2014 13:37:47) inexequivel. Caso nao concorde com a exclusao, favor reenviar o lance.
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens. v
- =8

Mensagem: | | o« |
Figura 47

O sistema exibira a mensagem: “Ao término do tempo de iminéncia sera iniciado o
encerramento aleatério do item. Vocé tem certeza que deseja informar e iniciar o
tempo de iminéncia?”.

O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 48.
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| |‘ ¥ a\ ji | e UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
= _:( Pregao n%: 422014
Sl Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/ Desertos
Qtde de Itens

Seledonados: 3 Itens com situacao Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:49

5 O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz: r Lance

. S o . |o99.0000
Ao téermino do tempo de iminéncia sera iniciado o encerramento aleatorio do item. Vocé

tem certeza que deseja informar e iniciar o tempo de iminéncia? 1.0200

,9900

Tratamento [
Tratamento [¥
Tratamento Diferenciado Tipo |Il: Cota para paricipagio exclusiva da ME/EFPP

[ {EY |
e

s oL EXCLUIR ENCERRAR SUSPENDER o

LANCE LANCES ITEM ITEM MENU

Pregoeiro fala: Sr. Fornecedor: O lance de R% 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido considerado| &
(24/03/2014 13:37:47) inexequivel. Caso nao concorde com a exclusao, favor reenviar o lance.
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens.
<

B

Mensagem: | J ox
Figura 48

Sera exibido a mensagem “Sr(a) Pregoeiro(a). Informe o tempo (de 1 a 60 minutos)
para iniciar o encerramento aleatoério.”

O pregoeiro devera informar o tempo e clicar em OK, conforme Figura 49.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO
59



Pregao n%: 422014
Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/ Desertos

Itens com situacao Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:49

O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz:

Qtde de Itens
Selecio :

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

r Lance
099,0000

L0200

,9900

Sr({a) Pregoeiro(a). Informe o tempo (de 1 a 60 minutos) para iniciar o encerramento

aleatorio.

E |
Tratamenta Cancelar | ‘ oK |
Tratamento [

Tratamento
L. i
REN
s oL EXCLUIR ENCERRAR SUSPENDER =
LANCE LANCES ITEM ITEM MENU

Pregoeiro fala:
(24/03/2014 13:37:47) inexequivel. Caso nao concorde com a exclusao, favor reenviar o lance.

Sr. Fornecedor: O lance de R% 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido considerado| &

v

Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens.

] =
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens

Figura 49

O sistema exibira tela com a mensagem: “Operagao realizada com sucesso’.

O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 49.
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fi-\ Uals = N Wil = _\__—Ea
C CION ;JJ‘L_:J i || - 3 UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

— Pregao n®: 422014
Fornecedores Conectados: 4

¥) O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz: X

: : Operacao realizada com sucesso.

H i
e
'n-d'

ABA . EXCLUIR ENCERRAR SUSPENDER e
s ol LANCES ITEM ITEM MENU
Pregoeiro fala: Sr. Fornecedor: O lance de R$ 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido considerado
(24/03/2014 13:37:47) inexequivel. Caso ndo concorde com a exclusdo, favor reenviar o lance.
Pregoeiro fala: Srs. Fornecedores envie seus lances para os itens.
-

Figura 49

;

Mensagem: Ver todas as mensagens
| | ox | | Ver todas as mensagens |

Observe que os itens entraram no Aviso de Iminéncia e o sistema enviara mensagem

informando até que hora e data os itens estardo em iminéncia, conforme Figura 50.

Importante:
Os itens em Iminéncia ainda poderéao receber lances.
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r‘\ \ r"\ r‘ ‘[‘ f"‘- % -y —
C @ [Wille [‘:,—ﬂ_:J_ | r| ,wh,,,-,‘- UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
e Pregao n®: 422014
"'-.__.-.4—“/ Fornecedores Conectados: 4
Cancelados/Desertos A
de de It
Sglte::o: ad::'su Itens com situacio Aberto Horario de Brasilia: 24/03/2014 13:51
Trtmante Aplchlidade . F Valor
- 4] = =
O Mt Daacehcic s Dt TITN e Estimado Pisactn MRk
Preferencia
R lAviso de Iminéncia
O 1 EAPEL Nao Nao Rs 120.343,0000] (24/03/2014 Jrs 129.099,0000

BOBINADO 13:56:02:080)

lAviso de Iminéncia
W 2 GRAXA L Nao Nao R$ 2,0000 (24/03/2014 RS 2,0200
13:56:02:100)

lAviso de Iminéncia

™) 3 ACUCAR : Nao N3o R$ 1,8000 (24/03/2014 R4 1,9900
13:56:02:113) v
L e |
=
LI EXCLUIR ENCERRAR SUSPENDER o
LANCE LANCES ITEM ITEM MENY
istema informa: O(s) Item(ns) 1, 2 e 3 esta(@o) em iminéncia até 13:56 de 24/03/2014, apos isso entrara(@o) no encerramentof &
24/03/2014 13:51:02) aleatorio.
Pregoeiro fala: Sr. Fornecedor: O lance de R$ 0,5000 do item 2 foi excluido por este pregoeiro por ter sido u:u:l'lsil:leral:lu|1r
- [
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens
Figura 50

Apods o término do tempo de iminéncia, os itens entraram no encerramento aleatorio.

O encerramento aleatério € determinado pelo sistema num intervalo de 0 (zero) a 30

(trinta) minutos, conforme Figura 51.
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CONMPRASNIFT &
et NS / F) T o\ NI T UASG: 200999 - MIN. DO PLANEIAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
v Pregdo n?: 422014
_—— Fornecedores Conectados: 4
|
Cancelados/Desertos il Ajuda | :
Qtde de Itens Itens com situacao Aguardando R i E
Seledonados: O e a0 ME/EPP/7174 Horario de Brasilia: 24/03/2014 14:08
Tratamenic  Aplicalaomds P valor
- N2 It Descrica Ma Sit A Melhor La
S 3% Diferenciado Decreto 7174 Aot Estimado L SE SRS
Preferéncia
PAPEL 5 = Encerramento
™ 1 e - Nao Nao R$ 129.343,0000 Aldatarle R% 129.099,0000
i i Encerramento
= 2 GRAXA - NEo MNEo R$ 2,0000 RIESTH TS R$ 2,0000
3 Encerramento
™ 3 ACUCAR - Nio Nao R$ 1,8000 Aleatdrio R$ 1,9000 B
s |
A
oo LD SUSPENDER : f‘-—i
LANCE ITEM MENU
Sistema informa: |A
(v
] [
Mensagem: | | m Ver todas as mensagens
Figura 51
Importante:

Os itens continuarao a receber lances até o término do periodo aleatério quando, entao,

serdo automaticamente encerrados pelo sistema.

Apds o encerramento de CADA ITEM, caso exista participagao de ME/EPP
"declarante" para o item, o sistema emitira, via chatf, a mensagem: "O item X teve
participacao de Micro/Pequena Empresa optante pelo beneficio da Lei Complementar
123 de 14/12/2006 e podera ter desempate dos lances apés o encerramento de todos

os itens. Mantenham-se conectados".

Apods o encerramento de TODOS OS ITENS, para cada item que teve grande empresa
como vencedora do melhor lance, o sistema selecionara todas as ME/EPP cujo ultimo lance

enviado, para o item, seja até 5% superior a oferta vencedora.

Apobs esse procedimento, o sistema enviara mensagem, via chat, informando quais os
itens terdo desempate nos lances. Para cada item, o sistema enviara mensagem publica, via
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chat, convocando o fornecedor ME/EPP melhor classificado (dentro da regra dos 5%) a
enviar um lance final que devera ser inferior ao lance vencedor, no prazo de até 5 minutos,

cronometrados a partir da hora do envio da mensagem de convocagao dada pelo sistema.

Caso o primeiro fornecedor ME/EPP convocado nao oferte lance no tempo estipulado
(5 minutos) ou opte pela desisténcia, o sistema convocara o préximo fornecedor ME/EPP

aplicavel a regra dos 5%, e assim sucessivamente.

Se nenhuma das ME/EPP apresentar lance inferior ao vencedor ou todas desistirem,

ficara mantida a empresa vencedora inicial e o item sera encerrado automaticamente.

O sistema passara para o proximo item, somente quando encerrado o desempate do
item anterior. Se durante o desempate houver suspensado do Pregédo ou do item, o tempo
sera interrompido. Quando o Pregao ou o item for reaberto, o tempo sera retomado de onde
parou. Encerrado o desempate de todos os itens, o pregoeiro devera ir para fase de
Aceitacgao.

Observe que o item 1 (um) esta na situagao de encerrado e o sistema disponibilizou o
botao “Desempate ME/EPP/7174”.

O pregoeiro devera clicar no botdo “Desempate ME/EPP/7174”, conforme Figura 52.
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UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n®: 422014
Fornecedores Conectados: 4

Desempate ME/EPP/7174 | [l Cancelados/Desertos il Ajuda

C N A DR AT R E
COMPRASNE]

Itens com situacao Encerrado Horario de Brasilia: 24/03/2014 14:23
- Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor =
- o Dﬂ
M cEigi Diferenciado  Decreto 7174 Preferéncia Estimado S b e &

1 PAPEL BOBINADO = Nao Nao R$ 129.343,0000 R$% 129.095,0000

Tratamento Diferanciado Tipo |: Paricipagio Exclusiva de ME/EFP
Tratamento Diferanciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferanciado Tipo |1l: Cota para paricipacao exclusiva de ME/EPP

-

RE DK
e
= Ok
MENU ACEITAGAD

Sistema informa: | A
Sistema informa: E
- 3

Mensagem: | m Ver todas as mensagens
Figura 52

O sistema exibira os itens que estdo na situagdo de “Aguardando convocagao
ME/EPP” e enviara mensagem, via chat, informando quais os itens terdo desempate nos
lances, conforme Figura 53.

; ' L i ag
COMPRAS!

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n?: 422014

™
1
.

s "‘--._,,.,:ﬁ“f"'f Fornecedores Conectados: 4
Desempate ME/EPP/7174 [l Cancelados/Desertos :
Qtde de Itens Itens com situacao Aguardando H i g
Seledonsdos: O e s0 ME/EPP/7174 Horario de Brasilia: 24/03/2014 14:08
Trubamanic  Aplcebiidade P Valor
= N° It Descrica Ma Situacao Melhor La
s “*®  Diferenciado Decreto 7174 Bt Estimado o s
Preferéncia
PAPEL Aguardando
W 1 b Nao Nao R$ 129.343,0000 § convocacao R$ 129.099,0000
BOBINADO
ME/EPP
Aguardando
® 2 GRAXA & Nao MNao R& 2,0000 convocagao R$ 2,0000
ME/EPP
Aguardando
™) 3 ACUCAR z Nao Nao R3 1,8000 convocacao R$ 1,9000 B
RAC NN
I
— 2
ARMA SUSPENDER |
PROPOSTAI ITEM MENU
istema informa: 0O item 1 teve participacdo de Micro/Pequena Empresa optante pelo beneficio da Lei Complementar 123 de] A
24/03/2014 13:58:14) 12/12/2006 e podera ter desempate dos lances apos o encerramento de todos os itens. Mantenham-s
conectados. v

| B

Mensagem: | I ox
Figura 53
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O sistema exibira os itens que estdo aguardando convocagao ME/EPP.
No exemplo, observe que o item 1 esta na situacao de "Em Desempate ME/EPP".

O Fornecedor ME/EPP sera convocado para enviar ou desistir de apresentar lance
final e unico para o item 1. Como ndo houve lance, o sistema convocara os fornecedores

ME/EPP para os demais itens, conforme Figura 54.

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO QORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n?: 422014
Sl Fornecedores Conectados: 4

Fechados Encerrados Desempate ME/EPP/7174 Cancelados /Desertos [l Ajuda | 3

Qtde de Itens Itens com situac@o Aguardando convocacao .- L .
Selecionados: 0 ME/EPP/7174 Horario de Brasilia: 24/03/2014 14:20
Tratamento Aplicabilidade Aplic. Valor
- o a a
N? Item Descricao Diferenciado o 7174 Pm::rll':l. Estimado Situacao Melhor Lance

PAPEL _ _ Em desempate
g 1 BOBINADO - Mao Mao R$ 129.343,0000 ME/EPP R$ 129.099,0000

Aguardando
O 2 GRAXA = MNao Nao R& 2,0000 CoONvoCcacao R$ 2,0000
ME/EPP
Aguardando
O 3 AQUCAR - MNao MNao R<$ 1,8000 convocacao R% 1,9000
ME/EPP
s |
AERIR ‘*”':E'-'.
. SUSPENDER !
e ITEM MENU
Sistema informa: O(s) item(ns) 1, 2, 3, 4, 5, 6 terd(ao) desempate(s) ME/EPP ou 7174 do(s) lance(s). Clique em "Desempate ME/EPP| A

(24/03/2014 14:20:52) /7174" e mantenham-se conectados.
O item & teve participagdo de Micro/Peguena Empresa optante pelo beneficio da Lei Complementar 123 de v

Sistema informa:
AimmImAd a4 - P

oA o nmem el I FU PR | ik L "

.

Mensagem: |
Figura 54

-

Apods o termino do Desempate ME/EPP, observe que todos os itens passaram para

situagcdo de Encerrado e o sistema disponibilizou o botdo “Aceitagao”, conforme Figura 55.
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k

r

R

M

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
y Pregao n?: 422014
< Fornecedores Conectados: 4

Cancelados/Desertos [l Ajuda | A

Horario de Brasilia: 24/03/2014 15:32

("

(M
@)
>

Itens com situacdo Encerrado

_ Tratamento Aplicabilidade Aplic. Margem Valor _
= No Des
N¢ Item cricao Diferenciado Decreto 7174  Preferéncia Estimado Situagao  Melhor Lance
1 PAPEL BOBINADO Nao Nao R% 129.343,0000 Encerrado R$ 129.095,0000
2 GRAXA Nao Nao R$ 2,0000 Encerrado R$ 2.0000
3 P.QUCAR Nao Nao R$ 1,8000 Encerrado R$ 1,8000
4 CAPA CORTE CABELO Nao Nao R$ 153.605,0000 Encerrado R$ 153.600,0000
5 TINTA ESMALTE Nao Nao R$ 294,0000 Encerrado R$ 294,7400
[} APARELHO SOM Nao Nao R$ 1.200,0000 Encerrado R$ 1.200,7400
lratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagio Exclusiva de ME/EPP
lratamento Diferenciado Tipo ||: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPF
lratamento Diferenciado Tipo |1l: Cota para paricipagio exclusiva de ME/EPP v
s i
R n)id
] { .J."._
MENU ACEITACAD

Sistema informa: Srs. Fornecedores, todos os itens estdo encerrados. Sera iniciada a fase de aceitacdo das propostas. Favor| A
(24/03/2014 14:44:13) acompanhar através da consulta "Acompanha aceitagdo/habilitagdo/admissibilidade"

Sistema informa: O item 6 teve o 1° desempate ME/EPP encerrado as 14:43:12 de 24/03/2014. O tempo expirou € o lance ndo| ¥
-« =3

J o«

Mensagem: |

Figura 55

Encerrada a fase de lances, o pregoeiro podera:

A Visualizar Propostas / Declaragoes e

A Consultar declaragées ME / EPP / Cooperativa por Pregao

9.2.1 - Visualizar Propostas / Declaragoes

A opcéao Visualizar Propostas / Declaragdes permite ao Pregoeiro consultar os dados

do Pregéo. Essa visualizagao estara disponivel a partir da fase de aceitagéo.

O pregoeiro podera visualizar os seguintes dados:
1. nUmero:
A Identificagdo dos fornecedores - CNPJ e raz&o social, classificados de
acordo com o melhor lance ofertado.
A Quantidade ofertada.

A Valor da proposta.
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A Data e valor do melhor lance ofertado e valor negociado, se for o caso.
A Situagao da proposta.
A Anexos / planilhas e planilhas atualizadas - se solicitadas em edital.
A Declaragao do fornecedor de que esta ciente e que concorda com as
condi¢des contidas no edital.
A Se o porte do fornecedor € ME/EPP.
A Declaragao ME/EPP/Cooperativa, se o fornecedor desejar usufruir dos
beneficios da Lei Complementar n® 123.
A Declaragao 7174.
A Marca, fabricante e descricdo complementar do produto ofertado.
A Declaragées: Inexisténcia de Fato Superveniente e Empresa ndo emprega
menor.
A Datas das declaragdes.
2. descrigao
3. quantidade e valor estimado
4. situagao: encerrado, cancelado ou deserto
5. recurso,se houver.
Para visualizar Propostas / Declaragdes, no menu do pregoeiro, o usuario devera clicar

na opgéao “Visualizar Propostas / Declaragées”, conforme Figura 56.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregédo Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao

= Operar

= Visualizar Propostas/Declaracies ||
= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao

= Aceitar
= Habilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessio

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar ao revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Sequranca ey,

Figura 56

O sistema exibira tela com a relagéo dos pregdes.

O usuario devera clicar na caixa de selegéo, selecionar o numero do pregao desejado e

clicar em OK, conforme Figura 56.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO
69



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Iaria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

" WVisualizacao de Proposta
" Esta consulta estara disponivel:

® Antes da abertura da sess&o piblica, sera informado apenas se o pregao possui ou nao propostas cadastradas, possibilitando ao pregoeiro a
abertura da sess&o ou a inclusdo de evento, se pregdo deserto, caso a sessdo pablica ndo tenha sida aberta;

#® Apds a abertura da sessdo pablica, sem possibilidade de identificagdo das propostas e;

® Apods o término da fase de lances, com identificacdo das propostas.

® Informe o nimero do pregao:

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Pregao (422014 (Ex.:102014)

e

Informacio

Figura 56

O sistema exibira todos os itens do Pregao.

Para visualizar as propostas recebidas, os respectivos Fornecedores e suas
declaragoes, o pregoeiro devera clicar no niumero do item desejado.

No exemplo sera visualizado as propostas do item 1(um), conforme Figura 57.
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Portal de Compras do Governo Federal MINIS PLANEJAMENTO

Comprasnet

MMM aa

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

) Pregéo Eletrénico

" Visualizacao de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n?: 422014

Cligue sobre o item para ver a relagdo das propostas vinculadas.

e Descrco do i reeents Avesbl Aple porsem Qe VeoT spunczogo teem Recurs
PAPEL BOBINADO - Nao Nao 100 129.343,0000 Realizar Aceitacdo  Nao
2 GRAXA - Nao Mao 4 2,0000 Realizar Aceitacdo Nao
3 AQUCAR - MNao MNao 300 1,8000 Realizar Aceitagao Nao
4 CAPA CORTE CABELOD - MNao MNao 20 153.605,0000 Realizar Aceitacdo MNao
5 TINTA ESMALTE - Nao Nao 7 294,0000 Realizar Aceitacdo  Nao
6 APARELHO SOM - MNao MNao 2 1.200,0000 Realizar Aceitacdo MNao

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagio Exclusiva de MEJEPP
Tratamento Difen iado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagdo de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para participagio exclusiva de MEFEPP

Figura 57

Observe que sao disponibilizados todos os dados da proposta: Fornecedor, valores,
porte da Empresa (se ME/EPP), a declaragao do fornecedor que deseja usufruir ou ndo da

Lei Complementar 123, dentre outras informacgoes.

Caso seja necessario, o Pregoeiro podera imprimir clicando no botdo “lmprimir

Relatério”, localizado no rodapé da tela.

Apods visualizar as propostas, o pregoeiro podera clicar no botdo Voltar ou no botédo

“‘Menu”. No exemplo vamos clicar no botao “Voltar”, conforme Figura 58.
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Portal de Compras do al MINISTE

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTA

SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico B

" Visualizagdo de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n?: 422014

Fornecedor assinalado com (*) teve sua proposta desclassificada para o item.

Na coluna "Declaracac", os fornecedores gue estdo assinalados com 'SIM', declaram gue estdc cientes e concordam com as condigdes contidas no edital e
seus anexos, bem como de que cumprem plenamente os reguisitos de habilitagado definidos no edital.

ME/EPP = Microempresa/Empresa de Pegueno Porte

Item Qtde Estimada Qtde Aceita Valor Estimado (RS) Situacao do Item Recurso
100 o 129.343,0000 Realizar Aceitagao MNao

Tratamento Diferenciado: -

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Fo Qtde Proposta Melhor Lance Data Negociado Situacao da Anexo Declaracao
T Ofertada (RS) (RS) Melhor Lance (RS) Proposta
29999, 993/000129 - b Ao 100 131.348,1900 129.095,0000 2/03/2014 - SIM
DO BRASIL - SISTEMAS - i - 4 14:23:15:400 = v

AUDIOLOGICOS LTDA.

Marca: preduto fornec3
Fabricante: Fabricante fornec3

Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Porte ME/EPP: SIM  Declaracio ME/EPP/COOP: 5IM

Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente: SIM Declaragdo de Menor: NAQ Declaracao independente de proposta: - Data Declaragao: 24/03/2014

44.434.444/0001- 44- A CENTRAL 24/03/2014

COMERCIO, IMPORTACAO E 100 131.352,5300 129.099,0000 13:47:30:457 = 5IM

EXPORTACAD LTDA.

Marca: preduto fornecd

Fabricante: Fabricante fornecd

Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

Porte ME/EPP: NA0  Declaracao ME/EPP/COOP: NAQ

Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente: NAD Declaragao de Menor: SIM  Dech cdo independente de p a: - Data Decl cao: 24/03/2014
Q.

77.777.777/0001-77 - "% SAO LUIZ 100 131.345,1200 129.200,0000 2%03/2014 - SIM

ARMAZENS LTDA 13:32:46:487

Marca: preduto fornec2
Fabricante: Fabricante fornec2

Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...
Porte ME/EPP: NAD  Declaracao ME/EPP/COOP: NAO

Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente: SIM Declaragdo de Menor: NAD Declaracao independente de proposta: - Data Declaragao: 24/03/2014

22.222.222/0001-22 - A CAJURU 100 131.343,7400 131.343,7400 23/03/2014 = SIM
ARMAZENS LTDA 13:19:33:613 -
Marca: produto fornecl

Fabricante: Fabricante fornecl

Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ...

Porte ME/EPP: NAO  Declaracao ME/EPP/COOP: NAD

Declaracido de Inexisténcia de fato superveniente: NAQ Declaracao de Menor: 5IM Declaracao independente de pr a: - Data Declaracao: 24/03/2014

Imprimlr o
Relatério

Figura 58
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9.2.2 - Consultar declaragées ME / EPP / Cooperativa por Pregao

A opgao Consultar declaragdes ME/EPP/Cooperativa por Pregéo, a partir das fases de
aceitacao e habilitacdo, permite ao pregoeiro visualizar e imprimir as declaracbes das
ME/EPP/Cooperativa sobre o desejo de usufruir dos direitos estabelecidos na Lei
Complementar n° 123.

Essas declaragbes ficam permanentemente disponiveis para consulta e impressao pelo
pregoeiro.

Para consultar declaragdes ME/EPP/Cooperativa por Pregdo, no menu do pregoeiro, 0
usuario devera clicar na opgao “Consultar declaragées ME/EPP/Cooperativa por Pregao”,
conforme Figura 59.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

3 Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Agui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregao

= Operar
= Visualizar Propostas /Declaracoes
=l Consultar declaracbes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao ||

= Aceitar

Habilitar/ Fechar Prazo de Intencio Recurso
= ReabrirfAlterar Prazo de Intencido Recurso
= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessao

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos fAvisos

= Consultar a0 _revogado, anulado ou abandonado

= Woltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =

Informagio

Figura 59
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O sistema exibira campo para informar o n° do pregéao.

O pregoeiro devera informar o numero do pregao e clicar no botdo OK, conforme
Figura 60.

Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIO DO PLANE)/

Comprasnet

Brasilia, dd de mmmm

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregédo Eletrénico

" Consultar ME/EPP/Cooperativa por Pregdo Eletrénico

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

Pregdo (422014 (Ex.:102005)

Voltar

BRAS

Fals RICO E PAIS SEM POBRETA

Figura 60

Sera exibido tela com a relacdo de CNPJ dos fornecedores ME/EPP/Cooperativa que
manifestaram o desejo de usufruir, dos direitos estabelecidos na Lei Complementar n°® 123.

O pregoeiro devera clicar no link “Visualizar” do fornecedor desejado, conforme Figura
61.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTER

Comprasnet

Brasilia

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarcla

Servigos do Governo SIASGE - Ambiente Treinamento

# Pregao Eletrénico

" Consultar ME/EPP/Cooperativa por Pregao Eletronico

" Mo ato da inclusao de propostas, as empresas/cooperativas relacionadas abaixo declararam
cumprir os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei.

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Pregao n®: 422014

_ Declaracao
CNP] Razao Social ME / EPP/COOP
| —— |
99999999000199 AUDIDO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA. Visualizar
eeee—

Figura 61

O Sistema exibira a declaragao do fornecedor selecionado.
O Pregoeiro podera visualizar ou imprimir a declaragao clicando no botao “Imprimir”.

Apos visualizar a declaragao, o pregoeiro devera clicar no botdo “Voltar” até retornar

ao menu principal, conforme Figura 62.
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COMPYASKNIET S
L ;"f [ f".-'—_" L il

DECLARACAO ME/EPP/Cooperativa

Pregao eletrénico 42/2014 UASG 200999
Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3% da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de

2006, alterada pela Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, em seu Art. 34, que essa Empresa/Cooperativa esta apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

CNPJ: 92.792.530/0001-38 - PHONAK DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA.

24 de Marco de 2014.

Figura 62

9.3 - Suspender Pregao

A opgao Suspender Pregao permite ao pregoeiro interromper a execug¢ao do Pregao

em qualquer fase.

Ao confirmar a suspensao do Pregéo:

A o0 sistema enviara, automaticamente, e-mail aos fornecedores participantes,
comunicando a suspensao do Pregao.

A sera informado no sitio do Portal Comprasnet, na area CIDADAO, na opcéo
Dados Abertos > Pregdoes > Agendados ou Em Andamento, no campo
"Informagoes do Pregao", a situacdo de "Suspenso"”. Ao clicar em "Suspenso”
o sistema exibira a justificativa registrada pelo pregoeiro para a suspensao do

Pregao.

Ao suspender a sessado publica do Pregdo na fase de lances, se houver item na
situacado de aviso de iminéncia ou encerramento aleatério, o pregoeiro devera suspender

esse item e em seguida realizar a suspensao da sessao publica.
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Ao suspender o Pregao, o pregoeiro devera informar data e hora para a reabertura da
sessdo publica, lembrando que os atos do Pregdo deverdo ser praticados no horario

comercial.

Importante:

Na fase de aceitacédo, o Pregao podera ser suspenso para analise das amostras dos itens,
se previsto no edital; entretanto, se existir item aberto para intengdo de recursos, a
suspensao nao sera possivel.

Ao cancelar o item na aceitacado ou aceita-lo e habilita-lo, o sistema abre o prazo de intencéo
automaticamente.

Ao iniciar a sessao publica do Pregao, caso o pregoeiro necessite se ausentar, o Pregao

devera ser previamente suspenso.

Para suspender o Preg&o, no menu do Pregao Eletrénico, o pregoeiro devera clicar em

Suspender Pregao, conforme Figura 63.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERID DO PLANE]AR

Comprasnet

Brasilia, dd de mmmm ¢

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Ecuards

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregao

= Dperar

= Visualizar Propostas / Declaracdes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessao
= Decidir Recurso

= Adjudicar
= Visualizar Ata

=fSuspender Pregao
| |

= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =,

Figura 63

O sistema exibira tela com a relagéo dos pregdes.

O usuario devera clicar na caixa de selecao, selecionar o nimero do pregao desejado e
clicar em OK, conforme Figura 64.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTE PLAMEJAMENTO

MM =)

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

_i') SUSPENDER

" Escolha o Pregdo a ser suspenso.

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Nomero | 422014 v

Lo o)

Figura 64

O sistema exibira os seguintes campos para preenchimento:
A Tipo de Suspensao - selecionar a opgao Suspensao Administrativa;
A Justificativa - Informar o motivo da suspensao;
A Datal/Hora prevista para reativagao do Pregao - Informar a data e hora prevista

para reativagao do pregao. (Horario de Brasilia)

Conforme Figura 65.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO D

Comprasnet

Brasil

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAQ Maria Eduarda

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregéo Eletrénico

Suspendendo pregao n9: 422014

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Tipo de suspensao: Suspensao Administrativa| v

Justificativa:

Caracteres restantes:

Data/hora prevista para I H (ddfmm/aaaa) Hora: = (hh:mm)
reativacao do pregao: Hordrio de Brasilia: 10:08:08

Figura 65

No campo “Tipo de Suspensao”, o sistema exibira os tipos:

A Suspensao Administrativa: Suspensdo da Sessdo Publica por um motivo
pessoal do pregoeiro (por exemplo: horario de almogo, fim de expediente),
também para um procedimento administrativo gerado pelo processo licitatorio (por
exemplo: suspender a sessao na fase de aceitacao para verificar amostras, laudo
técnico, entre outros, bem como para verificar a documentacdo de habilitagao,

quando for o caso).

A Suspensao Cautelar: Trata-se de um instrumento juridico que suspende os
procedimentos de um processo licitatorio em curso, para analise do mérito, até se
chegar a uma deciséo. E utilizado no ambito do Judiciario, Justica comum, e

Tribunal de Contas da Uniao.
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A Suspensao Judicial: Trata-se de um instrumento juridico (liminar suspensiva ou
por meio de Ad cautelar) que suspende o processo licitatorio até o julgamento do

meérito.

Conforme Figura 66.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLAN EJAMENTO

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregao Eletrénico

Suspendendo pregao n®: 422014
UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Tipo de suspensao: Suspensio Administrativa |L]
Suspensdo Administrativa
Suspensdo por Cautelar
Suspensdo Judicial

Justificativa:

Figura 66

Observe que no exemplo sera selecionado Suspensao Administrativa.

Apods informar os campos solicitados, o pregoeiro devera clicar em OK, conforme

Figura 67.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, dd de mmrmm el ;1)

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAOQ Maria Eduarda

Servigos do Governo ai SIASG - Ambiente Treinamento

®) Pregao Eletrénico

Suspendendo pregao n®: 422014
UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Tipo de suspensio: Suspensaoc Administrativa| v

Teste de suspensao

Justificativa:

Justificativa:

Caracteres restantes:

Data/hora prevista para |D3f’04r’2014 H (dd/mm f aaaa) Hora: |11 [|00 (hh:mm)
reativacdo do pregao: Horario de Brasilia: 10:45:37

Acesso b
Informagio

Figura 67

O sistema exibira a mensagem: “Pregao XX/AAAA suspenso com sucesso”,
conforme Figura 68.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLAN EJAMENTO

Comprasnet

EBrasilia, del de mmmm de aaaa
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD Maria Ecuarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E
GESTAO/DF

I Pregao 4272014 suspenso cOm SUCESS0. I

UASG

Figura 68

9.4 — Reabrir Pregao

A opcao Reabrir Pregao permite ao pregoeiro reabrir o Pregdo suspenso na data e

hora informadas na justificativa da suspenséo.

Sera enviado automaticamente pelo sistema, e-mail aos fornecedores participantes,

informando sobre a reabertura do Pregéo.

Para reabrir o Pregéo, no menu do Pregao Eletrdnico, o pregoeiro devera clicar em

Reabrir Pregao, conforme Figura 69.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERID DO PLANE]AR

Comprasnet

Brasilia, dd de mmmm ¢

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Ecuards

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao

= Dperar

= Visualizar Propostas / Declaracdes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessio
= Decidir Recurso
= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao

=N Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =,

Figura 69

Apds selecionar o pregao que sera reativado, o pregoeiro devera clicar em OK.

O sistema exibira a mensagem: “Pregao XX/AAAA reativado com sucesso”,
conforme Figura 70.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIC PLANEJAMEN

Comprasnet

Brasilia, ] I'|'|I'|'|I'|'|I-'|'|
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

%> REATIVAR

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

IPr\egaio 4272014 reativado com suoesso.l

Importante:

Se o pregao for reaberto antes do horario previsto, o sistema exibira a mensagem ao
pregoeiro informando que o pregao sera reaberto antes da data e hora prevista.
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9.5 - Aceitar Propostas

Nessa fase, todos os itens deverao estar na situagcao de cancelado ou encerrado.

O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar, quanto a

compatibilidade do preco e do objeto em relagdo ao estimado para contratagao.

O sistema disponibilizara para o pregoeiro e licitantes, a identificagdo dos fornecedores
participantes (CNPJ e Razao Social), na ordem de classificag&o por item.

O pregoeiro devera certificar, se o produto ofertado atende aos requisitos estabelecidos
em edital, podendo suspender o Pregéo para verificagdo/anadlise de amostras e, em seguida,

realizar a aceitacdo ou a recusa da proposta.

Se a proposta ndo atende as exigéncias do edital, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital. Fonte: Decreto n°. 5.450/2005, art. 25, § 5°

Sera disponibilizado também na fase de aceitagcdo, o chat de comunicacdo com os

fornecedores.

Na fase de aceitacdo de propostas, o pregoeiro nao podera retornar os itens para a

fase de lances.

Para realizar aceitagdo do item, no menu do Pregdo Eletrénico, o pregoeiro devera

clicar em Aceitar, conforme Figura 71.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, dd de& mmmm @&

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Ecuards

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao

= Dperar

= Visualizar Propostas / Declaracdes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= JAceitar

= Habilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessio

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =,

Acesso &
Informacio

Figura 71

O sistema exibira todos os Pregdes que estao aguardando a realizagao da aceitagao.

O pregoeiro devera selecionar o Pregédo desejado e clicar em OK.
O sistema exibira tela com o botao “Chat’ e os itens do pregao.

Observe que os itens estdo na situacéo de Realizar Aceitagao.

No exemplo, para o item 1 sera aceita a proposta com o melhor lance. Para isso, o

pregoeiro devera clicar no numero do item 1, conforme Figura 72.
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Portal da Compras do Govamno Faderal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

) Pregdo Eletrénico

" Aceitacao de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n®: 422014

[“Menu || Voitar

Cligue sobre o item para consultar ou efetuar a ACEITACﬁO.
Para ver a descricdo complementar do item cligue sobre a descricao do item.

TINTA ESMALTE = Nao Nao 7 294,0000
APARELHO SOM = Nao Nao 2 1.200,0000

Tratamento Diferenciado Tipo I: Participag8o Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo II: Exigéncia de subcontratagio de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo 111: Cota para participagio exclusiva de MEJEPP

Realizar Aceitacao

Item Descricao Trat to Aplicabilidade Aplic. Margem Intencdo de Qtde Valor Situacao do
do Item Diferenciado Decreto 7174 Preferéncia R Solicitada Estimado (R$ Item

! PAPEL BOBINADO - MNao MNao i00 129.343,0000 QRealizar Aceitacao
2 GRAXA - MNao MNao 4 2,0000 JRealizar Aceitaciao
3 ACUCAR : Nao N3o 300 1,8000 JRealizar Aceitagdo
4 CAPA CORTE CABELO - MNao MNao 20 153.605,0000 QRealizar Aceitaciao
5
6

Realizar Aceitagcao

Figura 72

Sera exibido a relagdo das propostas enviadas para o item e no rodapé da tela os
botdes:

A Menu - Retorna para o menu do pregoeiro;

A Voltar - Retorna para tela anterior;

A Cancelar Item - Permite ao Pregoeiro cancelar o item. Para isso, € necessario
incluir a justificativa do cancelamento no campo "Observagoes”;

A Aceitar Proposta - Permite ao Pregoeiro aceitar a proposta com o menor lance.
Caso deseje aceitar uma proposta que nao seja a de menor valor, o pregoeiro
devera primeiramente recusar a menor proposta e informar a respectiva
justificativa;

A Recusar Proposta - Permite ao Pregoeiro recusar a proposta, € obrigatoria a
justificativa. Uma proposta recusada podera ser reativada. Para isso o pregoeiro
devera voltar a tela principal de aceitagao e clicar na descricao do item para fazer
novo aceite, neste caso sera necessario informara a justificativa;

A Negociar Valor - Permite ao pregoeiro informar no campo “valor negociado” o
valor negociado via chat;

A Convocar Anexo - Permite ao pregoeiro convocar um determinado fornecedor
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para enviar uma documentagcdo necessaria. Por exemplo, no caso de
contratacao de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija
apresentacao de planilha de composicéo de precos, esta devera ser encaminhada
de imediato por meio Eletrbnico, com os respectivos valores readequados ao
lance vencedor.

Encerrar Convocagao - Permite ao pregoeiro encerrar o prazo para envio do
anexo;

Em Analise - Permite ao pregoeiro colocar o item em analise. O item
permanecera em analise na fase de aceitagdo e os demais itens do pregao
poderdo prosseguir e a sessdo ser encerrada. Entretanto, se for necessario
realizar os procedimentos para a volta de fase, o item "Em Analise" voltara,
iniciando nova fase de aceitacao;

Chat - Permite ao pregoeiro enviar mensagem aos fornecedores logados. Ao
selecionar "todos", a mensagem sera enviada para todos os fornecedores, no
entanto, ndo sera possivel encaminhar resposta ao pregoeiro. Ao selecionar um
fornecedor especifico, a mensagem enviada sera visualizada por todos, mas
apenas o fornecedor selecionado tera como responder ao pregoeiro. Para que o
fornecedor selecionado nao perca o direito de resposta, o pregoeiro ndo podera
sair/fechar o chat e nem selecionar outro fornecedor para troca de mensagem.
Todo o processo de negociacdo, via chat, na fase de aceitagdo podera ser
acompanhado pela sociedade, por meio do Portal Comprasnet, na opcgao

Acesso Livre > Pregoes > Em Andamento.

Importante:

- Caso a proposta do fornecedor, primeiro colocado, ndo seja aceita, o pregoeiro devera

justificar, em campo proprio do sistema, a recusa dessa proposta. Em seguida, analisar a

proposta subsequente, podendo negociar com o fornecedor, via chat, a reducéo do preco,

realizando entao a aceitagao da proposta para este fornecedor.

- Uma proposta recusada podera ser reativada. Para isto, na tela principal de aceitacéo, o

pregoeiro devera clicar no numero do item, selecionar novamente o fornecedor, informar a

justificativa no campo "Observagoes" e clicar no botdo "Aceitar Proposta".

- Uma proposta aceita podera ser recusada. Para isto, o pregoeiro devera selecionar

novamente o fornecedor que teve a proposta aceita, informar a justificativa no campo
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"Observagoes" e clicar no botao "Recusar Proposta".

- O botdo "Desfazer Cancelamento do Item" permite reativar um item, colocando-o na
situacao de "Realizar Aceitagdo". Esta opcao estara disponivel, quando houver item que foi
cancelado na fase de aceitagdo. Para desfazer o cancelamento do item, é necessario
registrar justificativa no campo "Observagoes". Na fase de aceitacao é permitido cancelar o

item e, se necessario, desfazer o cancelamento para reativar o item.

Também na fase de aceitagao, o sistema exibira um aviso alertando para a existéncia

de empresas, participantes da licitagdo, que possuam sécios e/ou dirigentes em comum.

Para visualizar os socios dirigentes, o pregoeiro devera clicar no link “sécios e/ou

dirigentes comum”, conforme Figura 73.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica .owfni‘;mﬁkumjdie E SERPRO
90



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

) Pregdo Eletrénico

" Aceitacao de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
Pregao n®: 422014

Selecione a proposta para efetuar a aceitacao:
Item: 1 - PAPEL BOBINADO Qtde Solic: 100 Qtde Aceita: 0 Valor Estimado: R$ 129.343,0000

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

- Qtde Melhor Lance Data do Valor (R$) Situacao
R == Ofertada (RS) Ultimo Lance Negociado T
99.999.999/0001-99 &4 aubio DO  BRASIL -  SISTEMAS 4gg 129.095,0000 24/03/2014 l:l
AUDIOLOGICOS LTDA. 14:23:15:400
o :ﬁ;iﬁﬁ:;ﬁﬁmm: forneca , socios efou dirigentes em comum |

Descricdo detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Porte da Empresa: ME/EPP
Declaragac ME/EPP/COOP: 5im Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Enviou Lance

44.444.44%0001_44L'%CENTRAL COMERCIO,  IMPORTACAO E 100 129.099,0000 24/03/2014 |:|
EXPORTACAO LTDA. 13:47:30:457

Marea: produte fornecd H
() Fabricante: Fabricante fornecd IS oo e e S S _

Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nio Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nao

0} 129.200,0000 24/03/2014
77.777.777/0001-77 4 sp0 LIz ARMAZENS LTDA 100 ' 13:32:46:487 |:|
o Fabriante: Fabmarce fomec2 | socios e/ou dirigentes em comum _

Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nic Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nao

#1 131.343,7400 24/03/2014 I:I
22.222.222/0001-22 Ln CAJURU ARMAZENS LTDA 100 13:19:33:613
. Lt -
© Fabricnte: elviantsfomect | __sbcios e/ou dirigentes em comum | ]
Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ... w

Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nic Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nao

Observagbes:

Caracteres restantes:

[ Menu [ voitar Jf cancelar 1tem [l Aceitar Proposta_J| Recusar Proposta | _Negociar valor
Em Analise m

Figura 73

Sera exibido a relagdo dos nomes dos soécios e/ou dirigentes, o pregoeiro devera clicar
no botdo Fechar e verificar a situagdo cadastral do fornecedor no SICAF, conforme
orientagao na Figura 74.
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Senhor Pregoeiro,

.

Este CNPJ] tem socios efou dirigentes em comum com o(s) seguinte(s) CPF(s) efou

CNPI(s):

Nome/Razdo Social
CAJURL ARMAZENS LTDA

CPF/CNP]
22,222 222/0001-22
44 444 44470001-44
FRITT.77T/0001-77

Favor verificar sua situacdo cadastral no SICAFR

Fechar

SAQ LUIZ ARMAZENS LTDA

Figura 74

CENTRAL COMERCIO, IMPORTACAD E EXPORTACAD LTDA

Apos clicar no botdo Fechar, o sistema retornara para tela de aceitacéo do item 1.

Para aceitar a proposta com o melhor lance, o pregoeiro devera selecionar a 12

proposta e clicar no botao “Aceitar Proposta”, conforme Figura 75.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao
Departamento de Logistica

Senigo ederal e
Piocessamento de Dados

ESERPRO

92



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamento

» Pregéo Eletrénico

" Aceitacdo de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n°: 422014

Selecione a proposta para efetuar a aceitagao:
Item: 1 - PAPEL BOBINADO Qtde Solic: 100 Qtde Aceita: 0 Valor Estimado: RS 129.343,0000

Trat: to Difer iado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Qtde Melhor Lance Data do Valor (R%) Situacao

TR HeL? s e Ofertada (RS) Oltimo Lance Negociado T e
99.999.999/0001-99 & aubio Do BRASIL - SISTEMAS  1pg 129.095,0000 24/03/2014 |:|
AUDIOLOGICOS LTDA. 14:23:15:400 |
Marca: produto fornec3 b=

Fabricante: Fabricante fornec3

Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Porte da Empresa: ME/EPP
Declaracae ME/EPP/COOP: Sim Participou Convecagao Desempate ME/EPP: Enviou Lance

44_444_444;0001_44LI%CENTRAL COMERCIO, IMPORTACAO E 100 125.099,0000 24/03/2014 |:|

EXPORTACAO LTDA. 13:47:30:457

Marca: produto fornecd S A S "
() Fabricante: Fabricante fornecd BoosSoooot SooooootooEoosooos s asasb o0 -

Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracae ME/EPP/COOP: Nac Participou Convocacac Desempate ME/EPP: Nac

R (] 129.200,0000 24/03/2014 |:|
T7.777.777/0001-77 4 SAD LUIZ ARMAZENS LTDA 100 13:32:46:487

Marca: produte fornec2 P e ——
@ Fabricante: Fabricante fornec2 fo e

Descrigao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracac ME/EPP/COOP: Nac Participou Convocacdao Desempate ME/EPP: Nao

e 00 |
22.222.222/0001-22 4 cplURY ARMAZENS LTDA tn 13:19:33:613

Marca: preduto fornecl
@ Fabricante: Fabricante fornecl

Descrigao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ... v
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nao Participou Convocacdao Desempate ME/EPP: Nao

Observacoes:

Caracteres restantes: |300

[ Menu ] voitar [ cancelar Item | | Aceitar Proposta | Recusar Proposta | Negociar valor
Em Analise m

Figura 75

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO
93



O sistema exibira a tela inicial da aceitagao e observe que o item 1 esta na situagao de
“‘Aceito”.

No exemplo, para o item 2 sera recusada a proposta do 1° classificado e
negociado, com o 2° classificado, via chat, a redugao do valor da sua proposta. Para
isso, 0 pregoeiro devera clicar no numero do item 2, conforme Figura 76.

Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIC DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, cd de mmmm aaaa
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

Servigos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

“ Aceitacao de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n°: 442014

Clique sobre o item para consultar ou efetuar a FACEITACJED.
Para ver a descricado complementar do item clique sobre a descricao do item.

Item Descricao Tratamento Aplicabilidade Aplic. Intencao Qtde Valor Situacao do

do Item Diferenciado Decreto 7174 Margem de Solicitada Estimado Item
Preferéncia Recurso (RS}

P
1 ;]EJFI;EIII:MDD Nao Nao 100  131.343,0000 Aceito

R ———— I
GRAXA - Nao Nao 4 2,0000 Realizar
Aceitagao

. _ _ Realizar

3 ACUCAR - MNao MNao 300 1,8000 Aceitagiio
CAPA CORTE _ _ Realizar

4 CABELD - MNao MNao 20 153.605,0000 Aceitacio
TINTA _ _ Realizar

5 ESMALTE - Nao Nao 7 294,0000 Aceitacso
APARELHO _ _ Realizar

] —SDM - Nao Nao 2 1.200,0000 Aceltacio

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participag&o Exclusiva de MEFEPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l: Exigéncia de subcontratagdo de MEJEPP
Tratamento Diferenciado Tipo 11l: Cota para participagio exclusiva de MEJEPP

| Menu ]| voitar | chat |

Figura 76

O sistema exibira a relagao das propostas enviadas para o item 2.

O pregoeiro devera selecionar a primeira proposta classificada, informar a
justificativa no campo “Observacdes” e clicar no botdo “Recusar Proposta”, conforme
Figura 77.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTQ ORGAMENTO E GESTAQ

SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregédo Eletrénico -

" Aceitacao de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n?: 422014

Selecione a proposta para efetuar a aceitagdo:
Item: 2 - GRAXA Qtde Solic: 4 Qtde Aceita: 0 Valor Estimado: R$ 2,0000

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferé&ncia: Nao

Melhor

CNPI/CPF  Razao Social/Nome L Lan . Hnck COEFILEY Situacdo .\ oxo
Ofertada Ultimo Lance Negociad Propost
(R$)
77 & prboyboiy I
TT.777.777/0001-77 % sAD LUIZ DE ARMAZENS LTDA 4 2,0000 13:53:55:760
@ Fabrcante: Fericante fomec? | _sbcios e/ou dirigentes em comum | )
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec? ...
Porte da Emp Demais (Di de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nic Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nao
99.999.999/0001-99 ©4 AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS 2 2,000 24/03/2014 l:l
LTDA. 13:42:29:237
o :::;;mf;;::;ﬁ: — | socios efou dirigentes em comum .

Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Porte da Empresa: ME/EPP
Declaracaec ME/EPP/COOP: Sim Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Tempo Expirado

22.222.222/0001-22 4 CAJURU ARMAZENS LTDA 4 27400 13.06:39:150

Marca: produto fornecl P T ————
@ Fabricante: Fabricante fornecl e ]

Descricdo detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Porte da Emp Demais (Di de ME/EPP)
Declaracaec ME/EPP/COOP: Nac Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nac

44.444.444/0004-44 L cenTRAL  coMERcIO, IMPORTACAD E 4 11,5300 24/03/2014 |:|

EXPORTACAO LTDA. 13:06:39:150
. peososssoscosososocososasosenoasasaoS a
o r:mmﬁ‘;;ﬁ:;ﬁi — \  socios efou dirigentes em comum |
Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Porte da Emp Demais (Di de ME/EPP)

Declaracaoc ME/EPP/COOP: Nac Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nac

Observacoes:
Produto nao atende o especificado no edital.

Caracteres restantes: 2?36

[ Menu [ voitar J§ cancelar item il Aceitar Proposta | Recusar Proposta | _Negociar Valor
Em Analise m

1

Figura 77

Observe que sera exibido na frente da proposta, a situacéo de “Recusado” e abaixo o

motivo da recusa, conforme Figura 78.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

Selecione a proposta para efetuar a aceitagao:
Item: 2 - GRAXA Qtde Solic: 4 Qtde Aceita: 0 Valor Estimado: R$ 2,0000

Trat to Dif o
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

CNPI/CPF  Razao Social/Nome Qtde Lance , Datado O E) Situacao oo
Ofertada Ultimo Lance Negociad Propost
(RS)
77 @ pvtsrbsiars I
TI.777.777/0001-77 % sAD LUIZ DE ARMAZENS LTDA 4 2,0000 13:53:55:760
::m;iﬁuﬁggﬁﬁmmi formec | socios efou dirigentes em comum |
(] Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec2 ... Recusado
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaragao ME/EPP/COOP: Nic Participou Convocagao Desempate ME/EPP: Nao
rMotivo da Recusa: Produto nao atende o especificado no edital.l
99.999.999/0001-89 4 AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS 4 2,0200 2%03/2014 [
B LTDA. ' 13:42:29:237
Marca: produte fornec3
() Fabricante: Fabricante fornec3 v

Acesso b
Informacio

Figura 78

O pregoeiro devera negociar a redugado do valor com o fornecedor classificado em 2°

lugar.

Para isso devera primeiramente aceitar a proposta, portanto o pregoeiro devera
selecionar a proposta do fornecedor classificado em 2° lugar e clicar no botdo “Aceitar

Proposta”, conforme Figura 79.
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Portal d ompras do G« rno Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO

Servigos d VErno ai SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregao Eletrénico

" Aceitagcao de Propostas

UASG 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n°: 442014

Selecione a proposta para efetuar a aceitagdo:
Item: 2 - GRAXA Qtde Solic: 4 Qtde Aceita: O Valor Estimado: RS 2,0000

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferé&ncia: Nao

Melhor
Razao Qtde Data do Valor (R%$) Situacao
CNP1/CPF Lai - Anex
! Social f Nome Ofertada “:’) Ultimo Lance MNegociado Proposta nexo
S CAJURU 25,/03/2014
22.222.222/0001-22 ARMAZENS 4 24,4500 270017 560
LTDA

Marca: produto fornecl
Fabricante: Fabricante fornecl

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecl ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nao Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nao

Recusado -

Motivo da Recusa: Produto nao atende o especificado no edital

“L aupic DO

BRASIL - 25/03/2014
99.9959.9959/0001-99 gISTEMAS 4 5,3800 16:44:11:360
AUDIOLOGICOS
LTDA.
® T T T T 5 -
Marca: produto fornec3 H . s ,
Fabricante: Fabricante fornec3 | __Sbcios esou dirigentes em comum

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ...
Porte da Empresa: ME/EPP
Declaragac ME/EPP/COOP: Sim Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nac

L.
% SA0 LUIZ 25/03/2014
16:44:11:363

FP.777.777/0001-77 ARMAZENS 4 65,9000
LTDA

Marca: produto fornec2
& Fabricante: Fabricante fornec2

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaragac ME/EPP/COOP: N3c Participou Convocacao Desempate ME/EPP: N3o

CL cenTRaL

COMERCIO, 11,4200 25/03/2014
44 444 4447000144 1MPORTACAD E 4 ’ 16:44:11:363

o Marca: produte fornecd = S e e 3
Fabricante: Fabricante fornecd B e R
Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaragac ME/EPP/COOP: N3c Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nao

Observaghes:

Caracteres restantes: 300

m m Aceitar Proposta Recusar Proposta Negociar Valor
Encerrar Convocacao EmM Analse

Figura 79
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Observe que o item 2 também esta na situagcao de Aceito.

Para negociar o valor do item, o pregoeiro devera clicar no botdo “Chat’, conforme
Figura 80.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO D

Comprasnet

Brasilia,

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO

Servigos do ( ai SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregédo Eletrénico

" Aceitagao de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n°: 442014

Clique sobre o item para consultar ou efetuar a ACEITAC:ED.
Para ver a descrigao complementar do item clique sobre a descrigao do item.

Item Descricao Tratamento Aplicabilidade Aplic. Intencao Qtde Valor Situacao do
do Item Diferenciado Decreto 7174 Margem de Solicitada Estimado Item
Prafardnrcia Barniraen reey
PAPEL - -
1 _BDBINP.DD - Nao Nao 100 131.343,0000 Aceito
2 GRAXA - N&o N&o 4 2,0000
. - _ Realizar
3 ACUCAR - Nao Nao 300 1,8000 Aceitacao
CAPA CORTE _ _ Realizar
4 CABELO - Nao Nao 20 153.605,0000 Aceitacao
TINTA - _ Realizar
5 ESMALTE - Nao Nao 7 294,0000 Aceitacao
APARELHO _ _ Realizar
5] SOM - NEo NEo 2 1.200,0000 Aceitacao

Tratamento Diferenciado Tipo |I: Participag8o Exclusiva de MEFEPP
Tratamento Diferenciado Tipe |I: Exigéncia de subcontratagio de METEPP
Tratamento Diferenciado Tipo lll: Cota para participag8o exclusiva de ME/EPP

m Voltar
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9.5.1 - Chat

Essa funcionalidade permite ao pregoeiro enviar mensagens a todos os fornecedores
ou a um fornecedor especifico:
A Ao selecionar "todos", a mensagem sera enviada para todos os fornecedores, no

entanto, ndo sera possivel encaminhar resposta ao pregoeiro.

A Ao selecionar um fornecedor especifico, a mensagem enviada sera visualizada
por todos, mas apenas o fornecedor selecionado terd como responder ao
pregoeiro. Para que o fornecedor selecionado n&o perca o direito de resposta, o
pregoeiro nao podera sair/fechar o chat e nem selecionar outro fornecedor para
troca de mensagem.

Todo o processo de negociagdo, via chat, na fase de aceitacdo podera ser
acompanhado pela sociedade, por meio do Portal Comprasnet, na area CIDADAO, opcédo
Dados Abertos > Pregoes > Em Andamento.

O botao “Chat’, ficara disponibilizado nas fases de: Aceitagao, Habilitacao, Juizo de
Admissibilidade e Adjudicacao.

Apds o pregoeiro clicar no botdo “Chat”’, o sistema exibira tela com os seguintes
campos:
A Fornecedor: O pregoeiro podera selecionar “Todos” ou um fornecedor
especifico;

A Mensagem: Informar a mensagem desejada.

Portanto, para negociar o valor com o fornecedor classificado em 2° lugar, o pregoeiro
devera selecionar o fornecedor especifico, digitar a mensagem e clicar no botdo “Enviar
Mensagem”, conforme Figura 81.
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COMPRASKN|ET &
Ly u,‘_| ;') J"J Y\ L TEBMPRASMIT UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
v Pregao n?: 442014
L Fornecedores Conectados: 4
Sistema informa: Srs. Fornecedores, todos os itens est3o encerrados. Sera iniciada a fase de aceitacao das propostas. Favor| &
[26/03/2014 16:19:33) acompanhar atraveés da consulta "Acompanha aceitagdo/habilitagdo/admissibilidade"
Sistema informa: O item & teve o 1° desempate ME/EPP encerrado &s 16:18:33 de 26/03/2014. O tempo expirou € o lance nao
(26/03/2014 16:19:33) foi enviado pelo fornecedor AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA., CNPI/CPF:
999999990001599

Sistema informa: 5r. Fornecedor AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA., CNP]/CPF: 99999999000199, em

(26/03/2014 16:13:33) cumprimento a Lei Complementar 123 de 14/12/2006, vocé podera enviar ou desistir de apresentar lance final
B

E-]

- Ao selecionar "todos"”, a mensagem enviada sera vista por todos os fornecedores, mas

sem direito a resposta ( * ).
= Ao selecionar um fornecedor especifico, a mensagem enviada sera vista por todos, mas apenas o
fornecedor selecionado, tera direiro & resposta.
- Ao selecionar outro fornecedor para troca de mensagem, o fornecedor anteriormente selecionado
tera o chat fechado para resposta.

Fornecedor: | para AUDIC DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA. LI

Mensagem: Sr Fornecedor podemos negociar o valor do item 2 para R$ 2,000.

Caracteres restantes:

Enviar Mensagem

Ver todas mensagens Fechar Chat

Figura 81

Observe que a mensagem enviada pelo pregoeiro ficara disponibilizada na parte

superior da tela.

O fornecedor ao responder ao pregoeiro, também tera a sua resposta exibida na parte

superior da tela.
Para sair do chat, o pregoeiro devera clicar no botdo “Fechar Chat’, conforme Figura

82.

No exemplo, observe que o fornecedor respondeu aceitando a negociagao e reduziu o

valor do item 2.
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(—\ rﬂ-\ A r r:} !l-- & - —_
. /] /_' ]’J | ¥ a\ o ] : FEBMPAS T UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Pregdo n?: 442014
Sl Fornecedores Conectados: 4

Fornecedor fala: Sr. Pregoeiro, aceito negociar pelo valor proposto, ou seja, R$2,00.

07/04/2014 14:00:40)

Pregoeiro fala:

07/04/2014 13:47:51) item 2 para R$ 2,000.
Srs. Fornecedores, todos os itens estdo encerrados. Sera iniciada a fase de aceitacdo das propostas. Favor

Ita "Acompanha aceitacdo/habilitagdo/admissibilidade"”
P = v N M 4 () =

Para AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA. - 5r. Fornecedor podemos negociar o walor do

Sistema informa:
(26/03/2014 16:19:33) acompanhar através da consu

0 dege

e_M

S D rFma [} el B e £ _0

-

- Ao selecionar "todos", a mensagem enviada sera vista por todos os fornecedores, mas
sem direito a resposta ( * ).
= Ao selecionar um fornecedor especifico, a mensagem enviada sera vista por todos, mas apenas o
fornecedor selecionado, tera direiro a resposta.
- Ao selecionar outro fornecedor para troca de mensagem, o fornecedor anteriormente selecionado
tera o chat fechado para resposta.
Fornecedor: | pgrg AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA. Ll
Mensagem:
Caracteres restantes:
Enviar Mensagem Ver todas mensagens Fechar Chat
Figura 82

Ao fechar o Chat, o sistema retornara para tela das propostas do item 2.

O pregoeiro devera selecionar o fornecedor 2° classificado, informar o novo valor no
campo “Valor (R$) Negociado”, informar a justificativa da utilizagdo do Valor Negociado no

campo “Observagoes” , clicar no botdo “Negociar Valor” e em seguida clicar no botao

Voltar, conforme Figura 83.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao St
. . eIVICD redgial 0e
Departamento de Logistica Prcesameno  Dodos ASERPRO

101



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTA

Servigos d Ell SIASG - Ambiente Treinamento

® Pregédo Eletrénico

" Aceitacao de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENMTO E GESTAO/DF
Pregao n?: 442014

Selecione a proposta para efetuar a aceitagao:

Item: 2 - GRAXA Qtde Solic: 4 Qtde Aceita: 4 Valor Estimado: RS 2,0000
Trat to Dif. Fodo

Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Aplicabilidade Margem de Preferéncia: N3o

Melhor
Razao Qtde Data do Valor (R$) Situacao
CNP1/CPF La . Al
/ Social/Nome  Ofertada (;: Ultimo Lance Negociado Proposta o0
& CAJURU 25/03/2014
22.222.222/0001-22 ARMAZENS 4 4,4500 16:44:11:360 I:l
LTDA

Marca: produto fornecl
Fabricante: Fabricante fornecl

o Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornecl ... Recusado .
Porte da Empresa: Demais ( Diferente de ME/EPF)
Motive da Recusa: Produte nao atende o especificado no edital
4 a0 DO
BRASIL - 25/03/2014
99.959.999/0001-99 gISTEMAS 4 5,3800 16:44:11:360 2,0000
AUDIOLOGICOS
LTDA.
® pocmoemom oo eEREaRERsaEEmomSEREERE 9SS 5 I Aceito I -
Marca: produto fornec3 8 . - y
Fabricante: Fabricante fornec3 ¢ _sucios efou dirigentes em comum

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecs ...
Porte da Empresa: ME/EPP
Declaracao ME/EPP/COOP: Sim Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nao

[ ]
" SAD LUIZ DE
vt I
T7.777.777/0001-77 ARMAZENS 4 6,9000 16:44:11:363
LTDA
Marca: produto fornec2 i

Q@ Fabricante: Fabricante fornec2 e -

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec? ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracao ME/EPP/COOP: Nac Participou Convocacao Desempate ME/EPP: Nao

44,444 444j0001-44 LI% CENTRAL

COMERCIO, 11,4200 25/03/2014
IMPORTACAO E 4 15:44:11:353|:|

EXPORTACAD
LTDA.
@ o mmeeaeeeaae . -
Marca: produto fornecd i - - e i
Fabricante: Fabricante fornecd ¢ _sucios efou dirigentes em comum

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de ME/EPP)
Declaracac ME/EPP/COOP: Nac Participou Convecacao Desempate ME/EPP: Nao

Observacoes:
Valor negociado via chat com o fornecedor 20 classificado.

Caracteres restantes:

1
Cancelar Item Aceitar Proposta Recusar Proposta
Em Analise || Chat | '

Convocar Anexo

Figura 83
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Para aceitar os demais itens, proceda conforme orientacbes acima. Apds realizar a
aceitacdo ou recusa dos demais itens, o sistema disponibilizara o botdo “Habilitar

Fornecedores’.

Observe que no exemplo, todos os itens foram aceitos e portanto, o sistema

disponibilizou o botao “Habilitar Fornecedores”, conforme Figura 84.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, cle mrmmm e

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAD Maria Eduarda

Servicos do Governo SIASG - Ambiente Treinamento

> Pregéo Eletrénico

“ Aceitacao de Propostas

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Pregao n®: 422014

Cligue sobre o item para consultar ou efetuar a P.CEITP.[;ﬁD_

Para ver a descricado complementar do item clique sobre a descrigao do item. ——
Item Descrigao Tratamento Aplicabilidade Apliec. Intengao Qtde Valor Situacao
do Item Diferenciado Decreto 7174 Margem de Solicitada Estimado do

Preferéncia Recurso (R%) Item
1 ;JEJEEIII:JADD - Mo Nao 100 131.343,0000 Aceito
2 GRAXA - Mo Nao 4 2,0000 Aceito
3 ACUCAR - VEL] Nao 300 1,8000 Aceito
4 % - Mo Nao 20  153.605,0000 Aceito
5 TINTA ESMALTE - VEL] Nao 7 294,0000 Aceito
6 APARFILHO SOM - Mo Nao 2 1.200,0000 Aceito

E—

Trataments Diferenciado Tipo |: Participag8o Exclusiva de ME/EPP
Tratamente Diferenciade Tipe |I: Exigéncia de subcontratagdo de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para participagdo exclusiva de ME/EPP

m Voltar Habilitar Fornecedores Chat

-
' m:;iu

Figura 84

Veja no proximo topico como Habilitar os Fornecedores.
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9.6 - Habilitar Fornecedores

Nessa fase, o pregoeiro podera realizar a habilitagao ou inabilitagao do fornecedor

que teve sua proposta aceita.

Se o fornecedor for inabilitado, o item voltara para a fase de aceitacdo, onde o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacédo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao edital. Nao existindo nenhuma

proposta que atenda ao edital, o item devera ser cancelado.

Importante:
Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagao relativa:

| - a habilitacao juridica;

Il - a qualificagao técnica;

[l - a qualificagdo econémico-financeira;

IV - a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e o Fundo
de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

V - a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso; e
VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo e no inciso XVIII
do art. 78 da Lei no 8.666, de 1993. Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 14

Paragrafo unico. A documentacao exigida para atender ao disposto nos incisos |, Ill, IV e V
deste artigo podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou, em se tratando de
orgao ou entidade nao abrangida pelo referido Sistema, por certificado de registro cadastral
que atenda aos requisitos previstos na legislagao geral.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitacdo, as exigéncias de
habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos

respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.
Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 15

Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para contratacdo e
verificara a habilitagdo do licitante conforme disposi¢cdes do edital. Fonte: Decreto n.° 5.450, de
31 de maio de 2005, art. 25

A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos, quando dos procedimentos licitatérios realizados por 6rgédos integrantes do

SISG ou por orgéos ou entidades que aderirem ao SICAF. Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31 de
maio de 2005, art. 25, § 1°

Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados no SICAF,
inclusive quando houver necessidade de envio de anexos , deverao ser apresentados
inclusive via fax, no prazo definido no edital, apds solicitagcdo do pregoeiro no sistema
Eletrbnico. Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 25, § 2°
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Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverao ser apresentados em

original ou por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital. Fonte: Decreto n.° 5.450,
de 31 de maio de 2005, art. 25, § 3°

Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6rgao promotor do certame nos sitios oficiais de

orgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova. Fonte: Decreto n.°
5.450, de 31 de maio de 2005, art. 25, § 4°

Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de

classificacéo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda o edital. Fonte: Decreto n.° 5.450, de
31 de maio de 2005, art. 25, § 5°

No caso de contratagdo de servicos comuns em que a legislagcdo ou o edital exija
apresentacao de planilha de composi¢cdo de precos, esta devera ser encaminhada de

imediato por meio Eletrénico, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor
Fonte: Decreto n°. 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 25, § 6°

Para habilitar os fornecedores, no menu do Pregao Eletronico, o pregoeiro devera clicar

em Habilitar / Fechar Prazo de Intensao Recurso, conforme Figura 85.
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Portal de Compras do Governo Federal MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

Brasilia, dd de& mmmm @&

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Ecuards

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregéo Eletrénico

5r. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG
= Vincular Equipe do Pregao

= Dperar

= Visualizar Propostas / Declaracdes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao
= Aceitar

= fHabilitar/Fechar Prazo de Intencido Recurso

= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

= Juizo de Admissibilidade

= Encerrar Sessio

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir Impugnacoes/Esclarecimentos/Avisos

= Consultar a0 revogado, anulado ou abandonado

= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Seguranca =,

Figura 85

O sistema exibira todos os Pregbes que estdo aguardando a realizagdo da Habilitagéo.

O pregoeiro devera selecionar o Pregao desejado e clicar em OK, conforme Figura 86.
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Portal de Compras do Govermno Federal

Comprasnet

MINISTERIC DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ Marta Eduarcia

SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

" Aceitacao de Propostas
" Escolha o Pregao a ser Realizado a Aceitagao de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Acesso b
Informacio

Figura 86

Sera exibido todos os itens do Pregao.
O pregoeiro podera habilitar item a item, ou varios itens de uma unica vez.

Se o0 pregoeiro selecionar varios itens e clicar no botdo "Habilitar itens
Selecionados", o sistema habilitara automaticamente, para cada item, o fornecedor que

teve sua proposta aceita, na fase de aceitacao.
No exemplo sera habilitado o item 1 e em seguida os demais itens.

Para habilitar o item 1, o pregoeiro devera clicar no niumero do Item 1, conforme

Figura 87.
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Portal de Compras o o Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ Maria Eduards

SIASE - Ambiente Trelnamento

*J Pregéo Eletrénico

" Habilitagao de Fornecedores

UASG: 200999 - MIN. DD PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Pregao n°: 422014

Clique sobre o item para consultar ou efetuar a HABII_ITA[;ﬁD ou INAEII_ITP.CﬁD.
Para ver a descricgdo complementar do item clique sobre a descricédo do item.

Item Descricago Tratamento Aplicabilidade Aplic. Intencao Qtde Valor (R$) Situacao

do Item Diferenciado Decreto 7174  Margem de Solicitada Estimado do Item
Preferéncia Recurso

PAPEL _ _ Realizar

N B BOBINADO - NEo NSo 100 129.343,0000 Habilitagio

_ _ Realizar

2 GRAXA - Nao MNao 4 2,0000 Habilitacao

3 ACUCAR - N3 Na 300 1,8000 Realizar

3 ACUCAR =0 a0 ’ Habilitacio

CAPA Realizar

O 4 CORTE Nao MNao 20 153.605,0000 Habilitacs

CABELO abllitagao

TINTA _ _ Realizar

E 5 comame - Nao Nao 7 294,0000  Yabilitacao

APARELHO _ _ Realizar

O s oM - N3o N3o 2 1.200,0000 Habilitagio

Tratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagio Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l: Exigéncia de subcontratagio de ME/EFPP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota para paricipagio exclusiva de ME/EPP

[ Menu | Voltar J Habilitar itens Selecionados ]| Chat

Figura 87

O sistema exibira a relacdo das propostas enviadas para o item e no rodapé da tela os
botbes:

A Menu - Retorna para o menu do pregoeiro;
Voltar - Retorna para tela anterior;

A Habilitar Proposta - Permite ao Pregoeiro habilitar a proposta do fornecedor, que
teve sua proposta aceita, na fase de aceitagao.

A Inabilitar Proposta - Permite ao Pregoeiro inabilitar uma proposta, informando no
campo “Observagao”, a justificativa. Nesse momento, o sistema disponibilizara o

botdo "Voltar p/ Aceitagao"”, para que seja realizada a aceitagado da proposta de
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outro fornecedor.

A Convocar Anexo - Permite ao pregoeiro convocar um determinado fornecedor
para enviar uma documentacdo necessaria;

A Encerrar Convocagao - Permite ao pregoeiro encerrar o prazo para envio do
anexo;

A Alterar Declaragao - Permite ao pregoeiro solicitar ao fornecedor alteragado da
declaracgao;

A Encerrar Alterar de Declaragao - Permite ao pregoeiro encerrar o prazo para
alteracao da declaragao;

A Em Andlise - Permite ao pregoeiro colocar o item em analise. O item
permanecera em analise na fase de habilitagdo e os demais itens do pregéo
poderdo prosseguir € a sessao sera encerrada. Entretanto, se for necessario
realizar os procedimentos para a volta de fase, o item "Em Analise" voltara,
iniciando nova fase de habilitagao;

A Chat - Permite ao pregoeiro enviar mensagem aos fornecedores logados. Ao
selecionar "todos", a mensagem sera enviada para todos os fornecedores, no
entanto, ndo sera possivel encaminhar resposta ao pregoeiro. Ao selecionar um
fornecedor especifico, a mensagem enviada sera visualizada por todos, mas
apenas o fornecedor selecionado tera como responder ao pregoeiro. Para que o
fornecedor selecionado nao perca o direito de resposta, o pregoeiro ndao podera
sair/fechar o chat e nem selecionar outro fornecedor para troca de mensagem.
Todo o processo de negociagdo, via chat, na fase de habilitagdo podera ser
acompanhado pela sociedade, por meio do Portal Comprasnet, na opcdo Dados
Abertos > Pregoes > Em Andamento.

O pregoeiro devera selecionar o fornecedor que esta na situagado de Aceito e clicar no
botdo Habilitar Proposta, conforme Figura 88.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTA

SIASG - Ambiente Treinamento

%) Pregéo Eletrénico

" Habilitac@o de Propostas

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Pregao n®: 422014

Selecione a proposta para efetuar a habilitacdo:

Item: 1 - PAPEL BOBINADO Qtde Solic: 100 Qtde Aceita: 100 Valor Estimado: R$ 131.343,0000

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: N3o

Razao Qtde Melhor Datado  Valor (R$) Situagao
L Social/Nome Ofertada Lance (R$) Ultimo Lance Negociado Proposta ~"&°
% CAJURU
22.222.222/0001-22 ARMAZENS 100 131.345,4500 L265£3ﬁ0;.:3
LTDA

Marca: preduto fornecl
Descrigdo detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornecd ...

@ -
. i i Aceito
Porte da Empresa: Demais (Diferente de Declaracao ME/EPP/COOP: Nio
ME/EPP)
N - B Declaracio de Declaracdo indep te de
cao Fato Super Nio  Menor: Sim proposta: -
Data Declaracae: 25/03/2014
L'h AUDIO Do
_ 25/03/2014
99,999 999/0001-99 BRASIL - SISTEMAS  19p  131.346,3800
AUDIOLOGICOS 16:44:11:360
LTDA.
Marca: produto fornec3
() Descrigio detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fornec3 ... =
Porte da Empresa: ME/EPP Declaragao ME/EPP/COOP: 5im
Declaracdo Fato Declaracao de Declaracao independente de
Superveniente: Sim Menor: Nao proposta: -
Data Declaracao: 25/03/2014
Usao wiz oe 25/03/2014
77.777.777/0001-77 pRMAZENS 100 131.347,9000 o050
LTDA
Marca: produte fornec2
Descricdo detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Fornecedor fornec2 ...
Porte da Empresa: Demais (Diferente de Declaracio ME/EPP/COOP: Nac
ME/EPP)
o _ ) Declaracio de Declaracdo indep te de
cao Fato Super SiM  Menor: Nao proposta: -
Data Declaracao: 25/03/2014
COMERCIO 25/03/2014
44.444 444/0004-44 5 100 131.352,4200
IMPORTACAD E ! 16:44:11:360
EXPORTACAD LTDA.
Marca: produto fomecd
-, Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Fornecedor fomecd ... R
Porte da Empresa: Demais (Diferente de Declaracio ME/EPP/COOP: Nac
ME/EPP)
L - B Declaracio de Declaragao indep ta da
SaciEatySupe L Menor: Sim proposta: -

Data Declaragao: 25/03/2014

Observagoes:

Caracteres restantes:

Habilitar Proposta

Encerrar Alteragao de Declaragao

Inabilitar Proposta

Alterar Declaragao

Em Analise
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O sistema exibira a mensagem ”Sr. Pregoeiro, esta aberto o prazo para registro de
intengcao de recurso para os itens/grupos na situacao de 'aceito e habilitado’' ou

‘cancelado na aceitacao"”.

O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 89.

~

Portal de Compras do Govemno Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD Maria Edusrda

SIASG - Amblente Trelnamento

#> Pregdo Eletrénico

“ Habilitacao de Fornecedores

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Pregao n®: 422014

Sr. Pregoeiro, esta aberto o prazo para registro de intencdo de recursos para os itens/grupos na situacao de
~aceito e habilitado® ou "cancelado na aceitacao’.

Acesso b
Informacio

Figura 89

Observe que o sistema exibira a relagdo das propostas para o item e na frente da

proposta a situacao de Aceito e Habilitado.

Para retornar para tela inicial da habilitagao, o pregoeiro devera clicar no botao Voltar,

conforme Figura 90.
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Portal de Compras do Governo F al Wi FRIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ

Servigos do Governo ai SIASG - Ambiente Treinamento

# Pregéo Eletrénico

" Habilitacdo de Propostas

UASG 200999 - MIM. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
Pregao n®: 422014

Selecione a proposta para efetuar a habilitagao:
Item: 1 - PAPEL BOBINADO Qtde Solic: 100 Qtde Aceita: 100 Valor Estimado: R$ 131.343,0000

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: MNao
Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nao

Razao Qtde Melhor Data do Valor (R$) Situacao
Ll Social/ Nome Ofertada Lance (R$) U Lance Proposta ANexo
" CAJURU 25/03/2014
22.222.222/0001-22 ARMAZENS 100 131.345,4500 03/

16:44:11:343
LTDA
Marca: produte fornecl

Descricao detalhada do objeto ofertado: Descr Comp Formecedor fornecl ... N
@ Aceito e

Habilitado

Porte da Empresa: Demais (Diferente de

Declaracao ME/EPP/COOP: Nio

ME/EPF)
- - Declaracao de Declaracaco independente de
Declaracao Fato Superveniente: Nao Menor: Sim pro ta: -
Data Declaragao: 25/03/2014
“4  aubio po
_ 25/03/2014
99.999.999/0001-99 BRASIL - SISTEMAS  4qp 131.346,3800
AUDIOLOGICOS ! 16:44:11:360

LTDA.

Marca: produto fornec3
() Descrigao detalhada do objeto ofertadeo: Descr Comp Fornecedor fornec3 ... -

Porte da Empresa: ME/EPP Declaracaoc ME/EPP/COOP: Sim
Declaracao Fato Declaracao de Declaracao independente de
Superveniente: Sim Menor: N3o proposta: -
Data Declaracio: 25/03/2014
Shsao iz DE 25/03/2014
77.777.777/0001-77 ARMAZENS 100 131.347,9000 =007 360
LTDA

Marca: produto fornec2
Descricao detalhada do objeto ofertado: Desor Comp Formecedor fornec? ...

Porte da Empresa: Demais (Diferente de Declaragio ME/EPP/COOP: Nio

ME/EPP)
- . Declaracao de Declaragao independente de
Declaracao Fato Superveniente: Sim Menor: Nao pro ta: -
Data Declaracao: 25/03/2014
COMERCIO 25/03/2014
44 444 444000444 5 100 131.352,4200
IMPORTACAD E ‘ 16:44:11:360

EXPORTACAD LTDA.

Marca: produto fornecd
Descricao detalhada do objeto ofertade: Descr Comp Formnecedor fornecd ...

Porte da Empresa: Demais (Diferente de

ME/EPP) Declaracao ME/EPP/COOP: Nac

Declaragao de Declaracao independente de

Declaracao Fato Superveniente: Nao Menor: Sim — ta: -

Data Declaracao: 25/03/2014

Observacgoes:

Caracteres restantes:

=T Rabiiitar Proposta || Inabiitar Proposta
Alterar Declaracao Encerrar Alteracao de Declaracao Em Analise

Figura 90

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO

112



Importante:

Apds um dos itens do Pregao ser habilitado, o sistema abrira automaticamente o prazo para
intencao de recursos e encaminhara mensagem, via chat, aos fornecedores informando
sobre a abertura do prazo. Deste modo, enquanto o pregoeiro habilita os demais itens, o
fornecedor podera enviar intengéo de recurso para os itens que ja foram habilitados (prazo
de intencao de recurso aberto).

O sistema exibira a tela principal da habilitacdo com todos os itens. Veja que o item 1
esta aceito e habilitado. No exemplo sera realizado a habilitacdo dos itens 2, 3, 4, 5 e 6 de
uma soé vez.

Para habilitar todos os itens de uma s6 vez, o pregoeiro podera selecionar os itens
desejados e clicar no botdo “Habilitar Itens Selecionados”, conforme Figura 91.

Importante:
Para habilitar automaticamente todos os itens selecionados, o pregoeiro devera

primeiramente verificar as informacdes pertinentes a cada item.
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Portal de Compras do Govermnao Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD Maria Edusrda

SIASG - Amblente Treinamento

#J Pregao Eletrénico

" Habilitagao de Fornecedores

UASG: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
Pregao n?: 422014

Cligue sobre o item para consultar ou efetuar a HABII_ITACED ou INP.ESII_ITFACJEO,
Para ver a descrigaoc complementar do itemn cliqgue sobre a descrigao do item.

Item DescricGgo Tratamento Aplicabilidade Aplic. Intencao Qtde Valor (R$) Situacao
do Itemm Diferenciado Decreto 7174 Margem de Solicitada Estimado do Item
Preferéncia Recurso
PAPEL 2 = Aceito e
ol e - Nio Nio 100  129.343,0000 Snwgias
Reali
2 GRAXA : NEo Nao 4 2,0000 e
Habilitacao
3 AcUCAR 2 N3 E 300 1,8000 Nt el
3 ACUCAR an ae Z Habilitagso
CAPA Reali
4 CORTE - N30 N3O 20 153.605,0000 o :_‘:_;‘;“'_
CABELO S
TINTA Realizar
- i X i
5 EsmalTE Has el £ 254,0000 Habilitacio
APARELHO Realizar
= i = g
[l e N3o Nio 2 1.200,0000 b ititachs

Tratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagio Exclusiva de ME/EFP
Tratamento Diferenciado Tipo |1: Exigéncia de subcontratagio de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo 11l: Cota para paricipagio exdusiva de ME'EPP

m Voltar Habilitar itens Selecionados m

Acesso i
Informacia

Figura 91

Apods o pregoeiro habilitar o ultimo item, o sistema exibira uma janela contendo a hora

atual e solicitando o prazo final para registro de intengao de recurso para todos os itens.

O sistema exibira a mensagem: "Sr. Pregoeiro, ao clicar em “OK” o item assinalado
tera sua(s) proposta(s) habilitada(s) e o prazo para o registro de intengdo de recursos
esta aberto automaticamente. Clique em CANCELAR para desistir.”

O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 92.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTE

Comprasnet

MIM O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz:

0 prazo para registro de intencdo de recursos sera aberto automaticamente. Clique em
'"CANCELAR' para desistir.

é Sr. Pregoeiro, Ao clicar em "OK', o item assinalado tera sua(s) proposta(s) habilitada(s) e

Cancelar

U5 Esmate Nao Nao 7 234,0000 Habilitacio
APARELHO } ) Realizar
O s oM - Mao N3o 2 1.200,0000 Habilitagso

Tratamento Diferenciado Tipo |: Paricipagao Exclusiva de ME/EFP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagio de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |Il: Cota para paricipagao exclusiva de ME/EPP

[ Menu_J Voitar || Habilitar itens Selecionados J| Chat

Figura 92

O sistema exibira novamente a mensagem: Sr. Pregoeiro, Vocé sera direcionado

para a tela de Fechamento de Prazo de intengao de recurso.

O Pregoeiro devera clicar novamente em OK, conforme a Figura 93.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTE ANEJAMENTO

Comprasnet

MINIS'&y O site “httpsy//hom.comprasnet.gov.br” dizz X A

Sr. Pregoeiro
5 . ‘ig Vocé sera redirecionado para a tela de Fechamento de prazo de intencao de recurso.

Figura 93

Sera exibido tela para informagao da data e hora do fechamento de prazo para registro
de intencao de recurso.
O pregoeiro devera informar a data e hora e clicar no botdo Fechar prazo para

intengao de recurso, conforme Figura 94.

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO
116



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Marla Ecuarda

SIASE - Ambiente Treinamento

> Pregéo Eletrénico

" Fechamento de prazo para registro de intencao de recurso

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Namero do Pregao: 422014

Aberto para intencao de recurso em: 25/03 /2014 13:01:25

Data de Fechamento da Intencao de R
|25,f03f2()14 1 (ddfmm/aaaa) ' Hora: | 13 ]: |53 ] (I'lh:rnrn]l Horario de Brasilia: 13:32:28

Fechar prazo para intencao de recurso Juizo de Admissibilidade m

BEREZA

Figura 94
O sistema exibira a mensagem:”Confirma fechamento do prazo para registro de

intengao de recurso do pregao?”.
O pregoeiro devera clicar em OK, conforme Figura 95.

Importante:
O prazo final devera ser de no minimo 20 (vinte) minutos € no maximo de 72 (setenta e

duas) horas a contar da hora informada pelo sistema, horario de Brasilia.

Apods informar o prazo para o fechamento do registro de intengcdo de recurso, se for
necessario, o pregoeiro podera reabrir/alterar o prazo utilizando a opgao: Reabrir/Alterar

Prazo de Inteng¢ao Recurso, disponivel no menu do pregoeiro.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO

Comprasnet

MINISTE' ] O site “https://fhom.comprasnet.gov.br” diz:

Confirma fechamento do prazo para registro de intencéo de recurso do pregao? mento

) Pregéag

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO AO/DF
Namero do Pregao: 422014

Aberto para intengdo de recurso em: 25/03/2014 13:01:25

Data de Fechamento da Intencao de Recurso
|251"D31"2014 5] (dd/mm/aaaa) Hora: |13 [[53 (hh:mm) Horario de Brasilia: 13:32:28

Fechar prazo para Intencao de recurso Juizo de Admissibilidade m

Acesso b
Informagio

Figura 95

A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer,
nos termos do "caput', importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro

autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor. Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31
de maio de 2005, art. 26, § 10

O sistema exibira a mensagem:”Prazo final para registro de intencdao de recurso

informado com sucesso”.

O pregoeiro devera retornar ao menu principal e para isso devera clicar no botao

“Voltar”, conforme Figura 96.
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Portal de Compras do Govemno Federal A LANEJAMENTO

Comprasnet

ITITITm 28 aaas

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD

SIASG - Ambiente Treinamento

® Pregdo Eletrénico

UASG 200999 - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Nimero do Pregdo: 422014

Prazo final para registro de intengao de recurso informado com sucesso.

Figura 96

9.6 - Juizo de Admissibilidade

Essa opgao somente sera utilizada se houver alguma intengdo de recurso registrada

pelos fornecedores.

O pregoeiro realizara andlise das intengbes de recurso, cabendo-o decidir pela

aceitagcdo ou recusa de cada intengéo.

Na hipdétese do pregoeiro recusar a intengdo de recurso, o licitante ndo podera

registrar, por meio eletrénico, as razdées do recurso pretendido.

Para cada item, o sistema exibira:
A numero de intencdes aceitas
A numero de intengdes rejeitadas

A numero de intengdes ndo analisadas

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao

Departamento de Logistica W o ESERPRO
119



Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
quando |he sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razbes de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses. Fonte: Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 26

Importante:
Juizo de Admissibilidade - E o momento no qual, o pregoeiro ira julgar a manifestacéo de
intencao de recurso feita pelo licitante, como procedente ou nao.

Para o pregoeiro registrar a decisao pela aceitagdo ou recusa de cada intengdo, no
menu do Pregdo Eletrénico, o pregoeiro devera clicar em Juizo de Admissibilidade,
conforme Figura 97.
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Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Maria Eduarda

SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

Sr. Pregoeiro, caso vocé queira alterar seu email, clique Aqui

= Alterar UASG

= Vincular Equipe do Pregdo

= Operar

= Visualizar Propostas /Declaracoes

= Consultar declaracoes de ME/EPP/Cooperativa por Pregao

= Aceitar
= Habilitar/Fechar Prazo de Intencdo Recurso
= Reabrir/Alterar Prazo de Intencao Recurso

-I.‘Iuizo de ndmissibilldadel

= Encerrar Sessao

= Decidir Recurso

= Adjudicar

= Visualizar Ata

= Suspender Pregao
= Reabrir Pregao

= Acompanhar Recursos

= Incluir ImpugnacoesfEsclarecimentos/Avisos

= Consultar pregao revogado, anulado ou abandonado
= Voltar Fase/Ata Complementar

Sair com Segquranca Cew,

Informagio

Figura 97

Apos selecionar o pregao para admissibilidade de intengdo de recurso, o pregoeiro
devera clicar em OK.

O sistema exibira a relagado dos itens que tiveram intencdo de recurso e os campos:
Intengoes aceitas, Intengoes rejeitadas e Intengdes nao analisadas.

Observe que no exemplo apenas o item 2 teve manifestagao de intencéo de recurso.
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O pregoeiro devera clicar sobre numero do item 2 para consultar ou efetuar

admissibilidade da intengdo de recurso, conforme Figura 98.

Portal de Compras do Governo Federal MINISTE LAMEJAMENTO

Comprasnet

mmmm cle
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO Maria Ecluarda

Servicos do Governo SIASGE - Ambiente Treinamento

#) Pregéo Eletrénico

" Juizo de Admissibilidade

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF
MNimero do Pregdo: 442014

Clique sobre o item para consultar ou efetuar admissibilidade da intencao de recurso.
Para ver a descricao complementar do item clique sobre a descrigao do item.

Item Descricao Tratamento Aplicabilidade Intengoes Intengoes Intencoes
Diferenciado Decreto 7174 aceitas rejeitadas nao analisadas

E GRAXA - No 0 0 1

Tratamento Diferenciado Tipo |: Participagao Exclusiva de MEJEPP
Tratamento Diferenciado Tipo |10 Exigéncia de subcontratagao de ME/EFP
Tratamento Diferenciado Tipo |ll: Cota pama participagio exclusiva de ME/EPP

Figura 98

O sistema exibira a relagdo dos fornecedores que registraram intencéo de recurso. O
pregoeiro devera selecionar um dos fornecedores para efetuar admissibilidade da intengao
de recurso. Ao selecionar o fornecedor, sera exibido o Texto da intengdo de recurso
registrada pelo fornecedor.

Apods analise do texto da intengdo de recurso enviada pelo fornecedor, o pregoeiro
devera registrar, no campo “Observagoes do Pregoeiro para Aceitar ou Rejeitar’, o
motivo do aceite ou ndo da intencdo e em seguida clicar em um dos botdes:

A Aceitar Intengao de Recurso ou

A Rejeitar Intengao de Recurso.
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No exemplo a intengédo de recurso sera aceita, portanto, apds registrar o motivo do
aceite, o pregoeiro devera clicar no botdo “Aceitar Intengao de Recurso”, conforme Figura
99.

Poral de Compras do Governo Federal JISTERID DO PLANE|AMENTO

Comprasnet

& mmmm de aaas

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGCAMENTO E GESTAO

SIASG - Ambiente Treinamanto

# Pregéo Eletrénico

" Juizo de Admissibilidade

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF
MNiamero do Pregdo: 422014

Item 1 - PAPEL BOBINADOD

Tratamento Diferenciado: -
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Selecione um dos fornecedores para efetuar admissibilidade da intencéo de recurso.

Data e hora do CNP1/CPF Razao Social/Nome Situacao
registro
AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS Mao
= 25/03/2014 13:37 99.999.9959/0001-99 LTDA. Analisada

Raz@o Social/Nome: AUDIO DO BRASIL - SISTEMAS AUDIOLOGICOS LTDA. CNPJ/CPF: 99.999.999/0001-99
Texto da intengao de recurso registrada pelo fornecedor:

Informe abaixo o motivo da intengao de recurso:

Observacoes do pregoeiro para Aceitar ou Rejeitar:

Aceita a intengao de recurso

Caracteres restantes: 452

m m Aceitar intencao de recurso Rejeitar intencao de recurso m

Figura 99
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O sistema exibira tela com as intengdes aceitas, rejeitadas e botdo “Encerrar Sessao”

O pregoeiro devera clicar no botdo “Encerrar Sessao”, conforme Figura 100.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO

Maria Ecuarda

Servigos do Governo

SIASG - Ambiente Treinamento
®) Pregéo Eletrénico

" Juizo de Admissibilidade

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Namero do Pregao: 422014

Clique sobre o item para consultar ou efetuar admissibilidade da intengao de recurso.
Para ver a descrigdo complementar do item clique sobre a descrigao do item.

Item Descricao Tratamento AplicabilidadelIntengoesl Intengoes

Intengoes
Diferenciado Decreto 7174 aceitas rejeitadas nao analisadas
2 GRAXA - Nao 1 0 0

Tratamento Diferenciado Tipo | Paricipagio Exclusiva de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |I: Exigéncia de subcontratagao de ME/EPP
Tratamento Diferenciado Tipo |l: Cota para participacio exclusiva de ME/EPP

| Menu Jil Voltar

Figura 100

Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao

Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéao
Departamento de Logistica

lesier;:;ﬁisézhie l SERPRO

124



9.7 - Encerramento da Sessao Publica

Esta opgao permite ao pregoeiro encerrar a sessao publica da seguinte forma:
A Processo sem intengao de recurso: Quando n&o ocorrer registro de intengao de
recursos pelos licitantes, a sessao publica do Pregao devera ser encerrada pelo
pregoeiro, utilizando o botao "Encerrar Sessao".

A Processo com intengao de recurso rejeitada pelo pregoeiro: Quando todas as
intengdes de recursos forem recusadas, o pregoeiro devera encerrar a sessao
publica, utilizando o botdo "Encerrar Sessao".

A Processo com intengao de recurso aceita pelo pregoeiro:
1. o pregoeiro devera registrar no sistema o motivo da aceitacdo da intencao
de recurso, utilizando a opcao "Juizo de Admissibilidade"
2. em seguida, encerrar a sessao publica, utilizando o botdo "Encerrar
Sessao" e
3. informar os prazos recursais, conforme legislacdo vigente em relagdo aos

prazos para registro da raz&o, contrarrazao e da decisao do recurso.

Em resumo:
Se houver intengao de recurso aceita, o sistema disponibilizara tela propria para que

0 pregoeiro informe os prazos para registro da razdo do recurso, da contrarrazao e das
decisoes.
Se nao houver intencao de recurso ou se a intengao for julgada como nao
procedente pelo pregoeiro:
A A sessao publica do Pregao sera encerrada pelo pregoeiro;
A Sera gerada, automaticamente pelo sistema, a Ata do Pregao e disponibilizada no
Portal Comprasnet, na area CIDADAO, na op¢do Dados Abertos > Pregdes >
Atas/Anexos, para acesso da sociedade e dos licitantes.

A O processo de licitagao passara para a fase de adjudicagao.
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No exemplo houve intencao de recurso aceita, portanto, apos clicar no botao
“‘Encerrar Sessao”, o sistema exibira tela com os seguintes campos:
A Limite de prazo para Razao de Recurso - O pregoeiro devera informar 03 (trés)
dias, contados a partir do encerramento da sessé&o publica.
A Limite de prazo para contrarrazao - O pregoeiro devera informar 03 (trés) dias,
contados a partir do encerramento do prazo para registro da razdo de recurso.
A Limite de prazo para Decisao - O pregoeiro devera informar até 10 (dez) dias
uteis, a partir do ultimo dia do registro do recurso, sendo:
A 05 (cinco) dias uteis para decisao do pregoeiro;
A 05 (cinco) dias uteis para decisdo da Autoridade Competente quando
0 pregoeiro nao acatar o recurso.
Importante:
O primeiro e ultimo dia, a serem considerados no prazo para recursos, contrarrazao e

decisao da Unidade, deverao ser sempre dias uteis.

Apods informar os prazos recursais, o pregoeiro devera clicar no botdo OK, conforme
Figura 101.
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Porial de Compras do Gaverno Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORGAMENTO E GESTAO Waia Ediarda

SIASG - Ambiente Treinamento

#> Pregao Eletrénico

" Encerrar Sessao
" Escolha o Pregao para ter a Sessao Pdblica Encerrada

UASG 200999 - MIMN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
Namero | 422014 | ¥

S5r Pregoeiro, favor informar as datas: "Limite de prazo para Razdo de Recurso"”, "Limite de prazo para
Contra-Razao" e "Limite de prazo para Decisao do Pregoeiro/Autoridade Competente”, em dias consecutivos
e conforme disposto na legislacéo vigente. Para contagem de dias consecutivos, excluir sibados e
domingos. O controle de feriados NAD esta contemplado no sistema.

Limite de prazo para Razao de Recurso: [2&'03;’2014 ]
Limite de prazo para Contra-Razao: 02/04/2014

Limite de prazo para Decisao: 09/04/2014

Figura 101

O sistema exibird a mensagem: “Sr. Pregoeiro: Ao clicar em “OK”, a sessao sera

encerrada e nao mais sera possivel reabri-la. Clique em “CANCELAR” para desistir”.

O pregoeiro devera clicar no botdo OK, conforme Figura 102.
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Portal de Compras do Governo Federal MINISTERIO DO PLANEJAMENTO

Comprasnet

MIM O site “https://hom.comprasnet.gov.br” diz:

Sr. Pregoeiro:
é Ao clicar em 'OK', a sessdo sera encerrada e ndo mais sera possivel reabri-la. Cliqgue em

'CANCELAR' para desistir.
Cancelar ‘ | OK ‘

Limite de prazo para Razdo de Recurso: 28/03/2014
Limite de prazo para Contra-Razao: 02/04/2014

Limite de prazo para Decisdo: 09/04/2014

Figura 102

O sistema exibira a mensagem: “Pregao encerrado com sucesso” e disponibilizara o

botdo ATA, conforme Figura 103.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ Maria Eduards

SIASG - Ambiente Treinamento

#) Pregao Eletronico

" Encerramento de Sessao

Pregao encerrado com sucesso

Figura 103
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Veja no Manual do Usuario - Parte Il, as funcionalidades: ATA, Decisdo de Recurso,

Adjudicacao, Homologagao e Ata Complementar.

10 - Manual do Usuario

Veja os Manuais disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br/ na aba

Governo/Publicagbes/Manuais/Pregao.

11 - Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

A www.comprasnet.gov.br — Clicar no link “clique aqui” para abrir acionamento na CSS

A css.serpro@serpro.gov.br
A (0800-978.2329
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