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1 Introdução 

Nas Atas de Registro de Preços, as quantidades previstas para os itens com preços

registrados  poderão  ser  remanejadas  pelo  órgão  Gerenciador entre  os  órgãos

Participantes do procedimento licitatório para registro de preços.

O remanejamento de itens,  é realizado por meio do perfil  “GESTOR-ATA”, que se

encontra no Senha-Rede. Este perfil está disponibilizado no CPF de todos os cadastradores

parciais do Senha-Rede, do SIASG, para que esses possam atribui-lo aos servidores do seu

órgão,  responsáveis  por  tal  procedimento,  quando  solicitado  pela  chefia  imediata  dos

mesmos.

2 Legislação
INSTRUÇÃO NORMATIVA N° 6, DE 25 DE JULHO DE 2014

Dispõe sobre o remanejamento das quantidades previstas para os itens com preços registrados nas Atas 
de Registro de Preços.

Art. 1º Esta Instrução Normativa dispõe sobre o remanejamento das quantidades previstas para os itens 
com preços registrados nas Atas de Registro de Preços.

Art. 2º Nas Atas de Registro de Preços, as quantidades previstas para os itens com preços registrados 
poderão ser remanejadas pelo órgão gerenciador entre os órgãos participantes e não participantes do 
procedimento licitatório para registro de preços.

3 Acessar o Sistema

Para acessar o sistema Gestão de Atas de Registro de Preço / SRP, acesse o site

“www.comprasgovernamentais.gov.br”,  na  sessão  “Acesso  aos  Sistemas”  clique  em

“Comprasnet – Siasg”, conforme Figura1.
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Figura1
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Após  clicar  em “Comprasnet  –  SIASG”,  o  sistema  exibirá1 nova  tela,  clique  em

“Produção”, conforme Figura 2

Figura2

Na sessão “Acesso Restrito”, informe os seguintes campos: 

• Perfil: Selecione Governo;

• Login: Informar o número do CPF;

• Senha: Informar a senha de acesso;

• Ambiente:  Virá preenchido de acordo com o ambiente acessado. Conforme

informado anteriormente.

1
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Conforme informado anteriormente, o procedimento deverá ser realizado por usuário

da unidade gerenciadora.  Após o preenchimento dos campos, clique no botão “Acessar”.

Conforme figura 3.

Figura3

Em seguida, clique em “SERVIÇOS DO GOVERNO” / “SIASGNet” / “Gestão de Ata

SRP”, conforme Figura 4.

6



Ministério do Planejamento Orçamento e Gestão
Secretaria de Gestão
Departamento de Logística

Figura4

Após clicar em “Gestão de Ata SRP” a conexão com o Módulo está estabelecida.

Conforme Figura 5
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Figura5

4 Instruções de Navegação

Inicialmente  você  conhecerá  como  navegar  e  como  reconhecer  os  elementos  da

interface do Módulo Gestão de Ata SRP.

A tela apresentada exibe as seguintes abas:

• Aba Consultas:

• Pesquisar Licitação

• Pesquisar Aquisições

• Pesquisar Fornecimento

• Aba Gestão:
• Remanejar Quantidades de Item SRP.

• Aba Sair
Conforme Figura 6

8



Ministério do Planejamento Orçamento e Gestão
Secretaria de Gestão
Departamento de Logística

Figura6

5 Consultas
As consultas podem ser realizadas através do Acesso Livre ou SIASGNet.  

•Consulta através do Acesso Livre:

• www.comprasgovernamentais.gov.br  ;

• Gestor de Compras;

• Consultas;

• Gestão de Atas de Registro de Preço/SRP;

• ATA-SRP
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• Consulta através do SIASGNet:

Após logar no sistema com “Login” e “Senha”, clique em “SERVIÇOS DO GOVERNO”

/ “SIASGNet” / “Gestão de Ata SRP” / “Consultas”, conforme Figura 7. 

Figura7

5.1 Pesquisar Licitação 

 Esta consulta permite pesquisar todas as licitações na modalidade Pregão e 
Concorrência realizadas sob a forma de Registros de Preços. Essa pesquisa busca os dados
informados no Divulgação de Compras, SISRP e no SISME (Empenho), porém somente 
após todos os itens estarem na situação de Informado ou Cancelado é que os dados serão 
exibidos na pesquisa.

Para pesquisar uma licitação, estando na aba “Consultas”, clique na funcionalidade

“Pesquisar Licitação”, conforme Figura 8.
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Figura 8

O módulo Gestão de Atas de Registro de Preço - SRP apresentará os campos para

preenchimento, sendo que os campos assinalados com asterisco (*) são de preenchimento

obrigatório.

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos:

• Nº da UASG Gerenciadora: Informe o número da UASG gerenciadora e clique na lupa 

para que o nome da UASG seja preenchido no campo “Nome da UASG Gerenciadora”.

Caso não saiba o número da UASG, será obrigatório o preenchimento do campo “Nome 

da UASG Gerenciadora”. 

• Nome da Uasg Gerenciadora: Clique na “Lupa”, selecione o órgão e clique no botão

“Pesquisar”. No campo “Ação” clique no link “Selecione” da UASG de interesse. 

Após este procedimento, o sistema automaticamente preencherá os campos: “Nº da 

UASG Gerenciadora” e “Nome da UASG Gerenciadora”.
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• Nº da Licitação: Informe o número da licitação. Este campo não é de preenchimento 

obrigatório.

• Ano da Licitação: Informe o ano da licitação. Este campo não é de preenchimento 

obrigatório.

• Modalidade da Licitação: Selecione “Concorrência” e/ou “Pregão”. Este campo não

é de preenchimento obrigatório.

• Considerar apenas as licitações anuladas / revogadas: Selecione este campo se 

necessário.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão “Pesquisar”, conforme Figura 9. 

Figura 9
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Será disponibilizada as licitações que atendem aos requisitos realizados na pesquisa, 

com os seguintes campos: UASG Licitação, Modalidde de Licitação, Nº da Licitação, 

Objeto, Situação Atual da Licitação. Para saber mais detalhes da licitação, no campo 

Ação clique no link “Selecione” da licitação desejada, conforme Figura 10.

Figura 10

Sistema apresentará os dados da licitação (Modalidade, Número, Número da IRP, 

Número do Processo, Forma de Realização e Objeto).

Na seção “Filtro” será possível pesquisar um determinado Item.

Será apresentado também a relação dos itens com os seguintes dados: Número do 
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Item, Tipo do Item, Descrição do Item, Situação do Item na Licitação, Quantidade do 

Item, Unidade de Fornecimento. 

Para saber mais detalhes do item, no campo Ação clique no link “Selecione”, 

conforme Figura 11. 

Figura 11

Sistema apresenta os dados da Licitação. Na seção “Item”, além das informações 

sobre o “Número do Item”, “Tipo do Item”, “Item” e “Descrição Detalhada”, sistema 

apresenta os seguintes campos:

• Campo Quantidade do Item: Quantidade do item;
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• Campo Unidade de Fornecimento: Unidade de fornecimento do item;

• Campo Quantidade Homologada: Quantidade homologada;

• Campo Quantidade Contratada (Gerenciadora + Participante): Quantidade total 

contratada (contrato) da gerenciadora e participante(s);

• Campo Quantidade Empenhada (Gerenciadora + Participante): Quantidade total 

empenhada da gerenciadora e participante(s);

• Campo Saldo Disponível para Contratação (Quantidade): Quantidade disponível 

para realizar contrato pela gerenciadora e participante(s);

• Campo Saldo Disponível p/ Empenho (Quantidade): Quantidade disponível para 

realizar empenho pela gerenciadora e participante(s);

• Campo Quantidade Máxima para Adesões: Quantidade máxima para os órgãos 

caroneiros realizarem adesões;

• Campo Quantidade Contratada (Adesões): Quantidade que os órgãos caroneiros 

contrataram;

• Campo Quantidade Empenhada (Adesões): Quantidade que os órgãos caroneiros 

empenharam;

• Campo Quantidade Utilizada (Adesões): Corresponde à soma dos maiores valores 

entre Quantidade Contratada e Quantidade Empenhada das UASG caronas;

• Campo Saldo Disponível para Novas Adesões (Quantidade) = Quantidade Máxima

para Adesões - Quantidade Utilizadas;

• Campo Data da Assinatura: Data da assinatura da ata;

• Campo Vigência: Período de vigência da ata. 

Conforme Figura 12
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Figura 12
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Ainda na seção “Item”, clique na aba “Local de Entrega” para visualizar o(s) local(is) 

de entrega para o órgão gerenciador e o(s) orgão(s) participante(s), conforme Figura 13

Figura 13
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Na seção “Fornecedores” o sistema apresenta o(s) fornecedor(es) classificado(s) 

com os seguintes campos: “Classificação”, “CPF/CNPJ”, “Nome/Razão Social”, Para obter 

mais detalhes clique no simbolo [ + ], conforme Figura 14.

Figura 14

Após clicar no símbolo [ + ], sistema apresenta os seguintes campos:

• Campo Marca: Marca do Material 

• Campo Valor Unitário Renegociado (R$): Novo valor unitário renegociado, se 

houver;

• Campo Quantidade Homologada: Quantidade homologada para o fornecedor;

• Campo Quantidade Contratada: Quantidade contratada para o fornecedor;

• Campo Quantidade Empenhada: Quantidade empenhada para o fornecedor;

• Campo Saldo Disponível para Contratação (Quantidade): Saldo da quantidade 

disponível a contratar, para o fornecedor;

• Campo Saldo Disp. P/ Empenho (Quantidade): Saldo da quantidade disponível a 

empenhar, para o fornecedor.

• Campo Quantidade Máxima para Adesões: Quantidade máxima para os caroneiros 

realizarem adesões para o item;

• Campo Quantidade Contratada (Adesões): Quantidade contratada pelos órgãos 

caroneiros para o item;

• Campo Quantidade Empenhada (Adesões): Quantidade empenhada pelos órgãos 

caroneiros para o item;

• Campo Quantidade Utilizadas (Adesões): Corresponde à soma dos maiores valores

entre Quantidade Contratada e Quantidade Empenhada das UASG caronas;

• Campo Saldo Disponível para Novas Adesões (Quantidade): Quantidade 

disponível para novas adesões pelos órgãos caroneiros para o item.

Saldo Disponível para Novas Adesões = Quantidade Máxima para Adesões - 

Quantidade Utilizadas

Conforme Figura 15.
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Figura 15

Ainda na Seção “Fornecedores”, sistema também apresenta o(s) empenho(s) que o 

órgão gerenciador, o(s) órgão(s) participante(s) e/ou o(s) órgão(s) extraordinário(s) 

realizaram para o fornecedor, com os seguintes campos: “UG”, “Gestão”. “Nº do Empenho”,

“Tipo do Empenho”, “Fornecedor”, “Quantidade Empenhada”, “Valor do Empenho (R$)”, 

“Situação” Conforme Figura 16.

Figura 16
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Na seção “UASGs” sistema apresenta a(s) UASG(s) que estão participando do item, 

com o Código, Nome e Tipo. sendo que o Tipo pode ser Gerenciador, Participante ou 

Carona (Participante Extraordinário). Para obter mais detalhes clique no símbolo [ + ] da 

UASG desejada Conforme Figura 17

Figura 17

Após clicar no símbolo [ + ], da UASG desejada, sistema apresenta os seguintes 

campos:

• Campo UASG: Código e Nome da UASG;

• Campo Tipo: Tipo da Uasg, Gerenciador ou Participante;

• Campo Quantidade Homologada: Quantidade homologada para o item;

• Campo Quantidade Contratada: Quantidade contratada para o item;

• Campo Quantidade Empenhada: Quantidade que o referido órgão empenhou;

• Campo Saldo disponível para contratação (Quantidade): Quantidade disponível 

para o item;

• Campo Saldo Disp. P/ Empenho (Quantidade): Quantidade disponível para os 

órgãos empenharem;

• Campo Quantidade Utilizada: Quantidade que o referido órgão utilizou;

• Campo Saldo Disponível p/ Remanejamento (Quantidade): Quantidade disponível 

para remanejamento, se for necessário;

• Campo Locais de Entrega: Locais de entrega;

• Campo Empenhos (SISME): Empenho(s) que o órgão executou para o(s) 

fornecedor(es).

Conforme Figura 18.
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Figura 18

Clicando no simbolo [ + ] a UASG do tipo Carona , sistema apresenta os seguintes 

campos:

• Campo UASG: Código e Nome da UASG;

• Campo Tipo: Tipo da UASG Caroneiro;

• Campo Quantidade Contratada: Quantidade contratada para o item;

• Campo Quantidade Empenhada: Quantidade que o referido órgão empenhou;

• Campo Quantidade Utilizada: Corresponde à soma dos maiores valores entre 

Quantidade Contratada e Quantidade Empenhada que o órgão carona já utilizou.

• Campo Empenhos (SISME): Empenho(s) que o órgão executou para o referido item 

da compra.

Conforme Figura 19.

Figura 19

Para visualizar novamente, a relação dos itens, clique no botão “Pesquisar item 

SRP”, conforme Figura 20.
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Figura 20
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5.2 Pesquisar Aquisições 
Esta pesquisa é mais complexa, permite aos usuários pesquisar as aquisições, de um

determinado item de material ou serviço realizadas pelos órgãos.

O objetivo maior desta consulta é permitir que os órgãos tenham uma gestão da ata, 

em relação a quantidade do item utilizada. Caso necessário, solicitem ao Gerenciador o 

remanejamento das quantidades necessitadas. 

 Estando na aba “Consultas”, clique na funcionalidade “Pesquisar Aquisições”, 

conforme Figura 21.

Figura 21

Esta consulta pode ser realizada através do Número da UASG ou pelo Código do 

Item; conforme Figura 22
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Figura 22

A consulta anterior, Pesquisar Licitação, foi realizada através do Número da Uasg, 

portanto iremos realizar esta consulta através do Código do Item, para isso na seção “Item 

Solicitado”, informe os seguintes campos:

• Campo Tipo do Item: Selecione “Material” ou “Serviço”;

• Campo Código do Item: Informe o Código do Item e clique na lupa para que o nome 

do código seja preenchido no campo “Descrição do Item”. Caso não saiba o número 

do Código do Item, será obrigatório o preenchimento do campo “Descrição do Item”;

• Campo Descrição do Item: Escreva a descrição do item ou parte da descrição e 

clique na “Lupa”.

Conforme Figura 23
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Figura 23

No catálogo, localize o bem ou serviço desejado, no campo “Ações”, clique no link 

“Selecione”.

Conforme Figura 24.
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Figura 24

Observe que após clicar no link “Selecione” o campo “Descrição Detalhada” é 

preenchido pelo sistema.

Na Seção “Considerar também”, se necessitar que o resultado da pesquisa venham 

as Licitações Revogadas/Anuladas, Itens Cancelados e Atas não Vigentes/Sem Vigência, 

selecione esta opção.

Após o preenchimento de todos os campos necessários, clique no botão “Pesquisar”,

conforme Figura 25
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Figura 25

Sistema apresenta o resultado da pesquisa, ou seja, todos os órgãos que adquiriram 

o item pesquisado. Para saber mais detalhes da licitação, no campo Ação clique no link 

“Selecione” da licitação desejada, conforme Figura 26.
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Figura 26
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 Após clicar no link Selecione , sistema irá disponibilizar os dados do item através das 
seções: “Item”, “Fornecedores” e “UASGs”  Conforme Figura 27. 

Figura 27

Importante:
Detalhamento destes campos foram descritos no item 5.1 Pesquisar Licitação deste 
manual 
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5.3 Pesquisar Fornecimento
Esta pesquisa permite aos órgãos e aos fornecedores, pesquisarem os itens que uma

determinada Empresa/Fornecedor irá atender.

Através desta consulta toma-se conhecimento da vigência, quantidade disponível 

para adesão (Caroneiro) equal o fornecedor que irá atender o item.

Estando na aba “Consultas”, clique na funcionalidade “Pesquisar Fornecimento”, 

conforme Figura 28.

 Figura 28

Esta consulta pode ser realizada através do Fornecedor ou pelo Código do Item, 

conforme Figura 29.
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Figura 29

A consulta anterior, Pesquisar Aquisição, foi realizada através do Código do Item, 

portanto iremos realizar esta consulta através do Fornecedor, para isso na seção 

“Fornecedor”, informe os seguintes campos:

• Campo Tipo do Fornecedor: Selecione “Pessoa Física” ou “Pessoa Jurídica”;
• Campo CPF/CNPJ: Informe o número do “CPF”ou “CNPJ”.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão “Pesquisar”, conforme Figura 30
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Figura 30

Sistema apresenta o resultado da pesquisa, ou seja, todas as licitações que o 

fornecedor pesquisado esta atendendo. Para saber mais detalhes da licitação/Item, no 

campo Ações clique no link “Selecione” da licitação desejada, conforme Figura 31.
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Figura 31

Após clicar no link Selecione , sistema disponibilizará os dados do item através das 
seções: “Item”, “Fornecedores” e “UASGs”  Conforme Figura 32.

Figura 32
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Importante:
Detalhamento destes campos foram descritos no item 5.1 Pesquisar Licitação deste 
manual 

6 Remanejar Quantidade do Item

Esta funcionalidade é realizada pelo órgão Gerenciador, objetivando remanejar 
quantidade disponível do item entre os órgãos:

• Gerenciador e Participante;

• Participante e Participante.

Para realizar o remanejamento, estando no módulo Gestão de Ata – SRP, na aba 
“Gestão”, clique em “Remanejar Quantidade de Item SRP”, conforme Figura 33.

Figura 33

O sistema apresentará os campos para preenchimento, sendo que os campos 
assinalados com asterisco (*) são de preenchimento obrigatório.

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos:

Na Seção “Item”:

• Campo Nº da UASG da Licitação: Informe o número da UASG que realizou a 
Licitação (Gerenciadora) e clique na lupa para que o nome da UASG seja 
preenchido no campo “Nome da Uasg Gerenciadora”. Caso não saiba o 
número da UASG, será obrigatório o preenchimento do campo “Nome da 
UASG Gerenciadora”;
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• Campo UASG: Clique na “Lupa”, selecione o órgão e clique no botão 

“Pesquisar”. No campo “Ação” clique no link “Selecione” da UASG de 

interesse. Após este procedimento, o sistema automaticamente preencherá os 

campos: “Nº da UASG “ e “UASG”;

• Campo Nº da Licitação: informe o número da licitação que tem quantidades 
disponíveis para serem remanejadas;

• Campo Ano da Licitação: Informe o ano da licitação;

• Campo Modalidade de Licitação: Selecione Pregão ou Concorrência;

• Campo Nº do Item: Informe o número do item que tem quantidades disponiveis
para serem remanejadas.

Na Seção “UASGs”:

• Campo Nº da UASG Origem: Informe o número da Uasg que está cedendo as 
quantidades e clique no Lupa para que o nome da UASG seja preenchido no 
campo UASG. Caso não saiba o número da UASG, será obrigatório o 
preenchimento do campo “UASG”;

• Campo UASG: Clique na “Lupa”, selecione o órgão e clique no botão 

“Pesquisar”. No campo “Ação” clique no link “Selecione” da UASG de 

interesse. Após este procedimento, o sistema automaticamente preencherá os 

campos: “Nº da UASG Origem“ e “UASG”;

• Campo “Nº da UASG Destino”: Informe o número da UASG que está 
recebendo as quantidades e clique no Lupa para que o nome da UASG seja 
preenchido no campo UASG. Caso não saiba o número da UASG, será 
obrigatório o preenchimento do campo “UASG”;

• Campo UASG: Clique na “Lupa”, selecione o órgão e clique no botão 

“Pesquisar”. No campo “Ação” clique no link “Selecione” da UASG de 

interesse. Após este procedimento, o sistema automaticamente preencherá os 

campos: “Nº da UASG Destino“ e “UASG”.

Após o preenchimento clique no botão “Pesquisar”, conforme Figura 34.
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Figura 34

Após clicar no botão “Pesquisar” sistema apresentará os dados da licitação, do item, 
UASG Origem e UASG Destino. Observe o campo “Saldo Disp. P/Remanejamento 
(Quantidade)”. 

Na seção “Remanejamento” é apresentado os seguintes campos:

• Campo Quantidade disponível para remanejamento da UASG XXXXXX, 
(onde XXXXXX é o código da Uasg Origem): Sistema disponibiliza a 
quantidade disponível que a Uasg origem tem para remanejar;

• Campo Quantidade a ser remanejada para a UASG YYYYYY, (onde 
YYYYYY é o código da Uasg Destino): Informe a quantidade que será 
remanejada para a Uasg destino.

Sistema irá fazer 03 perguntas, a saber:

• O Órgão gerenciador autorizou o remanejamento? 

• O Órgão que sofrerá a redução dos quantitativos autorizou o remanejamento? 

• Foi observado o disposto no §4º do Art. 2 da Instrução Normativa SLTI nº 
6/2014

Para que o remanejamento seja realizado com sucesso, a resposta para as 03 
perguntas tem que ser “Sim”.
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IN SLTI 6/2014 – Art 2 §4º 

Caso o remanejamento seja feito entre órgãos de Estados ou Municípios distintos, caberá ao fornecedor 
beneficiário da Ata de Registro de Preços, observadas as condições nela estabelecidas, optar pela aceitação 
ou não do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

Após informar a quantidade a ser remanejada e responder as pergutas na Seção 
“Remanejamento”, clique no botão “Remanejar”, conforme Figura 35
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Figura 35

Sistema irá apresentar a seguinte mensagem:” O remanejamento das quantidades 
do item foi realizado”, conforme Figura 36

Figura 36
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7 Manual do Usuário

Veja os Manuais que estão disponíveis no site  www.compras  governamentais.  gov.br  

aba “Gestor de Compras”, clique em “Publicações” / “Manuais”.

8 Dúvidas
Em caso de dúvidas acione a Central de Serviços Serpro:

• Acesse o site: www.comprasgovernamentais.gov.br;

• Clicar em “Contato” e acione a Central de Serviços SERPRO através de:

◦ “Formulário Eletrônico”; ou

◦ “E-mail” ou

◦ “Telefone”: 0800-978.2329

9 Histórico de Versões

Data Versão Atualização/Inclusão de funcionalidades

25/04/2016 1 Elaboração do Manual 

44

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.comprasnet.gov.br/

	1 Introdução
	2 Legislação
	3 Acessar o Sistema
	4 Instruções de Navegação
	5 Consultas
	5.1 Pesquisar Licitação
	5.2 Pesquisar Aquisições
	5.3 Pesquisar Fornecimento
	6 Remanejar Quantidade do Item
	7 Manual do Usuário
	8 Dúvidas
	9 Histórico de Versões

