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[Nome do órgão] [Secretaria/Diretoria] [Departamento/Setor/Entidade]
Ofício nº xxx/20XX/UNIDADE/ÓRGÃO
Local, XX de XXX de 20XX
Ao Senhor,
VALNEI BATISTA ALVES
Diretor substituto da Central de Compras Ministério da Economia, Bloco C, sala 110 70.297-400 Brasília/DF
Assunto: Realização de chamamento público nos termos do Decreto nº 9.764, de 11 de abril de 2019.
Senhor diretor,
Tendo em vista o art. 7º do Decreto nº 9.764, de 11 de abril de 2019, solicito a realização de chamamento público, visando o recebimento dos bens móveis e/ou serviços.
Em anexo, encaminho planilha contendo a descrição do objeto, bem como as informações complementares à doação pretendida.
Respeitosamente/Atenciosamente.
[NOME DO SIGNATÁRIO]
[Cargo do Signatário]
Informar, no rodapé, endereço, telefone, endereço de correspondência eletrônica e sítio eletrônico oficial da instituição
ANEXO
	OBJETO
	Resumo do bem móvel e/ou serviço a ser recebido.
(usar no máximo três linhas)


	CAMPO
	DESCRIÇÃO

	ÓRGÃO SOLICITANTE
(Quando houver)
	Nome completo do órgão.

	REPRESENTANTE DO SOLICITANTE
(Quando houver)
	Nome do solicitante. Deve ser, obrigatoriamente, o gestor setorial do órgão. Não é a pessoa quem assina o Ofício, devendo este ser o responsável recebimento da doação.

	JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E INTERESSE
	Argumentação expositiva da necessidade e do interesse no recebimento da doação.

	DESCRIÇÃO
	Descrição detalhada do bem móvel e/ou serviço, incluindo tipo, composição, medidas, cor, aplicação, modo de execução, etc.

	CRITÉRIOS PARA A ACEITAÇÃO DA DOAÇÃO

(Quando houver)
	Descrição de condições e possíveis documentos necessários à aceitação da doação.

	QUANTIDADE
	A quantidade pretendida a ser doada.

	UNIDADE DE FORNECIMENTO
	Unidade de fornecimento. 

	LOCALIDADE 
	Informar o local onde o objeto deverá ser entregue e/ou o serviço prestado.


