OrientagOes sobre a Sub-rogacao de processos de compras e contratos

Em virtude da nova estrutura de governo, que poderd acarretar na fusdo ou em
desmembramentos das Pastas Ministeriais, decorrentes da reorganizacao
administrativa, o Departamento de Normas e Sistemas de Logistica, da Secretaria de
Gestdo, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, vislumbra algumas
situacdes que devem ser objeto de atencdo dos drgdos que utilizam o Sistema Integrado
de Administracdo de Servigos Gerais — Siasg/Comprasnet, nomeadamente em relagdo
as licitacbes e aos contratos administrativos das unidades que serdo, em regra,
transformadas em novas figuras ou aglutinadas em outras.

Dessa forma, orientamos os orgdos e entidades que utilizam o Sistema
Siasg/Comprasnet quanto a necessidade de sub-rogacdo de processos de compras,
incluindo dispensa e inexigibilidade, e os contratos registrados no Sistema
Siasg/Comprasnet, entre as Unidades Administrativas de Servicos Gerais — UASG, com o
intuito de manter as atividades administrativas e evitar a descontinuidade dos servicos
publicos.

Para facilitar os procedimentos, disponibilizamos um passo a passo das
operagbes que envolvem a Sub-rogacao.

Sub-rogacio de Licitacio/Dispensa/Inexigibilidade no Sistema Siasg

A sub-rogacdo permite as UASG responsaveis por um determinado processo
Licitatorio, Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacdo, para aquisicdo de material ou
contratagao de servigo, repassar para a nova UASG a responsabilidade deste processo.

A UASG nova poderd dar continuidade ao processo licitatério, dispensa ou
inexigibilidade de licitagdao por meio do registro de Eventos, bem como gerar Empenhos
e registrar Contratos.

Atencdo! Nao é possivel a sub-rogacao das licitacbes em andamento.

Assim, a sub-rogacao compreende:

e Licitagdes homologadas
e Dispensa e Inexigibilidade de licitagcdo (encerradas/publicadas)

Sub-rogacao de contratos

Permite a UASG responsavel pelo contrato sub-rogar o instrumento para outra
UASG, passando assim toda a responsabilidade de sua utilizagdo. Apds sub-rogar o
contrato, a UASG sub-rogante ndo tera nenhum gerenciamento sobre o contrato.



Pontos de atencdo

12 - Licitagdes em andamento:
N3o é possivel realizar a sub-rogacao das licitacdes em andamento, mas somente
ao final do processo licitatdrio, ou seja, quando a licitacao estiver homologada.

22 - Contratos:
E possivel realizar a sub-rogacdo dos contratos.

32 - Dispensas e inexigibilidades:
E possivel realizar a sub-rogacdo das dispensas e inexigibilidades
(encerradas/publicadas)

2 - Compras e Contratos Sub-rogados com numeragdo ja existente no 6rgao Sub-
rogante:

Caso alguma compra ou contrato seja sub-rogado e na UASG sub-rogante j3
exista uma compra ou contrato com o mesmo numero, a UASG sub-rogante sempre
devera referenciar a UASG de origem da compra ou do contrato, ou seja, a UASG sub-
rogada.

2 - Criagao de novas UASG:
A solicitagdo de criacdo de novas UASG dos 6rgdos integrantes do Sisg no Sistema
Siasg/Comprasnet, somente podera ser realizada apods a criagdo da Unidade Gestora —
UG no Sistema Siafi.

2 - UASG inativas:

Quando da solicitagdao da criagdo das novas UASG, sugere-se que as UASG
antigas ndo sejam inativadas imediatamente, para que todos os contratos e compras
sejam sub-rogados para a nova UASG e que pelo menos um servidor esteja vinculado a
UASG antiga.

72 - Emissdao de Empenho:
Para efetivar a emissdo de empenho, o usudrio devera informar a UASG
responsavel pela licitacao.

2 - UASG de atuagdo:
O usuario devera verificar qual a sua UASG de atuacdo durante o procedimento
de Sub-rogacdo.



PASSO A PASSO

Sub-rogacao de Licitacdo:

B

Usuario da UASG responsavel pelo processo licitatério deverd acessar o portal
Compras Governamentais, disponivel no endereco eletrénico:
Www.comprasgovernamentais.gov.br > Em Acesso aos Sistemas, clicar no icone
“Comprasnet — Siasg” > Clicar em Producdo > Selecionar o perfil “Governo” e
informar o CPF e senha de acesso > Clicar em Servigos do Governo > SiasgNet >
Divulgacdo de Compras > Sub-rogacao > Sub-rogar licitacao;

Selecionar a Modalidade de Licitagdo (Pregdo, Concorréncia, Tomada de Precos,
Convite ou Concurso);

Proceder ao preenchimento do campo Numero da Licitagdo;

Proceder ao preenchimento do campo Ano da Licitacao;

Proceder ao preenchimento do campo N2 da Nova UASG: devera ser informado
o numero da UASG para a qual a Licitacdo sera sub-rogada, ou seja, transferida.
Clicar “Lupa” para realizar a pesquisa para que o SiasgNet/Divulgacdo busque o
nome da UASG. O resultado da pesquisa sera enviado para o campo da Nova
UASG; e

Finalizar o procedimento clicando em Sub-rogar, e confirmar a operagao clicando
em OK.

Sub-rogacao de Dispensa ou Inexigibilidade:

1.
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A UASG responsavel pela Dispensa/Inexigibilidade devera acessar o portal
Compras Governamentais, disponivel no enderego eletronico:
WwWw.comprasgovernamentais.gov.br > Em Acesso aos Sistemas, clicar no icone
“Comprasnet — Siasg” > Clicar em Produgdo > Selecionar o perfil “Governo” e
informar o CPF e senha de acesso > Clicar em Servicos do Governo > SiasgNet >
Divulgacdo de Compras > Sub-rogacdo > Sub-rogar Dispensa/Inexigibilidade.
Selecionar a Modalidade de Compras sem Licitacdo;

Proceder ao preenchimento do campo Numero Dispensa/Inexigibilidade;
Proceder ao preenchimento do campo Ano da Dispensa/Inexigibilidade;
Proceder ao preenchimento do campo N2 da Nova UASG: devera ser informado
o numero da UASG para a qual a Dispensa/Inexigibilidade sera sub-rogada, ou
seja, transferida e clicar em no “item Lupa” para que o SIASGNet/Divulgacdo
realize a pesquisa do nome da UASG. O resultado da pesquisa sera enviado para
o campo da Nova UASG; e

Finalizar o procedimento clicando em Sub-rogar, e confirmar a operacao clicando
em OK.



http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Sub-rogacado de Contratos:

A UASG sub-rogante devera sub-rogar o contrato no SIASG e realizar a transferéncia
do Processo Administrativo de Gestdo a UASG sub-rogada que terd entdo a
responsabilidade de geri-lo.

1. A UASG responsavel pelo contrato deverd acessar o portal Compras

Governamentais, disponivel no endereco eletronico:
Www.comprasgovernamentais.gov.br > Em Acesso aos Sistemas, clicar no icone
“Acesso Siasg (HOD Serpro)” > Clicar em “Acesso Siasg (Hod Serpro) > Informar
o CPF e senha de acesso > Informar o CPF e senha de acesso ao SIASG >
Selecionar o sistema SIASG > Selecionar o Ambiente Produg¢ao > SICON >
SUBROGCONT > SUBROGACAO DE CONTRATOS e clicar ENTER.

a. Para contratos realizados por Regime Diferenciado de Contratacdes
Pidblicas — RDC, devera selecionar a transacdo RSUBROGCONT >
SUBROGACAO DE CONTRATOS RDC

Informar o cddigo do tipo de contrato ou teclar a PF1 para visualizar quais os
codigos dos tipos de contratos;

Informar o nUmero do contrato;

Informar o cédigo da Unidade para qual o contrato sera sub-rogado e clicar em
ENTER.

Finalizar o procedimento por intermédio da confirmacdo da operagdo. O sistema
exibird a mensagem “Transac¢do anterior efetivada com sucesso”

Duvidas, esclarecimentos e outras informagodes:

Canal de Atendimento: 0800 978 9001
Plataforma de Atendimento: http://portaldeservicos.planejamento.gov.br
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